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सावज नकरण ग रएको 



 
 

 
प रचय 

 संघीय गणत  नेपालको लिु बनी देश अ तगत दाङ िज लाका दशवटा पा लकाह म ये दंगीशरण 
गाउँपा लका सबैभ दा सानो गाउँपा लकाको पमा रहेको छ ।भौगो लक कोणले वडा नं १ को फुकस ल  
े बाहेक अ  सबै भ–ूभाग समथर र सगुम रहेको छ । यो गाउँपा लका ८२ ड ी ६ मनट देिख ८२ 

ड ी १५ मनट ५० सेके ड पूव  देशा तर तथा २८ ड ी ० मनट ५ सेके ड देिख २८ ड ी ९ मनट 
४५ सेके ड उ र  अ ासंस म फै लएको छ जसको ज मा े फल ११०.७ वग क.मी. रहेको छ । सा वक 
गोलटाकुर , हेकुल  र ीगाउँ गर  तीनवटा गाउँ वकास स म तलाई समेटेर यो गाउँपा लकाको नमाण भएको 
छ । यो गाउँपा लका पवूमा तलुसीपरु उपमहानगरपा लका, उ रमा तलुसीपरु उपमहानगरपा लका तथा 
शाि तनगर गाउँपा लका, पि ममा शाि तनगर गाउँपा लका तथा बबई गाउँपा लका र दि णमा बाकेँ िज लासँग 
जो डएको छ । यस गाउँपा लकालाई ज मा ७ वडामा वभाजन ग रएको छ । दंगीशरण था  राजाले रा य 
गरेको दाङ रा यको राजदरबार  रहेको ऐ तहा सक थल सकुौरासँगै जोडीएको तथा था  जा त कै बाहु यता 
रहेको गाउँपा लका भएकोले यसै ऐ तहा सक त यलाई आधार मानेर यस गाउँपा लकालाई दंगीशरण नामाकरण 
ग रएको छ ।( ोतः दंगीशरण गाउँपा लकाको पा िच ) 

 यस गाउँपा लकाको कूल ५८२५ घरधरु मा ज मा २३६६८ जनसं याको बसोबास रहेको छ । यस 
गाउँपा लकामा बसोवास गन जनसं याम ये था  जा तको बाहु यता रहेको छ जसले कूल जनसं याको ४५.६५ 
तशत ह सा ओगटेको छ ।यसबाहेक े ी २९.४६ तशत, ा ण ४.९३ तशत, जनजा त ४.१९ 
तशत, द लत १०.३४ तशत, स यासी ३.९३ तशत र अ य जातजा त १.१० तशत रहेको छ ।यस 

गाउँपा लकामा ह द ुधमावल बीह को बाहु यता रहेको छ जसको जनसं या ९९.३० तशत रहेको छ । 
अ य धमावल बीह मा ईसाइ ०.४९ तशत र बाकँ  बौ , इ लाम, िशख, करात, बहाई र अ य रहेका छन ्
।यस गाउँपा लकामा बसोबास गन ज मा जनसं याम ये मखु पमा कृषी तथा पशपुालन रहेको छ जसको 
अनपुात २०.३२ तशत रहेको छ । यस गाउँपा लकाको मखु खा ा  उ पादनमा धान, मकै, गहुँ, तोर , 
जौ, चना, मसुरुो, केराउ तथा तरकार  बाल मा आल,ु काउल , ब दा, टमाटर तथा ह रया सागस जी रहेका छन ्
।पशपु छ  पालनमा भसी, गाई, वा ा, भेडा, कुखरुा, हाँस पालन मखु रहेका छन ्। यसका अलावा माछापालन 
यवसाय प न अगँालेको पाइ छ । यस गाउँपा लकाको कूल सा रता दर ७९.७८ तशत रहेको छ ।  

( ोतः दंगीशरण गाउँपा लकाको डिजटल ोफाइल)  
 
१. कायालयको उ े य 

 नेपालको सं वधान २०७२ को धारा ५६(१) ले संघीय लोकताि क गणत  नेपालको रा य 
संरचनालाई संघ, देश र थानीय तह गर  तीन तहमा वभाजन गरेको छ । धारा ५६(४) मा थानीय तहमा 
गाउँपा लका, नगरपा लका र िज ला सभा रहने गर  संवैधा नक यव था गरेको हुदँा गाउँपा लकाको उ े य एवं 
यसको काय े  यापक रहेको छ ।सं वधान तथा देशको काननुले गरेको यव था अनसुार दंगीशरण गाउँ 
कायपा लकाको मखु उ े यह  न नानसुार रहेका छन:्  

 सं वधान एवं कानून बमोिजम वशासन र सह शासनको अ यास गन , 
 जनताको घरदैलोमा अ याव यक सेवाह  सवसलुभ पमा पयुाउने , 



 
 

 थानीय तहका जनतालाई थानीय शासन कृयामा अ धका धक मा ामा सि म लत हनुे अवसर जटुाउन,े  

 थानीय जनताले लोकताि क यव थाबाट ा  लाभह  उपभोग गन स ने यव था गन,  

 जनताले आ नो े को वकासको ला ग आव यकताको प हचान, साधन ोतको प रचालन, व नयोजन 
र वकासको तफल वतरण स मका कायह मा अथपूण पले सहभा ग हनु स ने कृया र संय को 
यव था मलाउन,े 

 थानीय वशासन र सहशासनका संय , कृया तथा अ यासमा आ दवासी जनजाती, द लत लगायत 
सामािजक तथा आ थक कोणले पछ डएका वग समेत सम  जनताको समावेशीकरण र 
मूल वाह करण सु नि त गन,  

 वकास कृयालाई सं थागत गन वकास यव थापन स ब धी संय ह को मता वकास र 
सु ढ करण गन  

 थानीय वशासन र सहशासनको ममलाई काय पमा पा तरण गन जनशि को वकास गन,  

 गाउँपा लका भ को वकास, सेवा वाह लगायतका वषय े का नी त नमाण देिख अनगुमन तथा 
मू या न स मका कृयाकलापमा सम वय र सहिजकरण गन,  

 लोकताि क सं था र अ यासह लाई  व न गद थानीय नेतृ वको वकास गन  

 योजना तजमुा र संचालन गन आव यक मता,  िज मेवार पन र जवाफदे हताको वकास गन,  

 जनताको दै नक आव यकता तथा जनिजवनलाई असर पान वषयह मा नणय गन स ने गर  थानीय 
वाय  शासन प तको वकास गन । 

२. संगठन संरचना  
संवैधा नक यव था बमोिजम यस दंगीशरण गाउँ कायपा लकाको कायालय थानीय सरकारको पमा 

रहेको हुँदा थानीय सरकारको मा यता अनु प यव थापक य अ को पमा जन त न धह  समावेश 
जन त नधीमूलक अ  गाउँसभा,  कायका रणी अ  कायपा लकाको पमा गाउँ कायपा लका र या यक अ को 
पमा उपा य को संयोजक वमा ३ सद यीय या यक स म त रहने यव था नेपालको सं वधानले गरेको छ 

। एक यि  एक मतको आधारमा गो य मतदान ारा प हलो हनुे नवािचत हनुे नवाचन णाल बाट नवािचत 
भएका गाउँपा लका अ य  र उपा य ,  गाउँपा लका भ का वडाका वडा अ य ह ,  येक वडाबाट नवािचत 
हनुे २ म हला (१ जना द लत) स हत ४ जना सद यह  रहेको र यी सद यह को सभाले गाउँपा लका भ का 
द लत तथा अ पसं यक समदुायबाट नवािचत गरेका २ जना सद यह  समेत मलेर गाउँसभा ब दछ। यसैगर  
कायकार  अ को पमा रहने गाउँकायपा लकामा एक जना अ य ,  एक जना उपा य ,  गाउँपा लकाका 
येक वडाका वडा अ य ह ,  गाउँसभाले आफूम येबाट नवािचत गरेका ४ जना म हला सद यह  तथा 

द लत र अ पसं यक समदुायबाट गाउँसभाले नवािचत गरेका २ जना सद यह  रहने यव था छ। साथै, 

गाउँपा लकाको उपा य को संयोजक वमा स बि धत गाउँसभाले आफूम येबाट नवािचत गरेका २ सद य स हत 
३ सद यीय या यक स म त गठन गरेको छ ।यसैगर   शास नक संरचना अ तगत २५ हजार स म जनसं या 
भएको गाउँपा लकामा रा.प.ततृीय ेणीको अ धकृत मखु शासक य अ धकृत रहने यव था रहेको छ । यस 
दंगीशरण गाउँपा लका २५ हजार भ दा कम जनसं या भएको गाउँपा लका भएकोले यसको शास नक संरचनामा 
शासन शाखा, ा मण, शहर   पूवाधार वकास तथा भवन नमाण शाखा,  सामािजक वकास शाखा, आ थक 



 
 

वकास शाखा, आ थक शासन शाखा र सूचना व ध तथा मानव पुजँी यव थापन शाखा गर  ६ वटा शाखा 
रहने यव था रहेको छ ।  

३. कायालयको काम कत य र अ धकार 

थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४ अनसुार गाउँपा लकाको काय े  न नानसुार तो कएको छ । 

थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ११. गाउँपा लकाको अ धकारः 
(१) गाउँपा लकाको एकल अ धकार सं वधानको अनसूुची-८ मा उ लेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) को सवसामा यतामा तकूल असर नपन गर  गाउँपा लकाको काम, कत य र अ धकार 
देहाय बमोिजम हनुेछः 
क. नगर हर   



 
 

१) नगर हर को गठन, स ालन, यव थापन, नयमन तथा हर  स ब धी नी त, काननु र मापद डको 
नमाण तथा काया वयन 

२) देहायका कायमा सहयोग पयुाउनको ला ग नगर हर को प रचालन गन स नेः 
(क) गाउँपा लकाको नी त, काननु, मापद ड तथा नणय काया वयन 

(ख) गाउँपा लकाको स पि को सरु ा र संर ण 

(ग) थानीय तरमा हनु ेसमारोह, पर परा तथा जा ा चाडपवको सरु ा यव थापन 

(घ) थानीय बजार तथा पा क  थलको रेखदेख र यव थापन 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई स ब धी मापद डको काया वयन 

(च) या यक स म तले गरेका मलाप  तथा नणयको काया वयन 

(छ) सावज नक ऐलानी र पत  ज गा, सावज नक भवन, स पदा तथा भौ तक पवूाधारको संर ण र सरु ा 
(ज) वप  यव थापन स ब धी खोजी, उ ार, राहत तथा पनु थापना 
(झ) अन धकृत व ापन तथा हो ड  बोड नय ण  
(ञ) छाडा पश ुचौपायाको नय ण 

(ट) अन धकृत नमाण तथा सावज नक स पि  अ त मण रोकथाम तथा नय ण 

(ठ) कायपा लकाले तोकेको अ य काय  
ख. सहकार  सं था 

१) सहकार  सं था स ब धी थानीय नी त, काननु, मापद डको नमाण, काया वयन र नयमन 

२) स बि धत गाउँपा लकाको भौगो लक े भ  स ालन हनेु सहकार  सं थाको दता, अनमु त, खारेजी 
र वघटन 

३) सहकार  बचत तथा ऋण प रचालन स ब धी थानीय मापद ड नमाण र नयमन 

४) सहकार  स ब धी  रा य, के य, वषयगत, ादेिशक र थानीय संघ सं थासगँ सम वय र 
सहकाय  
५) सहकार  स ब धी थानीय त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान 

६) थानीय सहकार  सं थाको मता अ भवृ  

७) थानीय सहकार  े को व न, प रचालन र वकास । 

ग. एफ.एम. स ालन 

८) एक सय वाटस मको एफ.एम. रे डयो स ालन अनमु त, नवीकरण, नयमन र खारेजी 
९) देश काननुको अधीनमा रह  एफ.एम. स ालन स ब धी अ य काय । 

ग. थानीय कर, सेवा शु क तथा द तरु 
१) संघीय तयउ देश काननुको अ धनमा रह  स पि  कर, घर बहाल कर, घर ज गा रिज ेशन 
शु क, सवार  साधन कर, सेवा शु क द तरु, पयटन शु क, यवसाय कर, भू मकर (मालपोत), 
मनोर न कर स ब धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन 

२) थानीय पूवाधार तथा सेवाको शु क नधारण, स लन र यव थापन 

३) े क , काय क , ब ी ज प, िजप लायर, याि ट , मोटरवोट, केबलुकार सेवा लगायत अ य जल 
तथा थल े मा स ालन हनुे नवीन पयटक य सेवा तता साह सक खेलको शु क 



 
 

४) जडीबटु , कवाडी र जीवज त ुकर नधारण तथा स लन 

५) थानीय राज वको आधार व तार तथा व न 

६) ढु ा, ग ी, बालवुा, माटो, काठ, दाउरा, जराजरु , लेट, खर ढु ा आ द ाकृ तक एवं खानीज य 
व तकुो ब  तथा नकासी शु क द तरु स लन 

७) सफा रस, दता, अनमु त, नवीकरण आ दको शु क, द तरु नधारण र स लन 

८) थानीय राज व व नका ला ग ो साहन 

९) राज व सूचना तथा त या को आदान दान 

१०) स ीय तथा देश कानूनको अधीनमा रह  थानीय तहमा राज व चहुावट नय ण स ब धी नी त, 
कानून, मापद ड र नयमन 

११) थानीय पूवाधार सेवा र उपयोगमा सेवा शु क द तरु स ब धी नी त, कानून, मापद ड र नयमन 

१२) मालपोत स लन 

१३) कर तथा सेवा शु क स ब धी अ य काय ।  
घ. थानीय सेवाको यव थापन 

१)  थानीय सेवाको यव थापन स ब धी नी त, मापद ड, सेवाका शत, योजना, काया वयन र नयमन 

२)  सं वधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमचार को यव थापन, 
उपयोग र सम वय 

३)  स ठन वकास, जनशि  यव थापन र वृि  वकास 

४)  थानीय कानून बमोिजम स ठन तथा यव थापन सव ण गर  स ठन संरचना तथा दरब द  
नधारण 

५)  थानीय सेवाको यव थापनमा सूचना तथा स ार व धको उपयोग, व न र नयमन 

६)  जनशि  यव थापन तथा वृि  वकास 

७)  थानीय सेवाको यव थापन स ब धी अ य काय । 

ङ. थानीय त या  र अ भलेख स लन 

१)  थानीय त या  स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

२)  आधारभतू त या  स लन र यव थापन 

३) ज म, मृ य,ु ववाह, स ब ध व छेद, बसाइसराइ दता र पा रवार क लगतको अ भलेख तथा 
प ीकरण यव थापन 

४) सूचना तथा स ार, व धयु  आधारभतू त या को स लन र यव थापन 

५) थानीय त या  र अ भलेख स लन स ब धी अ य काय । 

च. थानीय तरका वकास आयोजना तथा प रयोजना  
१) वकास आयोजना तथा प रयोजना स ब धी नी त, कानून, मापद ड तजमुा, काया वयन, अनगुमन, 
मू या न र नयमन 

२) आ थक, सामािजक, सां कृ तक, वातावरणीय, व ध र पूवाधारज य वकासका ला ग आव यक 
आयोजना तथा प रयोजनाह को तजमुा, काया वयन, अनगुमन तथा मू या न 

३) आयोजनाको अ ययन, अनसु धान तथा भाव मू या न 



 
 

४) स भा य ाकृ तक ोत तथा साधनको प हचान तथा अ भलेख यव थापन 

५) स ीय तथा देश कानूनको अधीनमा रह  शहर  वकास, ब ती वकास र भवन स ब धी न त, 
कानून, मापद ड तथा सो स ब धी योजना तजमुा, आयोजना प हचान, अ ययन, काया वयन र नयमन 

६) रा य भवन सं हता तथा मापद ड बमोिजम नमाण अनमु त, अनगुमन र नयमन 

७) सरकार  भवन, व ालय, सामदुा यक भवन, सभागहृ र अ य सावज नक भवन तथा संरचनाको 
नमाण र ममत स भार तथा स ालन र यव थापन 

८) स ीय र देश तर य आयोजना तथा प रयोजनाको काया वयनमा सम वय, सहजीकरण र सहयोग 

९) सरुि त ब ती वकास स ब धी नी त, योजना, काय म तजमुा, काया वयन, अनगुमन, नयमन र 
मू या न 

१०) सावज नक नमाण कायको ला ग च लत कानून बमोिजमको "घ" वगको इजाजतप को जार , 
नवीकरण तथा खारेजी 
११) पयटन े को वकास, व तार र व न स ब धी आयोजनाह को प हचान, काया वयन, 
यव थापन, अनगुमन तथा नयमन 

१२) नवीन पयटक य सेवा तथा कायह  स ब धी आयोजनाह को प हचान, काया वयन, यव थापन, 
अनगुमन तथा नयमन 

१३) वकास आयोजना तथा प रयोजना स ब धी अ य काय ।  
छ. आधारभतू र मा य मक िश ा  

१) ारि भक बाल वकास तथा िश ा, आधारभतू िश ा, अ भभावक िश ा, अनौपचा रक िश ा, खलुा 
तथा वैकि पक नर तर सकाइ, सामदुा यक सकाइ र वशेष िश ा स ब धी नी त, कानून, मापद ड, 
योजना तजमुा, काया वयन, अनगुमन, मू या न र नयमन 

२) सामदुा यक, सं थागत, गठु  र सहकार  व ालय थापना, अनमु त, स ालन, यव थापन तथा 
नयमन 

३) ा व धक िश ा तथा यावसा यक ता लमको योजना तजमुा, स ालन, अनमु त, अनगुमन, मू या न र 
नयमन 

४) मातभृाषामा िश ा दने व ालयको अनमु त, अनगुमन तथा नयमन 

५) गा भएका वा ब द ग रएका व ालयह को स पि  यव थापन 

६) गाउँ िश ा स म त गठन तथा यव थापन 

७) व ालय यव थापन स म त गठन तथा यव थापन 

८) व ालयको नामाकरण 

९) सामदुा यक व ालयको ज गाको वा म व, स पि को अ भलेख, संर ण र यव थापन 

१०) व ालयको गणु तर अ भवृ  तथा पा सामा ी वतरण 

११) सामदुा यक व ालयको िश क तथा कमचार को दरब द  मलान 

१२) व ालयको न शा न, अनमु त, वीकृ त, समायोजन तथा नयमन 

१३) सामदुा यक व ालयको शैि क पवूाधार नमाण, ममत स भार, स ालन र यव थापन 

१४) आधरभतू तहको पर ा स ालन, अनगुमन तथा यव थापन 



 
 

१५) व ाथ  सकाई उपलि धको पर ण र यव थापन 

१६) नःशु क िश ा, व ाथ  ो साहन तथा छा वृि को यव थापन 

१७) सुन, कोिच  ज ता व ालय बा हर हनुे अ यापन सेवाको अनमु त तथा नयमन 

१८) थानीय तरको शैि क ान, सीप र व धको संर ण, व न र तर करण 

१९) थानीय पु तकालय र वाचनालयको स ालन तथा यव थापन 

२०) मा य मक तहस मको शैि क काय मको सम वय र नयमन 

२१) सामदुा यक व ालयलाई दने अनदुान तथा सो को बजेट यव थापन, व ालयको आय ययको 
लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र नयमन 

२२) िश ण सकाइ, िश क र कमचार को ता लम तथा मता वकास 

२३) अ त र  शैि क याकलापको स ालन ।  
ज. आधारभतू वा य र सरसफाई 

१) आधरभतु वा य र सरसफाई तथा पोषण स व धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको तजमुा, 
काया वयन तथा नयमन 

२) आधारभतू वा य, जनन ् वा य र पोषण सेवाको स ालन र व न 

३) अ पताल र अ य वा य सं थाको थापना तथा स ालन 

४) वा य सेवा स ब धी भौ तक पवूाधार वकास तथा यव थापन 

५) व छ खानेपानी तथा खा  पदाथको गणु तर र वाय ुतथा व गको दषुण नय ण र नयमन 

६) सरसफाई सचेतनाको अ भवृ  र वा यज य फोहरमैलाको यव थापन 

७) वा यज य फोहरमैला स लन, पनुःउपयोग, शोधन, वसजन र सो को सेवा शलुक नधारण र 
नयमन 

८) र  स ार सेवा तथा थानीय र शहर  वा य सेवा स ालन 

९) औष ध पसल स ालन, अनमु त, अनगुमन र नयमन 

१०) सरसफाई तथा वा य े बाट न का सत फोहरमैला यव थापनमा नजी तथा गैरसरकार  े सँग 
सम वय, सहकाय र साझेदार  

११)  प रवार नयोजन तथा मातिृशश ुक याण स ब धी सेवा स ालन, अनमु त, अनगुमन तथा नयमन 

१२) म हला तथा बालबा लकाको कुपोषण यु नकरण, रोकथाम, नय ण र यव थापन । 

झ. थानीय बजार यव थापन, वातावरण संर ण र जै वक व वधता  
१) थानीय यापार, व तकुो माग, आपू त तथा अनगुमन, उपभो ा अ धकार तथा हत स ब धी नी त, 
कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन 

२) बजार तथा हाट बजार य सथापन 

३) थानीय व तहु को उ पादन, आपू त तथा नकासी ेपण, मू य नधारण र अनगुमन 

४) थानीय यापार र वािण य स ब धी पूवाधार नमाण 

५) थानीय व त ुर सेवा यापारको मू य तथा गणु तरको अनगुमन र नयमन 

६) था नय तरका यापा रक फमको दता, अनमु त, नवीकरण, खारेजी। अनगुमन र नयमन 

७) थानीय यापारको त या  णाल  र अ ययन अनसु धान 



 
 

८) नजी तथा गैरसरकार  े सँग सम वय र सहकाय 

९) थानीय यापार व न, सहजीकरण र नयमन 

१०) थानीय वौ क स पि को संर ण, व न र अ भलेखा न 

११) उपभो ा सचेतना अ भवृ , लि त उपभो ाको लगत यव थापन र थानीय व त ुतथा सेवाको 
गणु तर पर ण 

१२) वातावरण संर ण र जै वक व वधता स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजनाको तजमुा 
तथा यसको काया वयन, अनगुमन र नयमन 

१३) थानीय तरमा वातावरणीय जोिखम यु नकरण 

१४) थानीय तरमा जन वा यमा तकूल असर पन क समका उपभो य व तकुो बेच वखन र उपभोग 
तथा वातावरणीय दषुण र हा नकारक पदाथह को नय ण, अनगुमन तथा नयमन 

१५) था नय तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला यव थापन 

१६) था नय तरमा यनु कावनमूखी तथा वातावरणमै ी वकास अवल बन 

१७) था न तरमा ह रत े को संर ण र व न 

१८) था नय तरमा वातावरण संर ण े  नधारण र यव थापन 

१९) थानीय बहार यव थापन, वातावरण संर ण र जै वक व वधता स ब धी अ य काय । 

ञ. थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक र सँचाइ  
१) थानीय, ामीण तथा कृ ष सडक र सचँाइ स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा सो स ब धी योजना 
तजमुा, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) थानीय, ामीण तथा कृ ष सडक, झोलु  ेपूल, पलेुसा, सँचाइ र तटब धन स ब धी गु योजनाको 
तजमुा, काया वयन, ममत, स भार र नयमन 

३) थानीय तरका सचँाइ णाल को नमाण, स ालन, रेखदेख, ममत स भार, सतरो त, अनगुमन र 
नयमन 

४) यातायात सरु ाको यव थापन र नयमन 

५) थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक स ब धी अ य काय ।  
ट. गाउँसभा, नगरसभा, मेल मलाप र म य थताको यव थापन 

१) गाउँसभा वा नगरसभा स ब धी नी त, कानून र काय व ध 

२) थानीय तरका वषय े गत नी त तथा रणनी त, आव धक तथा वा षक योजना, काय म र बजेट 
वीकृ त 

३) सभाका स म तह को गठन र स ालन 

४) थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदार का वषयमा संयु  स म त गठन 

५) कायपा लका तथा या यक स म तबाट सभामा ततु तवेदनमा थ छलफल तथा सो स ब धमा 
आव यक नदशन 

६) वकास योजना तथा काय मको भावकार  काया वयन तथा सशुासनको ला ग कायपा लकालाई 
नदशन 

७) गाउँपा लका तथा नगरपा लकालाई आ थक ययभार पन वषयको नयमन 



 
 

८)  थानीय मेल मलाप र म य थता 
९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेल मलाप र म य थताको यव थापन स ब धी अ य काय ।  

ठ. थानीय अ भलेख यव थापन 

१) थानीय अ भलेख यव थापन स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको नमाण, काया वयन, 
अनगुमन र नयमन 

२) जनसािं यक, ाकृ तक, आ थक, सामािजक, सां कृ तक, भौ तक पूवाधार, रोजगार को अव था, कूल 
ाह य उ पादन, त यि  आय, मानव वकास तथा लै क सशि करण सूचका , राज  तथा 

आय यय समेतको त या  स लन र शोधन गर  नवीनतम व धयु  र रा य तथा थानीय सूचना 
णाल मा आव ता र पा  िच  तथा ोत न शाको अ ाव धक अ भलेखन 

३) सूचना तथा अ भलेख के को थापना तथा स ालन 

४) सावज नक स पि , सामदुा यक स पि , भवन, सडक, पसल, यवसायको ववरण स हतको अ ाव धक 
अ भलेख 

५) आ नो े भ  स प  भएका तथा चाल ुयोजनाको ववरण र य तो योजनाको स पि को अ ाव धक 
अ भलेखन 

६) थानीय अ भलेख यव थापनमा नवीनतम सूचना व धको उपयोग 

७) थानीय अ भलेख यव थापन स ब धी अ य काय ।  
ड. ज गा धनी दता माणपजुा वतरण 

१) थानीय ज गाको नाप न सा, क ाकाट, हालसा वक, रिज ेशन नामसार  तथा दािखल खारेज 

२) ज गा धनी दता माणपजुा वतरण तथा लगत यव थापन 

३) भू मको वग करण अनसुारको लगत 

४) सावज नक योजनका ला ग ज गा ा , मआु जा नधारण तथा वतरणमा सम वय र सहजीकरण 

५) नापी न सा तथा ज गाको वा म व नधारण कायमा सम वय र सहजीकरण 

६) ज गा धनी दता माणपजुा वतरण स ब धी अ य काय ।  
ढ. कृ ष तथा पशपुालन, कृ ष उ पादन यव थापन, पश ु वा य, सहकार  

१) क ष तथा पशपुालन, कृ ष उ पादन यव थापन र पश ु वा य स ब धी थानीय नी त, कानून, 
मापद च, योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) कृ ष तथा पशपुि छ बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवाधार नरमाण, साना सचँाइ नमाण, 
ता लम, व ध सार, ा व धक टेवा, कृ ष सामा ी आपू त र कृषक मता वकास काय मको स ालन, 
अनगुमन र नयमन 

३) कृ ष तथा पशपंु ीज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण 

४) पशपंु ी िच क सा सेवाको यव थापन 

५) कृ ष वातावरण संर ण तथा जै वक व वधताको संर ण र व न 

६) पशनु  सधुार, प तको वकास र यव थापन 

७) उ च मू ययु  कृ षज य व तकुो व न र वकास तथा बजार करण 

८) थानीय चरन तथा खक वकास र यज थापन 



 
 

९) पश ुआहारको गणु तर नयमन 

१०) थानीय तरमा पशपंु ी स ब धी त या को यव थापन र सूचना णाल  

११) पश ुवधशाला र शीतभ डारको यव थापन र नयमन 

१२) पशपंु ी स ब धी बीमा र कजा सहजीकरण 

१३) पशपुालन तथा पश ु वा य स ब धी अ य काय ।  
ण. जे  नाग रक, अपा ता भएका यि  र अश ह को यव थापन 

१) स  र देश कानूनको अ धनमा रह  सामािजक सरु ा काय मको काया वयन, स ालन तथा 
यव थापन 

२) जे  नाग रक, अपा ता भएका यि  तथा असहयको लगत अ ाव धक, प रचय प  वतरण, 
सामािजक सरु ा तथा सु वधाको यव थापन तथा वतरण 

३) जे  नाग रक लब, दवा सेवा के , भेटघाट थल, आ य के को स ालन र यव थापन 

४) स  तथा देशसँगको सम वयमा अपा ता पनु थापना के  जे  नाग रक के  तथा अश  याहार 
के को स ालन र यव थापन 

५)  सडक बालबा लका, अनाथ, असहाय, अश  र मान सक अस तलुन भएका यि ह को पनु थापना 
के को स ालन, यव थापन, अनगुमन र नयमन 

६) जे  नाग रक, अपा ता भएका यि  र अश ह को यव थापन स ब धी अ य काय ।  
त. बेरोगारको त या  स लन 

१)  रोजगार तथा बेरोजगार मशि को त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना 
२) थानीय तरमा रहेका वदेशी तथा वदेशी मकको लगत स लन तथा सूचना यव थापन 

३) व भ  े  तथा वषयका द  जनशि  त या  स लन तथा यव थापन 

४) सरुि त वैदेिशक रोजगार  र वैदेिशक रोजगार मा रहेको जनशि को सूचना तथा त या  स लन तथा 
यव थापन 

५) रोजगार सूचना के को यव थापन तथा स ालन   
६) वैदेिशक रोजगार मा जाने मशि को ला ग व ीय सा रता र सीपमूलक ता लमको स ालन 

७) वैदेिशक रोजगार बाट फकका यि ह को सामािजक पनुःए ककरण  
८) वैदेिशक रोजगार बाट ा  ान, सीप र उ मशीलताको उपयोग 

९) बेरोजगारको त या  स लन स ब धी अ य काय । 

थ. कृ ष बजारको यव थापन, स ालन र नय ण 

१) कृ ष सार स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) कृ ष सार तथा जनशि को ेपण, यव थापन र प रचालन 

३) कृषकह को मता अ भवृ , ा व धक सेवा, टेवा, सीप वकास र सशि करण 

४) कृ ष वउ वजन, न , मलखाद र रसायन तथा औष धह को आपू त, उपयोग र नयमन 

५) कृषक समूह, कै ष सहकार  र कृ ष स ब धी थानीय स  सं थाह को सम वय, यव थापन र 
नयमन 

६) थानीय तरमा कृ ष स ब धी व धको संर ण र ह ता तरण 



 
 

७) कृ ष स ब धी सूचनाको चार सार  
८) था नय तरका ोत के ह को वकास र यव थापन 

९) ा ा रक खेती तथा मलको व न र चार सार 
१०) कृ ष सारको यव थापन, स ालन र नय ण स ब धी अ य काय ।  

द. खानेपानी, साना जल व तु आयोजना, वैकि पक उजा 
१) थानीय खानेपानी स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

२) खानेपानी महसलु नधारण र खानेपानी सेवा यव थापन 

३) एक मेगावाट स मका जल व तु आयोजना स ब धी थानीय तरको नी त, कानून, मापद ड, योजना 
तजमुा, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

४) थानीय तहमा वैकि पक उजा स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना तजमुा, काया वयन र नयमन 

५) थानीय व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन, स ालन, अनगुमन र नयमन 

६) थानीय तहमा वैकि पक उजा स ब धी व ध वकास र ह ता तरण, मता अ भवृ  र व न 

७) खानेपानी, साना जल व तु आयोजना तथा वैकि पक उजा स ब धी अ य काय । 

ध. वपद यव थापन 

१) वपद यव थापन स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजनाको काया वयन, अनगुमन र 
नयमन 

२) थानीय तरमा वपद पूव तयार  तथा तकाय योजना, पूव सूचना णाल , खोज उ ार, राहत 
सामा ीको पूव भ डारण, वतरण र सम वय 

३)  थानीय तटब ध, नद  र प हरोको नय ण तथा नद को यव थापन र नयमन 

४) वपद जोिखम े को न शा न तथा व तीह को प हचान र था तरण 

५) वपद यव थापनमा स , देश र थानीय समदुाय, स सं था तथा नजी े सँग सहयोग, सम वय र 
सहकाय 

६) वपद यव थापन कोषको थापना तथा स ालन र ोत साधनको प रचालन 

७) वपद जोिखम यु नकरण समब धी थानीय तरका आयोजनाको तजमुा, काया वयन, अनगुमन र 
नयमन 

८) वपद प ात थानीय तरको पनु थापना र पनु नमाण 

९) थानीय तरको वपबस ब धी त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान 

१०) थानीय आपतका लन काय स ालन णाल  

११) समदुायमा आधा रत वपद यव थापन स ब धी काय मको स ालन 

१२) वपद यव थापन स ब धी अ य काय । 

न.  जलाधार, व यज त,ु खानी तथा ख नज पदाथको संर ण 

१) जलाधार, व यज त,ु खानी तथा ख नज पदाथको संर ण स ब धी थानीय नी त, कानून,  मापद ड 
तथा योजनाको काया वयन र नयमन 

२) पानी महुानको संर ण 

३) सामदुा यक भ-ूसंर ण र सो मा आधा रत आय आजन काय म 



 
 

४) भ-ूसंर ण र जलाधार यव थापनज य सामदुा यक अनकूुलन 

५) खानी तथा ख नज पदाथ स ब धी सूचना तथा त या  स लन 

६) बहमूु य धात,ु प थर तथा ख नज पदाथको संर ण र स व नमा सहयोग 

७) ढु ा, ग ी, बालवुा, ननु, माटो, खर ढु ा तथा लेट ज ता खानीज य व तकुो सव ण,  उ खनन ्
तथा उपयोगको दता, अनमु त, नवीकरण, खारेजी र यव थापन 

८) भौग भक न सा काशन । 

प. भाषा, सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास 

१) भाषा, सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास स ब धी थानी तरको नी त, कानून, मापद ड, 
योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) परुात व, ाचीन मारक तथा सं हालयको संर ण, स भार, व न र वकास 

३) पर परागत जा ा तथा पवको स ालन र यव थापन 

४) च लत कानून व का कुर त, कुसं कार व  सामािजक प रचालन स ब धी काय 

५) भाषा, सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास स ब धी अ य काय । 
 

(३) गाउँपा लकाले स  तथा देशसँगको सहकायमा योग गन साझा अ धकार सं वधानको अनसूुची-९ मा 
उ लेख भए बमोिजम हनुेछ । 

(४) उपदफा (३) को सवमा यतामा तकूल असर नपन गर  देहायको वषयमा स  तथा देश कानूनको 
अधीनमा रह  गाउँपा लकाको काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनेुछः 
क. खेलकूद र प प का  

१) थानीय तरका खेलकूद संरचनाको पूवाधारको नमाण, स ालन तथा वकास,  
२) थानीय तरका खेलकूद शासन तथा स  सं थाको नयमन र सम वय 

३) खेलकूदको वकास र व न 

४) खेलकूद तयो गता आयोजना र सहभा गता 
५) खेलकूद स ब धी पूवाधारको वकास 

६) थानीय तहका प प काको दता, अ भलेख तथा नयमन । 

ख. वा य 

१) स ीय तथा देश तर य ल य र मापद ड बमोिजम थािणय तरको वा य स ब धी ल य र 
गणु तर नधारण 

२) जनरल अ पताल, न स  होम, नदान के  तथा अ य वा य सं थाह को ि ल नक दता, स ालन 
अनमु त र नयमन 

३) थानीय तरमा औषधीज य वन प त, जडीबटु  र अ य औषधीज य व तकुो उ पादन, शोधन र 
वतरण 

४) वा य बीमा लगायतका सामािजक सरु ा काय मको यव थापन 

५) थानीय तरमा औष ध तथा अ य मे डकल उ पादनह को यनतम ्मू य नधारण र नयमन 

६) थानीय तरमा औष धको उिचत योग र सू मजीव नरोधक तरोध यनुीकरण 



 
 

७) थानीय तरमा औष ध र वा य उपकरणको ख रद, भ डारण र वतरण 

८) थानीय तरमा वा य सूचना णाल को यव थापन 

९) थानीय तरमा जन वा य नगरानी (पि लक हे थ स वले स) 
१०) थानीय तरको व ना मक, तकारा मक, उपचारा मक, पनु थापना मक र या लय टभ वा य 
सेवाको स ालन 

११) व थ जीवनशैल , पोषण, शार रक यायाम, योग अ यास, वा य वृ को पालना, प कम 
लगायत जन वा य सेवाको व न 

१२) जनुो टक र क टज य रोगको नय ण तथा यव थापन 

१३) सूत , म दरा र लागू पदाथज य व तकुो योग नय ण तथा सचेतना अ भवृ  

१४) आयवु दक, यनुानी, आ ची, हो मयो या थक, ाकृ तक िच क सा लगायतका पर परागत वा य 
उपचार सेवाको व थापन 

१५) जन वा य, आप का लन वा य तथा महामार को नय ण योजना र काया वयन 

१६) रोगको नय ण तथा रोकथाम 

१७) आकि मक वा य सेवा वाह तथा थानीय सेवाको यव थापन । 

ग.  व तु, खानेपानी तथा संचाइ ज ता सेवाह  

१) व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन 

२) खानेपानी महसलु नधारण र खानेपानी सेवाको यव थापन 

३) थानीय साना सतह तथा भू मगत संचाइ णाल को स ालन तथा ममत स भार, सेवाशु क नधारण 
र स लन स ब धी यव थापन 

घ. सेवा शु क, द तरु, द ड ज रवाना तथा ाकृ तक ोतबाट रोय ट , पयटन शु क 

१) थानीय सेवा शु क, द ड, ज रवाना स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना तजमुा, काया वयन र 
नयमन 

२) ाकृ तक ोत साधन र सेवा शु क, रोय ट  स लन, सम वय र नयमन 

३) ख नज पदाथको उ खनन ्र सो स ब धी रोय ट  स लन 

४) सामदुा यक वनको स ालन र यव थापनबाट रोय ट  स लन 

५) पानीघ , कुलो, पैनी ज ता सेवा स ालनबाट ा  रोय ट  स लन । 

ङ. वन, ज ल, व यज त,ु चराच ु ी, जल उपयोग, वातावरण, पयावरण तथा जै वक व वधता  
१) वन, ज ल, व यज त,ु चराच ु ी, जल उपयोग, वातावरण, पयावरण तथा जै वक व वधता स ब धी 
थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) थानीय तरमा सामदुा यक, ामीण तथा शहर , धा मक, कबु लयती र साझेदार  वनको संर ण, 
स व न, उपयोग, अनगुमन र नयमन तथा वन उपभो ा समूहको यव थापन 

३) म यवत  े को सामदुा यक, धा मक र कबु लयती वनको यव थापन 

४) थानीय तरमा नद  कनार, नद  उकास, नहर कनार तथा सडक कनारमा वृ ारोपण यव थापन 

५) थानीय तरमा नजी वनको व न, अनगुमन र नयमन 

६) थानीय तरमा सावज नक खाल  ज गा, पाखा वा े मा वृ ारोपण, स भार, उपयोग र यव थापन 



 
 

७) थानीय तरमा जडीबटु  तथा अ य गैरका  वन पैदावर स ब धी सव ण, उ पादन, स लन, व न,  
शोधन र बजार यव थापन 

८) वनवीउ, बगचा, थापना, यव थापन र व न 

९) नसर  थापना, ब वा उ पादन, वतरण, रोपण र व न 

१०) व यज त ुर चराच ु ीको संर ण, यावसा यक पालन, उपयोग र अनगुमन 

११) मानव तथा व यज त ुबीचको द यव थापन 

१२) थानीय ाणी उ ान (िच डयाखाना) को थापना र स ालन 

१३) थानीय व यज त ुपयटन र आयआजन 

१४) थानीय तरमा आखेटोपहारको यव थापन 

१५) थानीय तरमा वन, व यज त ुतथा चराच ु ीको अ भलेखा न र अ ययन अनसु धान 

१६) व स पदा सूचीमा परेका मारक र परुाताि वक मह वका वन, सीमसार े , तटवत  े का 
ज गा स ब धी लगत 

१७) मचाहा जा तको नय ण 

१८) थानीय तरको जोिखम यूनीकरण 

१९) जै वक व वधताको अ भलेखा न 

२०) थानीय तरमा ह रयाल  व न 

२१) थानीय साना जल उपयोग स ब धी े गत आयोजना तजमुा, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२२) रैथाने जा तको संर ण र व न 

२३) थानीय तरमा वातावरणीय जोिखम यूनीकरण 

२४) थानीय तरमा दूषण नय ण र हा नकारक पदाथह को नयमन तथा यव थापन 

२५) थानीय तरमा यून काबनमूखी तथा वातावरणमै ी वकास अवल बन 

२६) थानीय तरमा वातावरण संर ण े  नधारण र यव थापन । 

च. सामािजक सरु ा र ग रबी नवारण 

१) सामािजक सरु ा तथा ग रबी नवारण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, नयमन र अ ययन 
अनसु धान 

२) लि त समूह स ब धी थानीय योजना, काय म, ोत प रचालन र यव थापन 

३) सामािजक सरु ाको काया वयनको ला ग स , देश र थानीय स  सं थासँग स पक, सम वय र 
सहकाय 

४) सामािजक सरु ा स ब धी थानीय त या  र सूचना यव थापन 

५) ग रव घरप रवार प हचान स ब धी थानीय सव ण, सूचना यव थापन र नयमन 

६) थानीय सामािजक सरु ा योजना र यव थापन । 

छ. यि गत घटना, ज म, मृ य,ु ववाह र त या  

१) यि गत घटना (ज म, मृ य,ु ववाह, बसाइँसराइ, स ब ध व छेद र धमपु  र धमपु ी) को दता 
२) यि गत घटनाको थानीय त या  स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

३) यि गत घटनाको अ भलेख यव थापन र तवेदन । 



 
 

ज. थानीय तरमा परुात व, ाचीन मारक र सं हालय संर ण, स व न र पनुः नमाण । 

झ. सकुु बासी यव थापन 

१) सकुु बासीको प हचान र अ भलेख यव थापन 

२) सकुु बासी स ब धी जी वकोपाजन र बसोवास यव थापन । 

ञ. ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट   
१) ाकृ तक ोतबाट ा  हनुे रोय ट  स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा नयमन 

२) ाकृ तक ोतबाट ा  हनुे रोय ट को स लन तथा बाँडफाँड । 

ट. सवार  साधन अनमु त 

१) यातायात यव थापन स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

२) थानीय सावज नक यातायातको ट नधारण, अनमु त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणु तर, भाडा 
दर नधारण र नयमन 

३) वातावरणमै ी, जलवाय ुप रवतन अनकूुलन, वपद जोिखम संवे , अपा ता र लै कमै ी यातायात 
णाल को थानीय तहमा व न । 

 

 (५) उपदफा (१) र (३) मा उि लिखत अ धकारका अ त र  गाउँपा लकाको अ य काम, कत य र अ धकार 
देहाय बमोिजम हनुेछः 
क. भू म यव थापन 

१) स ीय तथा देश कानूनको अ धनमा रह  थानीय तरको भ-ूउपयोग नी त, योजना, काय म तजमुा 
र काया वयन 

२) स ीय तथा देशको मापद डको अधीनमा रह  यवि थत व ती वकासका काय मको तजमुा  
काया वयन, एक कृत व ती वकासका ला ग ज गाको एक करण तथा ज गा वकास र यव थापन 

३) थानीय तरमा अ यवि थत बसोवास यव थापन । 

ख. स ार 
१) स ीय तथा देश कानूनको अधीनमा रह  थानीय े भ  इ टरनेट सेवा, टे लसे टर, केबलु तथा 
तार वह न टे ल भजन सारणको अनमु त, नवीकरण र नयमन 

२) था नय े मा सूचना व धको वकास र व न गन । 

ग. यातायात सेवा 
१) थानीय बस, ल  बस, ाम ज ता म यम मताका मास ाि जट णाल को नी त, मापद ड, 
योजना, काया वयन, अनगुमन र नयमन 

२) थानीय रेल पूवाधारको उपयोग तथा महानगर य े भ  रेल सेवाको स ालन, यव थापन, ममत 
स भार, सम वय, साझेदार  र सहकाय ।  

(६) स  वा देशले सं वधान तथा च लत कानून बमोिजम आ नो अ धकार े भ को कुनै वषय 
गाउँपा लका वा गाउँपा लकालाई कानून बनाई न ेपण गन स नेछ । 

(७) गाउँपा लकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोिजमको काम, कत य र अ धकारको योग गदा 
आव यकता अनसुार कानून, नी त, योजना, मापद ड तथा काय व ध बनाई लाग ुगन स नेछ । 



 
 

(८) थानीय तहले देश सरकारको परामशमा नेपाल सरकारको पूव वीकृ त लई वदेशका कुनै थानीय 
सरकारसँग भ गनी स ब ध कायम गन स नछे । 

 (९) वडा स म तको काम, कत य र अ धकार  
 वडा स म तको काम, कत य र अ धकार कायपा लकाले तोकेबमोिजम हनु े यव था रहेको छ । यसर  
कायपा लकाले वडा स म तको काम, कत य र अ धकार तो दा क तीमा देहायबमोिजम हनुे गर  तो न ुपनछः 

क. वडा भ का योजना तजमुा, काया वयन तथा अनगुमन 

१) सहभा गतामूलक योजना तजमुा णाल  अनसुार ब ती वा टोल तरबाट योजना तजमुा या 
अवल बन गर  ब ती तथा टोल तर य योजनाको माग स लन, ाथ मक करण तथा छनौट 

२) टोल वकास सं थाको गठन र प रचालन तथा वडा भ  स ालन हनेु योजनाह का ला ग उपभो ा 
स म तको गठन तथा सो को अनगुमन गन  
३)  वडा भ का योजना तथा भौ तक पवूाधारह को संर ण, ममत स भार, रेखदेख तथा यव थापन गन 

ख. त या  अ ाव धक तथा संर ण 

१) नजी घर तथा घर प रवारको लगत रा  े

२) ऐ तहा सक परुाताि वक, सां कृ तक, धा मक मह वका स पदा, ाचीन मारक, सावज नक तथा 
सामदुा यक भवन, सावज नक ऐलानी पत  ज गाको लगत रा  ेतथा संर ण गन 

३) खलुा े , चोक, घाट, पाट  पौवा, स ल, धमशाला, धा मक तथा सां कृ तक थल, डाडँापाखा, चरन 
े , पानीको मूल, पोखर , तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढु ेधारा, गठु घर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो 

नहर, पानी घ , मलको त या  स लन गर  अ ाव धक लगत रा ,े संर ण गन र ख डीकृत त या  र 
सूचना स हतको वडाको पा िच  तयार तथा अ ाव धक गन  

ग. वकास काय 

१) वाल उ ानको यव था गन 

२) अनौपचा रक िश ा काय म, िशश ु याहार तथा ारि भक बाल वकास के  स ालन र यव थापन 
गन 

३) पु तकालय, वाचनालय, सामदुा यक सकाइ के , बाल लव तथा बालस ालको स ालन र 
यव थापन गन 

४) वडा तहको वा य सं था तथा सेवाको यव थापन गन 

५) खोप सेवा काय मको स ालन, यव थापन तथा सम वय गन 

६) पोषण काय मको स ालन तथा सम वय गन 

७) वडा तहमा वा य जनचेतना वकास तथा वा य सूचना काय मको स ालन गन  
८) शहर  तथा ामीण वा य ि ल नकको स ालन गन गराउन े

९) सावज नक सौचालय, नान गहृ तथा त ालयको नमाण र यव थापन गन गराउने  
१०) वडा तर य सामदुा यक धाराको ब ध, कुवा, इनार तथा पोखर को नमाण, संर ण र गणु तर 
नयमन गन 

११) घरबाट नकास हनुे फोहरमैलाको स लन र यव थापन, चोक तथा ग ल ह को सरसफाई, ढल 
नकास, मरेका जनावरको यव थापन, सतह  पानीको नकास तथा पानीको ोत संर ण गन गराउन े



 
 

१२) कृ ष तथा फलफूल नसर को थापना, सम वय र व न तथा वडा तर य अगवुा कृषक ता लमको 
अ भमिुखकरण गन 

१३) कृ ष वीउ वजन, मल तथा औष धको माग स लन गन 

१४) कृ षमा ला ने रोगह को ववरण स लन गन 

१५) पशपंु ी वकास तथा छाडा चौपायाको यव थापन 

१६) वडा भ को चरन े  संर ण तथा यव थापन गन 

१७) थानीय समदुायका चाडपव, भाषा सं कृ तको वकासको ला ग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 
सां कृ तक काय म गन गराउने  
१८) थानीय मौ लकता झि कने सां कृ तक र त रवाजलाई संर ण तथा व न गन 

१९) वडा भ  खेलकूद पूवाधारको वकास गन 

२०) अ तर व ालय तथा लव माफत खेलकूद काय मको स ालन गन गराउन े

२१) वडा े भ को बाटोघाटो चाल ुअव थामा रा  ेतथा रा  सहयोग गन  
२२) वडा भ का सडक अ धकार े मा अवरोध र अ त मण गन न दन े

२३) बाटोघाटोमा बाढ , प हरो, हरु  तथा ाकृ तक कोपबाट उ प  अवरोध हटाउने 
२४) घरेल ुउ ोगको लगत स लन तथा स भा यता प हचान गन 

२५) वडा भ  घरेल ुउ ोगको व न गन 

२६) च लत काननु बमोिजम यि गत घटना दता, अ ाव धक तथा सो को अ भलेख स लन तथा 
संर ण गन 

२७) यि गत घटना दता स ब धी जनचेतना काय म स ालन गन 

२८) सामािजक सरु ा भ ा ववरण तथा अ भलेख अ ाव धक गन 

२९) वडालाई वालमै ी बनाउन े

३०) वडा भ  आ थक तथा सामािजक पमा प छ परेका म हला, बालबा लका, द लत, अपा ता भएका 
यि , जे  नाग रक, अ पसं यक, सीमा तकृत समदुायको अ भलेख राखी सामािजक र आ थक उ थान 
स ब धी काम गन 

३१) व भ  समदुायबीच सामािजक सदभाव र सौहादता कायम गन 

३२) वाल ववाह, बहु ववाह, लै क हंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, ह लया था, बाल म, मानव 
बेच वखन ज ता सामािजक कुर त र अ ध व ासको अ य गन गराउन े

३३) च लत कानूनको अधीनमा रह  मालपोत तथा भू म कर, यवसाय कर, वहाल कर, सःशु क 
पा क , नयाँ यवसाय दता, सफा रस द तरु, सवार  साधन कर, मनोर न करको लेखाजोखा र स लन 
गर  स बि धत गाउँपा लका वा नगरपा लकामा तवेदन स हत रकम बझाउने  
३४) अश  बरामी भएको बेवा रस वा असहाय यि लाई निजकको अ पताल वा वा य के मा 
पयुाई औषधोपचार गराउन े

३५) असहाय वा बेवा रस यि को मृ य ुभएमा नजको दाहसं कारको यव था मलाउने 

३६) सडक बालबा लकाको उ ार र पनु थापनाका ला ग लगत स लन गन 

३७) वडा भ को सामदुा यक वन, वनज य स पदा र जै वक व वधताको संर ण र व न गन 



 
 

३८) वडा, टोल, ब ती तरमा ह रयाल  े  व तार गन, गराउन े

३९) वडालाई वातावरणमै ी बनाउन े

४०) ा ा रक, कृ ष, सरुि त मातृ व, व ाथ  भना, पूण खोप, खलुा दशामु  सरसफाई, वातावरणमै ी 
तथा बालमै ी शासन ज ता व ना मक कायह  गन, गराउने 
४१) वडा भ  घरवास पयटन (होम टे) काय म व न गन, गराउने । 

घ. नयमन काय 

१) वडा भ  स ा लत वकास योजना, आयोजना तथा संल न उपभो ा स म तह का कायको अनगुमन 
तथा नयमन गन 

२) सकम , डकम लाई भकू प तरोधी भवन नमाण स ब धी ता लम दन े

३) खा ा , माछा, मास,ु तरकार , फलफूल, पेय पदाथ तथा उपभो य सामा ीको गणु तर र मू यसूची 
अनगुमन गर  उपभो ा हत संर ण गन 

४) वडा भ का उ ोग ध दा र यवसायको व न गर  लगत रा  े

५) हाट बजारको यव थापन गन, गराउन े

६) व तु चहुावट तथा चोर  नय णमा सहयोग गन 

ङ. सफा रस तथा मािणत गन 

१) नाता मािणत गन 

२) नाग रकता तथा नाग रकताको त लपी लनका ला ग सफा रस गन 

३) बहाल करको लेखाजोखा सफा रस गन 

४) ब द घर तथा कोठा खो न रोहवरमा ब न े

५) मोह  लगत क ाको सफा रस गन 

६) घर ज गा करको लेखाजोखा सफा रस गन 

७) ज म म त मािणत गन 

८) यापार यवसाय ब द भएको, स ालन नभएको वा यापार हुदैँ नभएको सफा रस गन 

९) ववाह मािणत तथा अ ववा हत मािणत गन 

१०) नःशु क वा सशु क वा य उपचारको सफा रस गन 

११) वडाबाट जार  हनु े सफा रस तथा अ य कागजलाई अं जेी भाषामा समेत सफा रस तथा मािणत 
गन 

१२) घर पाताल मािणत गन 

१३) यि गत ववरण मािणत गन 

१४) ज गा धनी दता माणपजुामा घर कायम गन सफा रस गन 

१५) कुनै यि को नाम, थर, ज म म त तथा वतन फरक-फरक भएको भए सो यि  एकै हो भ े 
सफा रस गन 

१६) नाम, थर, ज म म त संशोधनको सफा रस गन 

१७) ज गा धनी दता माणपजुा हराएको सफा रस गन 

१८) क ाकाट गन सफा रस गन 



 
 

१९) संर क मािणत गन तथा सं थागत र यि गत संर क सफा रस गन 

२०) जी वतसँगको नाता मािणत गन 

२१) मतृकसँगको नाता मािणत तथा सज मन सफा रस गन 

२२) जी वत रहेको सफा रस गन 

२३) हकवाला वा हकदार मािणत गन 

२४) नामसार  गन सफा रस गन 

२५) ज गाको हक स ब धमा सफा रस गन 

२६) उ ोग ठाउँसार  गन सफा रस गन 

२७) आधारभतू व ालय खो न सफा रस गन 

२८) ज गा मू या न सफा रस गन 

२९) व ालयको क ा थप गन सफा रस गन 

३०) अस , असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको ला ग सफा रस गन 

३१) वैवा हक अ ीकृत नाग रकताको सफा रस गन 

३२) आ थक अव था कमजोर वा स प  रहेको स ब धी सफा रस गन 

३३) व ालय ठाउँसार  गन सफा रस गन 

३४) धारा तथा व तु जडानको ला ग सफा रस गन 

३५) च लत कानून अनसुार यायोिजत अ धकार बमोिजमको अ य सफा रस वा मािणत गन । 

(३) उपदफा (१) बमोिजम कायपा लकाबाट वडा स म तको काम, कत य र अ धकार नतो कएस म वडा 
स म तले उपदफा (२) बमोिजमको काम, कत य र अ धकार योग गनछ । 

(४) वडाबाट ग रने काय वडा कायालयको नाममा हनुछे । 

(१०) यनुतम दररेट नधारण गनः (१) गाउँपा लका तथा गाउँपा लकाले आ नो  े भ क नमाण काय 
तथा अ य सेवा योजनको ला ग नमाण सामा ी, याला, भाडा तथा महसलुको थानीय यनुतम दररेट 
तो न ुपनछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम मकको यालादर नधारण गदा नेपाल सरकारले नधारण गरेको रा य 
यूनतम पा र मकभ दा कम नहनुे गर  तो ने पनछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको दररेट येक आ थक वष शु  हनुभु दा प  दन अगावै तोक  स न ु
पनछ । 

(११) स म त, उपस म त वा कायदल गठन गन स नेः (१) कायपा लकाले आ नो काम कारबाह  यवि थत 
गन आव यकता अनसुार कुनै सद यको संयोजक वमा स म त वा उपस म त गठन गन स नेछ । 

(२) गाउँपा लकाले वषय व ता आव यक पन े मा कुनै सद य वा वषय व को संयोजक वमा 
कायदल गठन गन स नछे ।  
(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम गठन हनुे स म त, उपस म त वा कायदलको काय े , काय व ध र 
अ य वषय य तो स म त, उपस म त वा कायदल गठन गदाको बखत तोके बमोिजम हनुेछ । 



 
 

(१२) प रचालन र सम वय गनः गाउँपा लकाले थानीय तरमा वकास नमाण तथा सेवा वाह स ब धी 
काय गदा आ नो े भ का उपभो ा, नजी े , सामदुा यक स  सं था, सहकार  सं था तथा गैरसरकार  
े को प रचालन र सम वय व नलाई ो साहन गन स नेछ । 

(१३) कायस पादन र काय वभाजनः (१) कायपा लकाको काय वभाजन र कायस पादन स ब धी यव था 
स बि धत कायपा लकाले वीकृत गरेको नयमावल  बमोिजम हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको काय वभाजन नयमावल मा अ य , उपा य , वडा य  र सद यको   
काम, कत य र अ धकार समेत उ लेख भएको हनु ुपनछ । 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको काय वभाजन तथा कायस पादन नयमावल  वीकृत वा संशोधन भएको 
म तले प  दन भ  देश र नेपाल सरकारमा पठाउन ुपनछ ।  
(४) उपदफा (१) बमोिजमको नयमावल बाट पदा धकार को काय वभाजन वा काम, कत य र अ धकार 
नतो कएस मको ला ग नजको काम, कत य र अ धकार देहायबमोिजम हनुेछः  

 

(१४) पदा धकार ह को काम, कत य र अ धकार  
(क) अ य को काम, कत य र अ धकारः अ य को काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम 

१) सभा तथा कायपा लकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अ यता गन 

२) सभा र कायपा लकाको बैठकमा बैठकको कायसूची तथा ताव पेश गन गराउने 
३)  बा षक काय म तथा बजेट तयार गर  सभामा पेश गराउन े

४) सभाको अ धवेशन आ ान र अ य गन 

५) सभा र कायपा लकाको नणय काया वयन गन गराउने 
६) कायपा लकाको दै नक कायको सामा य रेखदेख, नदशन र नय ण गन 

७) उपा य  वा उप मखु, कायपा लकाका सद य तथा मखु शासक य अ धकृतलाई काजमा खटाउने 
८) ऐनको दफा १२ को ख ड ङ बमोिजम वडा स म तबाट स पादन हनुे सफा रस तथा मािणत हनुे 
वषय बाहेक च लत नेपाल कानून बमोिजम थानीय तहबाट गनपुन मािणत वा सफा रस गरन े

९) गाउँपा लका तथा नगरपा लकाको चल अचल स पि  हेरचाह तथा ममत स भार गन गराउने र 
आ दानी, खच, हसाब र अ य कागजप  सरुि त रा न,े रा  लगाउन े

   १०) गाउँपा लका तथा नगरपा लका स म त, उपस म त तथा वडा स म तको कामको रेखदेख गन 

११) सावज नक सेवा वाह स ब धी गनुासो यव थापन गन, गराउन े

१२) सात दनभ दा बढ  समय गाउँपा लका वा नगरपा लकामा अनपुि थत हनुे भएमा उपा य  वा 
उप मखुलाई कायभार दने र उपा य  वा उप मखु प न अनपुि थत भएमा कुनै सद यलाई कायभार 
दन े

१३) सभा वा कायाप लकाले तोकेका अ य काम गन । 

(ख) उपा य  वा उप मखुको काम, कत य र अ दकारः  
 १) या यक स म तको संयोजक भई काय गन 

 २) अ य  वा मखुको अनपुि थ तमा नजको कायभार स हा न े

 ३) गैरसरकार  स  सं थाका यासलापको सम वय गन 



 
 

 ४) उपभो ा हत संर ण स ब धी कायको सम वय गन 

 ५) योजना तथा काय मको अनगुमन तथा सपुर वे ण गर  सोको तवेदन बैठकमा पेश गन 

 ६) सभा र कायपा लका ारा ग ठत स म तह को काममा सहजीकरण र सम वय गन 

७) सात दनभ दा बढ  समय गाउँपा लका वा नगरपा लकामा अनपि थत हनुे भएमा अ य  वा मखुलाई 
जानकार  गराउन े

८) सभा, कायपा लका तथा अ य  वा मखुले यायोजन गरेका वा तोकेका अ य काय गन ।  
(ग) वडा अ य को काम, कत य र अ धकार  
 १) वडा स म तको अ य  भई काय गन 

 २) वडा स म तका सद यह को काममा सम वय र सहजीकरण गन 

 ३) वडाको वकास योजना, बजेट तथा काय म तयार गन, गन लगाउने तथा वीकृ तका ला ग 
गाउँपा लका वा नगरपा लकामा पेश गन 

 ४) वडाबाट काया वयन हनु ेयोजना तथा काय म काया वयन गन, गराउने, सोको अनगुमन तथा 
आव धक समी ा गन, गराउने 

 ५) दफा १२ ख ड ङ मा उि लिखत वषयमा सफा रस तथा मािणत स ब धी काय गन 

 ६) सात दनभ दा बढ  समय वडामा अनपुि थत हनुे भएमा वडाको दै नक शास नक तथा सफा रस 
स ब धी काय गन स बि धत वडा स म तको कुनै सद यलाई तो क सोको जानकार  अ य  वा मखुलाई 
दने  

 ७) कायापा लका, सभा वा वडा स म तले तोकेका अ य काय गन । 

(घ) कायपा लका सद यको काम, कत य र अ धकार 
 १) कायपा लकाको बैठकमा भाग लन े

 २) अ य  वा मखुले तोकेको वषयगत े को संयोजक वा मखु भई तो कएको काय गन 

 ३) सात दनभ दा बढ  समय गाउँपा लका वा नगरपा लकामा अनपुि थत हनुे भएमा अ य  वा मखुलाई 
जानकार  गराउन े

४) कायपा लकाले तोकेका अ य काय गन । 

(ङ) वडा सद यको काम, कत य र अ धकार  
   १) वडा स म तको बैठकमा भाग लन े

   २)  वडा अ य को अनपुि थ तमा वडा य ले तोके बमोिजम कायवाहक वडा अ य  भई काय गन 

   ३) वडा अ य ले तोकेका अ य काय गन 

   ४) वडा सद यले गाउँपा लका े  बा हर जादँा वडा अ य माफत कायपा लकालाई जानकार  दन ुपनछ   
(च) मखु शासक य अ धकृतको काम, कत य र अ धकार 
    १) सभा र कायपा लकाको सिचवको पमा काय गन 

    २) सभा र कायपा लकाको बैठकको नणय काया वयन गन, गराउन े

    ३) अ य को नदशनमा वा षक काय म तथा बजेट तजमुा, काया वयन र अनगुमन तथा मू या न 
गन, गराउन े



 
 

४) कोष तथा आ थक कारोबारको हसाब तथा अ भलेख दु त रा ,े रा  लगाउने, लेखा पर ण     
गराउने तथा बे ज ुफ ट गन, गराउन े

    ५) आयोजनाह को फरफारकका ला ग कायपा लकामा पेश गन 

    ६) गाउँपा लकाको चल अचल स पि को संर ण गन, लगत रा  ेतथा अ ाव धक गन, गराउन े

    ७) या यक स म तबाट भएको मेल मलाप तथा नणय म सल संर ण गन, गराउन े

   ८) अ य को नदशनमा कायापा लका वा सभाको बैठक बोलाउने र बैठक स ब धी आव यक काय   
गन, गराउन े

    ९) कायपा लकाको नणय मािणत गन र कायपा लकाको नणयको अ भलेख सरुि त गन 

    १०) शासक य तथा आ थक नय ण गन 

    ११) सावज नक ख रद योजना तयार गर  ख रद स ब धी काय गन, गराउन े

    १२) सभा वा कायपा लकाले तोकेको अ य काय गन, गराउने ।  
 (छ) शाखा मखुको काम, कत य र अ धकार 

    १) कायपा लकाको कायालय वा सो अ तगतका कायालय, के , कमचार सँग सम वय गन 

    २) शाखागत पमा मा सक तवेदन तयार  र काशन गन 

    ३) शाखागत काय िज मेवार ह को काया वयन ता लका बनाई काया वयन गन 

    ४) मखु शासक य अ धकृतको नदशनमा वा षक काय म तथा बजेट तजमुा, काया वयन र अनगुमन 
तथा मू या न गर  तवेदन गन 

    ५) शाखाको चल अचल स पि को संर ण गन, लगत रा  ेतथा अ ाव धक गन, गराउन े

    ६) मखु शासक य अ धकृतले तोकेको अ य काय गन, गराउन े

(ज) वडा सिचवको काम, कत य र अ धकार 

    १) वडा सिचवको पमा काय गन, वडा स म तको नणय काया वयन गन 

    २) नणय मािणत गन तथा नणयको अ भलेख सरुि त रा  े। वडा अ य को नदशनमा वडा स म तको 
बैठक बोलाउने र बैठक स ब धी आव यक काय गन, गराउने 

     ३) लत कानून बमोिजम वडाबाट हनुे आ थक कारोबारको हसाब तथा अ भलेख दु त रा ,े रा  
लगाउने र गाउँपा लकामा मा सक पमा तवेदन गन  

     ४) वडा भ को गाउँपा लकाको चल अचल स पि को लगत राखी संर ण गन 

     ५) वडा अ य ले तोकेको अ य काय गन, गराउने । 
 
 
 
 
 



 
 

६. दंगीशरण गाउँपा लकाबाट दान ग रने सेवाह को नाग रक वडाप  
 
क) वडा कायालयबाट दान ग रने सावज नक सेवा वाह स ब धी नाग रक बडाप  

.सं. सेवा 
सु वधाको 
नाम 

आव यक पन कागजातह  

 

सेवा-स वधा ा  गन आव यक पन या 

 

सेवा दान गन 
अ धकार  

ला न ेद तरु ला न ेसमय गनुासो सु  े
अ धकार  

१. नाग रकता 
र त ल प 
सफा रस 

१) नवदेन, आमा र बबुाको नाग रकता माणप को त ल प  
२) ज म दता माणप को त ल प  
३) ववा हत म हलाको हकमा प त, आमा र बबुाको नाग रकता माणप को 
त ल प  

४) चा र क माणप को त ल प ( व ाथ को हकमा) 
५) ववाह दता माणप को त ल प ( ववा हताको हकमा)  
६) बसाइ सर  आएको हकमा बसाईसराईको माणप को त ल प 

७) दवैु कान देिखने पासपोट साइजको फोटो २ त  
८) चाल ुआ.व.स मको मालपोत र घरज गा कर वा ए ककृत स पि  कर 
तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  
९) कमचार  प रवारको हकमा स बि धत कायालयको सफा रस  
१०) त ल प नाग रकताको हकमा परुानो नाग रकताको त ल प 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजातह  पेश गन  
२) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन  
३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचा रले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  
५ नवदेकल ेतो कएको शु क बझुाउन े 
६ चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउने  
७) तो कएको ढाँचामा नाग रकता सफा रसको अ भलेख 
रा  े

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव स बि धत 

फाँटका कमचार   

 

नशु क, त ल प 
र सज मन स हत 
सफा रस . 
३००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२. नाबालक 
प रचय प  
सफा रस 

१) बाबआुमाको नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) ज म दताको माणप को मािणत त ल प  

३) चाल ुआ.व.स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद  

४) नाबालक खु ने थप कुनै माण कागजात भए सो समते पेस गन  

५) नाबालक अ नवाय उपि थत हनुपुन  

६) दवैु कान देिखने पासपोट साइजको फोटो  
 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने  
५) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. २५०/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३. अं गकृत 
नाग रकता 
सफा रस  

१) नवदेन र अं गकृत नाग रकता ा  गन खोजेको प  आधार  

२) सा वक मलुकुको नाग रकता प र याग गरेको वा प र याग गन कारवाह  
चलाएको पु  गन कागजातह   

३) च लत नाग रकता ऐन तथा नयमावल  बमोिजमका कागजातह    

४) ववैा हक अं गकृत नाग रकताका ला ग ववाह दता माणप को त ल प र 
स बि धत देशको आ धका रक माणप   

५) नेपाल  भाषा ले  र बो न जा े माण कागजातह   

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन, काननुी राय 
आव यक भएमा राय सो न े  

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

. १५००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

६) पासपोट साइजको फोटो ३ त  

७) चाल ुआ.व.स मको मालपोत र घरज गा कर वा ए ककृत स पि  कर 
तरेको र सद  
८) सज मन मचु ु का । 

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
७) अनसूुची ८ को ढाचँामा नाग रकता सफा रसको 
अ भलेख रा  े 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

 

४ दवैु नाम 
गरेको 
यि  एकै 
हो भ े 
सफा रस/
फरक ज म 
म त 
संशोधन 
सफा रस 

१)नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) नाम फरक परेको पु  गन मािणत कागजातह  

३) चाल ुआ.व.स मको मालपोत र घरज गा कर वा ए ककृत स पि  कर 
तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात 

४) स बि धत यि  वा हकवाला उपि थत भई सनाखत गनपुन  

५) आव यकता अनसुार थानीय हर  सज मनको मचु का तवदेन माग गन 
स न े 

 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. २५०/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

 

५. अपा  
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप /ज मदताको त ल प  

२) कुन कारको शार रक अपा ता हो सो स ब धी मे डकल सपु रटे डे टको 
सफा रस  

३) यि  वयं उपि थत हनुपुन वा स वि धत कमचार को तवदेन  
 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार तवदेन 
तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

नःशु क  सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६. छा विृ  
सफा रस 

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) घर भएमा चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा 
एक कृत स पि  कर तरेको र सद, यवसाय भएमा यवसाय कर 
तरेको र सद  

३) शैि क यो यताको माणप को त ल प 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई  तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

 

नःशु क सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

७. वप  
व ाथ  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) शैि क यो यताको माणप को त ल प  

३) वप ता पु  गन कागजात  

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई  तोक आदेश गन 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

नःशु क  सोह  दन, 
सज मनको 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

छा विृ  
सफ रस 

४) आव यकता अनसुार थानीय हर  सज मनको मचु ु का तवदेन माग 
गनस न े 

 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

हकमा बढ मा 
३ दन भ  

८. अ य 
कायालयको 
मागअनसुार 
ववरण 
खलुाई 
पठाउने 
काय 

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) कायालयको प   

३) वषयसगँ स बि धत अ य कागजातह   
 

१) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई आदेश गन 

२) नवदेन दता गन  
३) तो कएको कमचार ले ववरण तयार गन  
४) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल द 

गराउने  
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचवले 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

नःशु क सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

९. ज मदता  १) नवदेन  

२) बालकको बाव/ुआमाको नाग रकता  

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद  

४) अ पतालमा ज म भएको भएको हकमा स बि धत अ पतालले ज म 
मािणत गरेको प रचयप को मािणत त ल प । 

१) घटना घटेको ३५ दन भ  प रवारको मु य 
यि ले सूचना दन े

२) नजको अनपुि थ तमा उमेर पगेुको पु षम ये 
सबैभ दा जठेो यि ले सूचना दने  

३) घटना घटेको ३५ दन नाघेको भए तो कएको 
शु क बझुाउन े 

४) तो कएको ढाचँामा दता गर  दता माणप  
उपल ध गराउने  

वडा सिचव  नशु क 
३५ दन नाघमेा 
. २००/-, 
त ल प . 

५००/- र दता 
कताव हेरेको . 
२००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१०.  मृ यदुता  १) नवदेन  

२) मतृकको नाग रकता र सूचना दन आउनेको नाग रकता 
माणप को त लपी  

३) मतृकसँग स ब ध जो डने माणप   

४) अ ववा हत मतृकको हकमा थानीय सज मन प   

५) मतृकको नाग रकता नभएको हकमा थानीय सज मन प   

६) सूचना दन े यि को नाग रकता नभएमा समेत थानीय सज मन 
प   
 

१) घटना घटेको ३५ दन भ  प रवारको मु य 
यि ले सूचना दन े

२) नजको अनपुि थ तमा उमेर पगेुको सबैभ दा 
जेठो यि ले सूचना दनपुन  

३) घटना घटेको ३५ दन नाघेको भए 
तो कएको शु क बझुाउने  

४) तो कएको ढाचँामा दता गर  दता माण प  
उपल ध गराउने  

५) वडा अ य /का.बा. वडा अ य /वडा 
सिचवले तो कएको कमचार ारा सज मन 
मचु ु का तयार गन  

वडा सिचव 

 

नशु क 

३५ दन नाघमेा 
. २००/-, 
त ल प . 

५००/- र दता 
कताव हेरेको . 
२००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

११. बसाईसराई 
गर  
जाने/आउन े
दता  

१) नवदेन र नाग रकताको माणप को त ल प  

२) बसाईसराई गर  जानेको हकमा प रवारको ववरणस हत स बि धत 
वडा कायालय बसाईसराईको कागजात  

३) जहाँ जान ेहो यस ठाउँको लालपजुा र जनु ठाउँमा आउनेको प न 
पेश गनपुन  

४) बसाई सराइ गर   आउनेको हकमा बसाईसराई गर  याएको 
माणप   

५)  जाने/आउन ेसब ै यि को नाग रकता र ज मदताको त ल प  

६) चाल ुआ.व. स म घरज गा र मालोत कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद  

१) घटना घटेको ३५ दन भ  स-प रवारको 
बसाईसराई भए प रवारको मु य यि ले 
सूचना दनपुन  

२) एकजनाको मा  बसाईसराई भए नजले 
सूचना दनपुन  

३) घटना घटेको ३५ दन नाघेको भए 
तो कएको शु क बझुाउने   

४) तो कएको ढाचँामा दता गर  दता माणप  
उपल ध गराउने  

वडा सिचव 

 

नशु क 

३५ दन नाघमेा 
. २००/- 

, त ल प . 
५००/- र दता 
कताव हेरेको . 
२००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१२. स ब ध 
व छेद दता  

१) नवदेन  

२) अदालतबाट स ब ध व छेद भएको फैसलाको मािणत त ल प  

३) प त प ीको नाग रकताको त ल प १/१ त  

४) केटाको थायी ठेगाना स बि धत वडाको हनुपुन  

१) स ब ध व छेद भएको प त वा प ीले 
सूचना फराम भर  सचुना दन े 

२) घटना घटेको ३५ दन नाघेको भए 
तो कएको शु क बझुाउने 

३) तो कएको ढाचँामा दता गर  दता माणप  
उपल ध गराउने  

वडा सिचव नशु क 

३५ दन नाघमेा 
. २००/-, 
त ल प . 

५००/- र दता 
कताव हेरेको . 
२००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१३.  ववाह दता  १) नवदेन  

२) दलुाह दलुह को नाग रकताको माणप को त ल प  

३) दलुह को नाग रकता नभएमा बाब ुवा दाजभुाइको नाग रकताको त ल प  

४) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद  

१) दलुाह-दलुह  दवैु उपि थत भई सूचना 
दनपुन  

२) घटना घटेको ३५ दन नाघेको भए 
तो कएको शु क तन  

३) तो कएको ढाचँामा दता गर   दता माणप  
उपल ध गराउने  

वडा सिचव नशु क 

३५ दन नाघमेा 
. २००/-, 
त ल प . 

५००/- र दता 
कताव हेरेको . 
२००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१४. अ थायी 
बसोबास 
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प र बसोबास गन घर न बर, 
टोल, माग वा बाटोको नाम  

२) वहालमा वसेको भए घर ध नको सनाखत मचु ु का र नजको नाग रकता 
माणप को त ल प । 

३) कमचार को हकमा हाल कायरत रहेको कायालयको प   

४) घरवहाल कर तरेका र सद  

५) घरवहालको स झौता प   

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव,स बि धत 

फाँटका कमचार   

. ७५०/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

१५.  थायी 
बसोबास 
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दता माणप को त ल प  

३) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद  

४) ज गाधनी माणप को त ल प  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

वदेशी . 
५००/- र 
वदेैिशक योजन 
. १०००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१६. आथक 
अव था 
ब लयो वा 
स प ता 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) ज गा धनी माण पजुा  

३) आय ोत भए आय ोत खु ने कागजात  

४) अ य आव यक कागजात  

५) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
बहाल कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

६) सज मन मचु ु का  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

 . २००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१७. आथक 
अव था 
कमजोर वा 
वप ता 
मािणत  

१) नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) आथक अव था कमजोर भएको पु  हनेु कागजात  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस  तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क वझुाउने  
६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

नःशु क  सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१८. कोट फ  
मनाह 
सफा रस  

१) नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) आ नै घर भएमा चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा 
एक कृत स पि  कर तरेको र सद  

३) अदालतमा मु ा परेको माण कागजातह   

४) कोट फ ः मनाह हनुपुन प  कारण लिखत पमा दनपुन  

५) थानीय सज मन मचु ु का  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क वझुाउने  

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउने  

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

नःशु क  सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

१९.  ज गा दता 
सफा रस  

१) नवदेन  

२) नाग रकता माणप को त ल प  

३) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घर भए घरज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

४) सा वक लगत मािणत त ल प  

५) फ डबकु उतार  

६) थलगत नर ण तवदेन  

७)  ज गाको नापी न सा  

८) ज गासँग स बि धत अ य माण कागजातह   

९) थानीय सज मन मचु ु का  

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. २००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२०. घरज गा 
नामसार  
सफा रस  

१) घरज गा नामसार  स ब धी व ततृ ववरण खलेुको नवदेन  

२) नवदेकको नाग रकता माण प को त ल प  

३) मतृक र नवदेकबीचको नाता मािणत माणप को त ल प  

४) ज गाधनी माण पजुाको त ल प  

५) सज मन मचु ु का गर  बु नपुन भए सज मनमा सा ी ब नेको नाग रकता 
माणप को त ल प  

६) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद 

७) कानूनी ज टलता देिखएमा कानूनी राय लइनेछ  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

 

. ५००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२१. ज गा 
मू या न 
सफा रस/ 
मािणत  

१) नाग रकता माणप को त ल प  र नवदेन 

२) ज गाधनी माण पजुाको त ल प  

३) ज गाको आसपासको चलन च तीको मू य ेपण  

४) हालसालै आसपासको ख रद भएको भए सो माण वा सिज मन मचु ु का  

५) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात 

 

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले  
व धक कमचार लाइ तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  मू या न तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

आथक ऐन 
अनसुार  

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२२.  ज गाध न 
पजुामा घर 
कायम 
सफा रस  

१) घर कायम सफा रस पाउँ भ  ेस ब धी नवदेन  

२) नाग रकता माणप को त ल प  

३) स बि धत ज गाको लालपजुाको त ल प  

४) थलगत तवदेन  

५) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) ा व धक कमचार वाट न र ण गर  तवदेन दन े 
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

. ५००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
स बि धत 

फाँटका कमचार   

२३. नेपाल 
सरकारको 
नाममा बाटो 
सफा रस  

१) नवदेन  

२) ज गाधनी माणप को त ल प  

३) नापी न सा  

४) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद 

५) ज गाधनी वीकृ तको सनाखत गनपुन  

६) ज गाधनीले सनाखत गरेको कागजात  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले थलगत सिज मन मचु ु का 
तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. २००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२४. घर बाटो 
मािणत  

१) नवदेन (बाटोको नाम, टोलसमेत खलुाउने) नाग रकता माणप को 
त ल प  

२) ज गाधनी माण पजुाको मािणत त ल प  

३) ज गा रहेको े को मािणत स ल नापी न सा  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
बहाल कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

५) लने दने दवैु यि कका नाग रकताका माणप को त ल प स हत 
उपि थत हनुपुन वा नजह ले दएको अ धकृत वा रसको मािणत 
त लपी 

६) थलगत नर ण तवदेन  

१) नवदेन स हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई  तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार  

५ क ा स मको 
. ७००/- ,  

१० क ा स मको 
. १०००/-, 

१५ क ा स मको 
. १२००/-, १ 

वगहा स मको 
. १४००/-, २ 

वघा स मको . 
२२००/- र २ 
वघा माथी . 
३२००/-  

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२५. चार क ला 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकताको माणप को त ल प  

२) ज गाधनी माण पजुाको त ल प  

३) ज गा रहेको े को मािणत त ल प नापी न सा  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर  
तरेको र सद 

५) नवदेक वयं वा नजले अ य यि लाई तोकेको हकमा नज 
नवदेकले दएको आधकृत वारेसनामाको मािणत त ल प  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

"क" वगको त 
क ा . 
१५००/- , "ख" 
वगको तक ा 
. ५००/- , 

"ग" वगको 
त क ा . 

४००/- , "घ" 
वगको तक ा 
. ३००/- , 

"ङ" वगको 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

तक ा . 
२००/-, "च" 
वगको त क ा 
. १००/- 

२६. ज गा 
रेखा नको 
काय/सो 
कायमा 
रोहबर  

१) नवदेन 

२) स बि धत कायालयको प   

३) ा व धक तवदेन  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
तरेको र सद 

 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस  तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

०-१० क ा . 
१०००/-, १० 
क ादेिख १ 
बगहास म . 
१५००/-, १-५ 
बगहा . 
२०००/- र ५ 
बगहाभ दा मा थ 
. २५००/-  

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२७. ज गाधनी 
पजुा 
हराएको 
सफा रस 

१) नवदेन र नाग रकताको माणप को त ल प  

२) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर  
तरेको र सद 

३) ज गाधनी माण पजुाको त ल प  

४) नवदेकको थायी वतन ज गा रहेको वडाको नभएमा थानीय सज मन 
मचु ु का  

 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई  तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. ५००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२८. पजुामा घर 
कायम गन 
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) भवन न सा पास माणको त ल प  

३) नमाण स प  माणप को त ल प  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर 
बहाल कर तरेको र सद वा कर नधारण गरेको र सद  

५) ज गाधनी माणप  पजुाको त ल प  

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेस गन  

२) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सिज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस गन  

५) नवदेकले तोकएको शु क बझुाउन े

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउने  
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

प ी घरको त 
वगफट . 
२.५० 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२९.  मोह   
लागत क ा 
सफा रस  

१) मोह  लागत क ा हनुपुन पूण ववरणको नवदेन  

२) नवदेकको नाग रकता माणप को त ल प  

३) ज गाधनी माण पजुाको मािणत त ल प  

४) ज गाको मािणत नापी न सा  

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेस गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

५क ा स म . 
७००/-, 
१०क ास म . 
१०००/-, 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार  

१५क ास म . 
११००/-, १ 
वगहास म . 
१५००/-, 
५ वगहास म . 
२०००/-, 
१० वगहास म 
.२५००/-, 

१० वघा माथी 
ज तसकैु . 
४०००/- 

३२. यवसाय 
दता 
सफा रस  

१) नवदेन 

२) यवसाय दता गरेको माणप को त ल प  

३) आ नै घर भए चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा 
एक कृत स पि  कर बहाल कर तरेको र सद वा कर नधारण 
वीकृत भएको कागजात  

४) बहालमा भए बहाल स झौताको त ल प  

५) दईु त पासपोट साइजको फोटो  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

५) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

म दरा पसल र 
रे ु रे ट . 
१२००/- 
कृ षज य फम . 
५००/- र अ य 
यवसाय . 
१०००/- 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३३. यवसाय 
ब द / 
लगत क ा 
सफा रस  

१) आ नो यवसायको व ततृ ववरणस हतको नवदेन  

२) नाग रकता माणप को त ल प  

३) चाल ुआ.व. स मको यवसाय नवीकरण गरेको माण प को 
स ल  

४) घर बहाल स झौता प को त ल प  

५) थलगत तवदेन  

६) वदेशीको हकमा प रचय खु न ेकागजात वा स बि धत दतुावासको 
प   

७) आ नै घर भए चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा 
एक कृत स पि  कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको 
कागजात  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल द गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

. ५००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३४. यवसाय 
स ालन 
नभएको 
सफा रस  

१) यवसाय स ालन नभएको कारणस हतको नवदेन  

२) नाग रकताको माण प को त ल प  

३) थानीय तहको नाममा यवसाय दता गरेको माणप को  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

. १०००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४) आ नै घर भएमा चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर 
तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात 

५) थलगत तवदेन 

६) घर बहाल स झौता प को त ल प  

७) सज मन मचु ु का आव यक परेमा सोसमेत गरउने  

४) तो कएको कमचार ले आव यकता अनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

अ य /वडा 

सिचव, 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

३५. यापार 
यवसाय 
नभएको 
सफा रस  

१) कारणस हतको नवदेन 

२) नाग रकता माणप को त ल प 

३) थानीय तहको नाममा यवसाय दता गरेको माण प   

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

५) सज मन मचु ु का आव यक परेमा सोसमेत गरउने  
 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सिज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस गन  

५) नवदेकले तोकएको शु क बझुाउन े

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. १०००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३६. सं था दता 
सफा रस  

१) वधान वा नयमावल , नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) सं था भाडामा भए स झौता प  र बहाल कर तरेको र सद/ 
न तरेको भए  तन ुबझुाउन ुपन  

३) सं था आ नै घरमा ब न ेभए सोको ज गाधनी माण पजुा र न सा 
पास माणप को त ल प  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात 

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. १०००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३७. िज वतसँगको 
नाता 
मािणत  

१) नवदेन तथा नाग रकता माणप को त ल प  

२) नाता खु न े माण प को त ल प  

३)  सज मन गर  बु नपुन भएमा सा ी ब ने ७ जनाको नाग रकता 
माणप को त ल प  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद 

५) नाता मािणत गन यि ह को २ त पासपोट साइजको फोटो  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेस गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ३००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३८) मतृकसँगको 
नाता 
मािणत  

१) नवदेन तथा नाता खु न े माणप को त ल प  

२) हकदारह को नाग रकता माणप को त ल प  

३) मृ यदुता माण प को त ल प  

१) ) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 

. ५००/- सोह  दन, 

सज मनको 
मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४) मतृकको नाग रकता माणप को त ल प  

५) हकवाला नाबालक भएमा ज मदता माणप को त ल प  

६) बसाइ सर  आएको हकमा बसाइसराईको त ल प  

७) हकदारह को पासपोट साइजको फोटो ४ त  

८) थानीय सज मन मचु ु का  

९) आव यकताअनसुार थानीय हर  सज मन मचु ु का  

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५)आब यकता अनसुार थानीय हर  सज मन मचु ु का 
माग गन 

६) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउन े

७) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े

सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

हकमा बढ मा 
३ दन भ  

३९. िज वत 
रहेको वा 
मृ य ुभएको 
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) वयं यि  उपि थत हनुपुन  

३) दईु त पासपोट साइजको फोटो  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  
 
 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४०. व तु जडान 
सफा रस  

१) नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) ज गा धनी माणप को माणीत त लपी  

३) हक भोगको ोत खु ने कागजातह   

४) न सा पास वा नामसार  न सा भएको माणको त ल प  

५) अ य आव यक कागजातह   

६) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर  तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५००/- सोह  दन, 

सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४१. धारा 
/टे लफोन 
जडान 
सफा रस  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) न सा पास वा नामसार  न सा भएको माणको त ल प  

३) ज गाधनी माण पजुाको त ल प  

चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर  तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको कागजात  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४२.  चौपाया 
स ब धी  
सफा रस  

१) कारणस हतको नवदेन  

२) चौपाया लाने ठाउँको वीकृ तप   

३) लने दने दवैुले सनाखत गनपुन  

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई आदेश गन 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

 . २००/- सोह  दन, 
सज मनको 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४) चौपया पालन गन हकमा थान र छर छमेक तथा वातावरणमा 
तकूल भाव नपन यहोरा  

३) नवदेन दता गन  
४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सिज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस गन  

५) नवदेकले तोकएको शु क बझुाउन े

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

अ य /वडा 

सिचवले 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

हकमा बढ मा 
३ दन भ  

४३.  उ ोग 
ठाउँसार  
सफा रस  

१) उ ोग ठाउँसार का लागी नवदेन  

२) उ ोग दता माणप को त ल प  

३) थानीय तहको नामको न वकरणस हतको यवसाय दता माणप   

४) आ नै घर भए चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा 
एक कृत स पि  कर तरेको र सद  

५) बहाल भए स झौता प को त ल प र बहाल कर तरेको 
र सद/न तरेको भए तन ुवझुाउन ुपन  

६) ( थानीय तहको नाम) े भ  सार  जाने भए स बि धत वडा 
कायालयको अनमु तको सफा रस प   
 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २०००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४४.  व ालय 
ठाउँसार  
सफा रस  

१) व ालय ठाउँसार को लागी नवदेन  

२) व ालय दता माणप को त लपी 
३) थानीय तहको नामको न वकरणस हतको यवसाय दता माणप   

४) (सरकार  एंव सामदुा यक व ालयबाहेक अ यमा) चाल ुआ.व. 
स मको सर  जाने ठाउँ र हालको ठाउँ दवैुको मालपोत र 
घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर तरेको र सद  

५) बहालमा भए स झौता प को त ल प र बहाल कर तरेको 
र सद/न तरेको भए तन ुवझुाउन ुपन 

६) थानीय लेखा न बर माणप को त ल प  

७) नर ण तवदेन  

८) सर  जाने ठाउँको वडा कायालयको अनमु तप   

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५०००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४५. व ालय 
स ालन 
वीकृ त/ 
क ा वृ  
सफा रस  

१) व ालय क ा वृ का ला ग नवदेन  

२) व ालय दता माणप को त लपी 
३) थानीय तहको नाममा चाल ुआ.व. को न वकरण स हतको 

यवासाय दता माणप   

४) सरकार  बाहेकका व ालयका हकमा चाल ुआ.व. स मको 
मालपोत र घरज गा कर  वा एक कृत स पि  कर तरेको र सद  

५) बहालमा भए स झौता प को त ल प र बहाल कर तरेको र सद  

६) नर ण तवदेन  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५०००/- सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४६. आ ता रक 
बसाइसराई 
सफा रस  

१) नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) सर  जाने यि ह को नाग रकताको माणप को मािणत 
त ल प र नाग रकता माणप  नभएको हकमा ववाह दता वा 

ज मदता वा उमेर खलेुको न साको मािणत त ल प  

३) ज गाधनी माण पजुाको त ल प /घर वा ज गा नभएकाको 
हकमा यवसाय वा बसाई खु न े माण कागजात  

४) घरज गा भएको हकमा घर भए चाल ुआ.व. स मको मालपोत र 
घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर तरेको र सद वा कर 
नधारण वीकृत भएको कागजात  

५) घरज गा नभएको हकमा स बि धत घर धनीसँग गरेको घर 
बहालको स झौता  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४७. संर क 
सफा रस 
( यि गत) 

१) नवदेन  

२) संर क दने र लन े यि को नाग रकता र ज मदता माणप को 
त लपी 

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद 

४) आव यकता अनसुार थलगत सज मन मचु ु का  

५) थानीय सज मन मचु ु का 

१) व ततृ ववरण रहेको नवदेनस हत तो कएको 
कागजातह  पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४८. संर क 
सफा रस 
(सं थागत)  

१) नवदेन  

२) सं थाको न वकरणस हतको माणप को त ल प एवं वधानको 
त ल प वा नयमावल को त ल प  

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद  

४) बहालमा भए स झौता प  त ल प र बहाल कर तरेको र सद/ 
न तरेको भए तन ुवझुाउन ुपन  

५) आव यकताअनसुार सज मन मचु ु का 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेस गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 
६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४९.  घर कोठा 
खो ने 
काय/रोहबर
मा ब न े
काय  

१) कारण  खलेुको नवदेन  

२) चाल ुआ.व. स मको घरज गा कर, बहाल कर र मालपोत तरेको 
र सद  

३) बहाल स झौताको मािणत त ल प  

४) िज ला शासन कायालयको प   

५) थानीय सज मन मचु ु का  

१) नवदेनस हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) नवदेकले तो कएको शु क वझुाउने 

५) रोहबरमा ब न ेकमचार  तो न े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

६) आव यकता अनसुार थानीय हर  सज मन मचु ु का  
 

६) वडा कायालयबाट े षत ३५ दने याद प को 
सूचना मािणत त ल प  
 

५०. नःशु क वा 
सःशु क 
वा य 
उपचार  

१) नवदेन तथा नाग रकताको माणप को त ल प  

२) वप ता खु न े माण कागजात 

३) सफा रस आव यक भएको अ य कारण  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

नःशु क सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५१. यि गत 
ववरण 
सफा रस/ 
मािणत  

१) नवदेन 

२) नाग रकताको माणप को त ल प  

३) चाल ुआ.व.स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद  

४) वषयसँग स बि धत अ य माण कागजातह  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २५०/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५२.  ज म म त 
मािणत  

 

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) नाबलकको हकमा ज मदता माणप को त ल प  

३) बसाई सर  आएको भए सो को माण प को त लपी  

४) चाल ुआ. व. स मको मालपोत र घरज गा कर  वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ३००/-  
बैदेिशक 
योजनमा . 

१०००/- 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५३. ववाह 
मािणत  

१) दलुाहा दलुह को नाग रकताको माणप को त ल प  

२) बसाई सर  आएकाको हकमा  बसाइसराई दता माणप   

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको 
कागजात  

४) दलुाहा दलुह  आफै उपि थत भै सनाखत गनपुन  

५) व.स. २०३४ प छको हकमा ववाह दता माणप को त ल प  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- 
बैदेिशक 
योजनमा . 

१०००/- 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

५४. घर पाताल 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) घरको न सा, न सा पास माणप   

३) थलगत नर ण तवदेन  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको 
कागजात  

५) आव यकता अनसुार सज मन मचु ु का  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पशे गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. ५००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५५. कागज/ 
म जरु नामा 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको 
कागजात  

३) मािणत गनपुन वषयसँग स बि धत माण कागजातह को 
त ल प  

४) म जरु नामा लन ेर दन ेदवैु यि को म जरु नामा  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५६. हकवाला वा 
हकदार 
मािणत  

१) नाग रकता माणप को त ल प र नवदेन  

२) नाता मािणत माणप को त ल प 

३) हकदार मािणतका ला ग थलगत सज मन  

४) हकदार मािणत गन थप माण कागज  

५) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद 

६) आव यकता अनसुार सज मन मच ु का  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 
६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   

. ३००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५७. अ ववा हत 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) संर क वा अ भभावकको कायालयको रोहबरमा गरेको सनाखत 
प   

३) थानीय सज मन मचु ु काको प  

४) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद 

५) वदेशमा रहेको हकमा वदेशि थत नेपाल  नयोगबाट आएको 
सफा रस  

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेस गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- 
वदेैिशक 
योजनमा 

१०००/- 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

५८. अं जेी 
भाषामा 
सफा रस 
तथा 
मािणत  

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) वषयसँग स बि धत माण कागजातको त ल प  

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घर ज गा कर वा एक कृत 
स पि  कर तरेको र सद 

 

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

आथक ऐन 
अनसुार तो कएका 
द तरुमा थप २५ 
तशत  

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५९. मलाप  
कागज/ 
उजरु  दता  

१) मलाप  गन दवैु प को संयु  नवदेन  

२) स बि धत यि ह को नाग रकता माणप को त ल प  

३) वषयसँग स बि धत अ य कागजातह   

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. १००/- सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६०. एक कृत 
स पि  
कर/घर 
ज गा कर  

१) नवदेन  

२) ज गाधनी पजुा माणको त ल प  

३) भवन वीकृत माणप  र न साको त ल प  

४) भवन ज गा ख रद गरेको भए मालपोतबाट रिज ेशन पा रत 
लिखतको त ल प  

५) ( थानीय तहको नाम) घोषणा हनु ुपूव नमाण भएका भवनका 
हकमा नापी न सा वा थलगत ा व धक तवदेन  

६) मालपोत तरेको र सद  
 

१) नवदेनस हत तोकएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य /का.बा.वडा अ य /वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  
४) नवदेकले तोकएको शु क बझुाउन े

५) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 
 

वडा अ य / 

का.बा.वडा 

अ य / वडा 

सिचवले 

स बि धत 

फाँटका कमचार   

आथक ऐन 
अनसुार  

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६१. बहाल कर  १) नवदेन  

२) बहाल स झौता  

३) नेपाल सरकारमा बहालसँग स बि धत नकायमा दता गरेको 
माणप को त ल प  

४) नाग रकता माणप को त ल प  

५) चाल ुआ.व.स म घरज गा मालपोत तरेको र सदको वा नधारण 
आदेश मािणत त ल प  

१) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

२) तो कएको कमचार ले कर नधारण तयार गर  वडा 
अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचव सम  पेश 
गन  
४) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गर  नवदेकलाई कर नधारण प  उपल ध 
गराउने  
 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

बहाल अ को 
१० तशत 

सोह  दन, 
सज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

६२. व ापन कर  १) नवदेन र सं थाको मािणत कागजात  

२) स बि धत थानीय तहमा तन ुवझुाउन ुपन यवसाय र अ य 
करको मािणत त ल प 

१) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

२) तो कएको कमचार ले कर नधारण तयार गर  वडा 
अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचव सम  पेश 
गन  
४) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गर  नवदेकलाई कर नधारण प  उपल ध 
गराउने  
 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

आथक ऐनको 
अनसूुची १० 
बमोिजम  

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६३. मालपोत वा 
भू म कर  
 

१) नवदेन 

२) थम वषका ला ग ज गाधनी माण पजुा, न वकरणका ला ग 
अिघ लो आ.व.मा मालपोत तरेको र सद वा यस कायालयबाट 
जार  ग रएको मालपोत न वकरण बकु  

३) घरज गा कर वा एक कृत स पि  कर तरेको माण  

१) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

२) तो कएको कमचार ले कर नधारण तयार गर  वडा 
अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचव सम  पेश 
गन  
३) तोकएको कर बझुाउने 

५) चलानी गर  नवदेकलाई कर र सद उपल ध 
गराउने  
 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

आथक ऐनको 
अनसूुची ५ 
बमोिजम  

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६४. उ लेिखत 
बाहेक अ य 
थानीय 
आव यकता
अनसुारका 
सफा रस/ 
मािणतह   

१) नवदेन र नाग रकता माणप को त ल प  

२) वषयसँग स बि धत माण कागजातह   

३) चाल ुआ.व. स मको मालपोत र घरज गा कर वा एक कृत स पि  
कर तरेको र सद वा कर नधारण वीकृत भएको माणप   

१) नवदेन स हत तो कएको कागजात पेश गन  

२) वडा अ य / का.बा.वडा अ य / वडा सिचवले 
स बि धत कमचार लाई तोक आदेश गन 

३) नवदेन दता गन  

४) तो कएको कमचार ले आव यकताअनसुार सज मन 
मचु ु का तयार गर  सफा रस तयार  गन  

५) नवदेकले तो कएको शु क बझुाउने 

६) चलानी गर  नवदेकलाई सफा रस उपल ध गराउन े 

वडा अ य / 
का.बा.वडा 
अ य /वडा 
सिचव, स बि धत 
फाँटका कमचार   
 

. २००/- 
वदेैिशक 
योजनको . 

१०००/- 

सोह  दन, 
सिज मनको 
हकमा बढ मा 
३ दन भ  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 

ख. गाउँ कायपा लकाको कायालय, हेकुल , दाङबाट दान ग रने सावज नक सेवा वाह स ब धी नाग रक बडाप  



 
 

स.नं.  सेवाको कृ त आव यक कागजात या र चरण ला न ेद तरु तो कएको समय सीमा िज मेवार  गनुासो सु  े
पदा धकार  

१. काय म स ालनको 
ला ग पे क  लंदा 
 

१) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) ि वकृत तावना । 

३) व नयोिजत बजेट देिखने पिु तकाको 
त लपी । 

उ लेिखत कागजातका साथै 
ट पणी र काय मसँग 
स बि धत शाखा वा इकाईको 
सफा रस साथ पेश गर  
ट पणी सदर भएप छ पे क  
दइनेछ ।  

नशु क पेश गरेको भो लप ट  
 

आथक 
शासन शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 

२. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पे क  फ ट गदा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) वा त वक पमा भएको खचह को 
शीषक अनसुार ते रज । 

३) ि वकृत तावनाको स ल त । 

४) काय म स ालन र स प  भएको देिखने 
फोटोह  । 

५) मालसामान ख रदको स ल बल, भरपाई 
र मालसामान वतरण तथा रकम बझुाएको 
भरपाई । 

६) उपि थ तको त लपी । 

७) जनु वडामा काय म स ालन भएको हो 
उ  वडाको सफा रस । 

८) व नयोिजत बजेट देिखने पिु तकाको 
त लपी । 

९) काय म स प  तवदेन । 

१०) आ त रक लेखापर णको तवदेन 
समावेश गन ुपन । 

उ लेिखत कागजात स बि धत 
शाखाको अनगुमन तथा 
सफा रस साथ  

आएमा पे क  फ ट ग रनेछ 
। 

नःशु क 

 
पेश गरेको ३ दन भ मा योजना तथा 

अनगुमन 
शाखा/ 
आ थक 
शासन शाखा  

 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

३. उपभो ा स म त दता 
 

१) आम भेलाको त लपी 
२) स बि धत वडा कायालयको सफा रस  
३) उपभो ा स म तमा बसोका  
४) पदा धकार ह को नाग रकता माणप को 
त लपी 

५) उपभो ा स म त दताको ला ग नवेदन  
६) व नयोिजत बजेट देिखने बजेट पिु तकाको 
त लपी । 

उ लेिखत कागजात संल न 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेप छ रत 
पगुकेो भए दता ग रनेछ ।  

नःशु क   सो ह दन  योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४. बक खाता खो न 
सफा रस 

१) उपभो ा स म तले बक खाता खो ने 
नणय गरेको नणयको त लपी । 

२) अ य , सिचव र कोषा य को नाग रकता 
माणप को त लपी । 

३) बकको द तखत नमूना काड, ाहक 
प हचान ववरण फाराम । 

४) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

उ लेिखत कागजात संल न 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेप छ रत 
पगुकेो भए सफा रस ग रनेछ 
।  

नःशु क सो ह दन योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५. योजना स झौता गन १) स बि धत वडाको ा व धकले तयार 
गरेको लागत इ मेट । 

२) बक खाता खोलेको माण र खाता न बर 
। 

३) योजना काया वयनको काययोजना । 

४) उपभो ा स म तको छापको नमूना । 

५) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

उ लेिखत कागजात संल न 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेप छ रत 
पगुकेो भए योजना स झौता 
ग रनेछ ।  

नःशु क सो ह दन योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

६. योजना काया वयन १) लागत इ मेट अनसुारका कायह  गन 
। 

२) कामको गणु तर कायम गन ।  
 

अनगुमन, सपुर वे ण तथा 
मू या न स म तबाट कामको 
अनगुमन ग रनेछ ।  

नःशु क इ मेट अनसुार काम 
स प  भएको तवदेन 
ा  भएप छ । 

योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

७. काय मको भ ु ानी १) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) खचको शीषक अनसुार ते रज । 

३) व नयोिजत बजेट देिखने गर  बजेट तथा 
काय म पिु तकाको त लपी । 

४) काय मको ि वकृत तावना/स झौता 
। 

५) जनु वडामा काय म स प  भएको हो 
उ  वडाको सफा रस प  । 

६) वडाको भ ु ानी दने नणय स हतको 
सफा रस प  । 

७) मालसामान ख रद गरेको भए स लै बल, 
भरपाई र मालसामान वतरण तथा रकम 
बिुझ लएको भरपाई । 

८) उपि थ तको त लपी । 

९) काय म स ालन र स प  भएको देिखने 
गर  फोटोह  । 

१०) काय स प  तवदेन । 

११) आ त रक लेखापर णको तवदेन ।  

उ लेिखत कागजात संल न 
रािख योजना तथा अनगुमन 
शाखामा पेश गरेप छ रत 
पगुकेो भए काय मको रकम 
भ ु ानी ग रनेछ । 

नःशु क पेश गरेको तीन दन भ   आ थक 
शासन 

/योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

८. योजनाको भ ु ानी १) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) िशषक अनसुार खचको ते रज । 

३) व नयोिजत बजेट देिखने बजेट तथा 
काय म पिु तकाको त लपी । 

४) काय मको ि वकृत तावना/स झौता 
। 

५) सबै योजनालाई जनु वडामा योजना स प  
भएको हो उ  वडाको सफा रस प  । 

६) वडाको भ ु ानी दने नणय स हतको 
सफा रस प  । 

७) वडा कायालयले गरेको अनगुमनको 
तवदेन । 

८) उपभो ा स म तले खच सावज नक गरेको 
नणयको त लपी । 

९) आम भेला माफत खच सावज नक गरेको 
त लपी । 

१०) सावज नक पर ण फाराम । 

११) खच सावज नक सूचना फाराम । 

१२) उपभो ा स म तको भौ तक तथा वि य 
ग त तवदेन । 

१३) योजना स झौता र कायादेश । 

१४) मालसामान ख रद गरेको स लै बल, 
१५) भरपाई र मालसामान वतरण तथा 
रकम बझुाएको भरपाई । 

१६) उपि थ तको त लपी । 

१७) काय म/योजना स ालन र स प  
भएको देिखने गर  िखिचएको फोटोह  । 

१८) ा व धकबाट काय स प  गरेको 
तवदेन । 

१९) उपभो ा बल । 

उ लेिखत कागजात तथा सबै 
या परुा गरेको भए 

योजनाको रकम भ ु ानी 
दइनेछ ।  

नःशु क  पेश भएको ३ दन भ   आ थक 
शासन 

/योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

२०) गाउँपा लका तर य अनगुमन स म तले 
गरेको अनगुमनको तवदेन  
२१) आ त रक लेखापर णको तवदेन । 



 
 

९. धरौट  फता ठे ा फमको हकमा 
१) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) आ त रक राज  कायालयको कर च ु ा 
माणप को त लपी । 

३) आ त रक राज  कायालयको कर 
समायोजन प  ।  
४) स बि धत शाखा/इकाईको सफा रस प  
। 

उपभो ा स म तको हकमा 
१) नधा रत ढाँचामा नवेदन । 

२) उपभो ा स म तको धरौट  फता 
स ब धी नणयको त लपी । 

३) ा व धकबाट धरौट  फता गन सफा रस 
प  । 

४) वडा कायालयको सफा रस प  । 

५) गाउँपा लका अनगुमन स म तले सफा रस 
गरेको प  । 

उ लेिखत कागजात साथ सबै 
या परुा भएको भए धरौट  

फता ग रनेछ ।  

नःशु क पेश गरेको ३ दन भ मा आ थक 
शासन शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

१०. सरकार  तथा अ य 
नकायबाट स ा लत 
योजनाको सफा रस ् 

१) स बि धत उपभो ा स म त वा सं थाको 
नवेदन । 

२) बजेट तथा काय म देिखन े माणको 
त लपी 

३) अनदुान दने नकाय र उपभो ा वा 
सं था बीचको स झौता । 

४) काय म स प  भएको देिखन ेफोटोह  
। 

५) काय म स ालन भएको स बि धत 
वडाको सफा रस । 

६) उपभो ा स म त गठन भएको नणयको 
त लपी र सं था भए सं था दताको माण 

प को त लपी । 

७) खच सावज नक गरेको ववरणको 
त लपी । 

८) सं थाको कर च ु ाको माण प को 
त लपी । 

उ लेिखत कागजात पेश 
भएप छ आव यक जाँचबझु 
गर  कायस प  भएप छ 
सफा रस ग रनेछ  

नःशु क पेश गरेको ३ दन भ   योजना तथा 
अनगुमन 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

११. गैर सरकार  सं था 
दता 

१) सं था दताको ला ग नवेदन । 

२) सं थाको वधानको त लपी । 

३) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

४) सं थाका पदा धकार ह को नाग रकता 
माणप को त लपी । 

५) कायस म त गठनको नणयको त लपी 
।  

उ लेिखत कागजातह  स हत 
नवेदन पेश भएप छ अ ययन 
गर  औिच य र आव यकताका 
आधारमा दता ग रनेछ ।  

गैर सरकार  सं था 
. १०००/- 

अ तरा य गैर 
सरकार  सं था . 
५०००/- 

नवेदन पेश भएकै दन । 
सज मन गन ुपन भएमा 
तीन दन भ  ।  

सामािजक 
वकास शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत   

१२. गैर सरकार  सं था 
नवीकरण  

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) लेखा पर ण तवदेनको त लपी । 

३) कर च ु ा माणप को त लपी । 

४) सं थाको ग त तवदेन । 

उ लेिखत कागजातह  स हत 
नवेदन पेश भएप छ अ ययन 
गर  औिच य र आव यकताका 
आधारमा नवीकरण ग रनेछ । 

गैर सरकार  सं था 
. १०००/- 

अ तरा य गैर 
सरकार  सं था . 
५०००/- 

नवेदन पेश भएकै दन । 
सज मन गन ुपन भएमा 
तीन दन भ  ।  

सामािजक 
वकास शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत   



 
 

१३. गैर सरकार  सं था 
काय म स ालन पूव 
वीकृ त 

१) सं था दता माण प को त लपी । 

२) सं थाको वधानको त लपी । 

३) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

४) सं थाका पदा धकार ह को नाग रकता 
माणप को त लपी । 

५) कायस म त गठनको नणयको त लपी 
।  
६) थायी लेखा न बर माण प को 
त लपी । 

७) वा षक आ थक तवदेन।  
८) कर च ु ा माण प को त लपी । 

९) काय मको व ततृ ववरण । 

उ लेिखत कागजातह  स हत 
नवेदन पेश भएप छ अ ययन 
गर  औिच य र आव यकताका 
काय म सञचालन अनमु त 
दान ग रनेछ ।  

नःशु क नवेदन पेश भएकै दन । 
सज मन गन ुपन भएमा 
तीन दन भ  ।  

सामािजक 
वकास शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत   

१४. ाकृ तक कोप 
सहायता  

१) कोपबाट प डतको नवेदन । 

२) नेपाल  नाग रकताको माण प को 
त लपी । 

३) हर को सज मन मचु ु का । 

४) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

५) कोपबाट त भएको देिखन ेगर  फोटो 
। 

५) कोप पु  गन खालका कागजातह  । 

६) खाता रहेको बक चेकको त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत कायालयमा नवेदन 
दन ुपनछ र अ य 
जाँचबझुको आधारमा 
उपयु  देिखएमा सहायता 
उपल ध गराइनेछ । 

नःशु क १ बजेस म आएमा 
सोह  दन र यसप छ 
आएमा भो लप ट 

वपद 
यव थापन 
इकाई   

मखु 
शासक य 

अ धकृत   

१५. आ थक सहायता १) आ थक सहायता मा नकुो कारण 
स हतको नवेदन । 

२) नेपाल  नाग रकताको माण प को 
त लपी । 

३) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

४) आ थक सहायता मा नकुो कारण पु  
गन आधारस हतको कागजात । 

५) खाता रहेको बक चेकको त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत कायालयमा नवेदन 
दन ुपनछ र अ य 
जाँचबझुको आधारमा 
जायज ठह रएमा  आ थक 
सहायता ग रनेछ । 

नःशु क १ बजेस म आएमा 
सोह  दन र यसप छ 
आएमा भो लप ट 

आथक 
शासन शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

१६. व ालय खो न तथा 
क ा थप गन  

१) िश ा नयमावल  अनसूुिच १ बमोिजमको 
नवेदन । 

२) शैि क गु ठको वधान वा क पनीको 
ब धप  तथा नयमावल को त लपी । 

३)  ज गा वा भवन भाडामा लने भए 
क तीमा ५ वषको ला ग घर वा ज गाधनीले 
बहालमा दने स ब धमा भएको 
कबु लयतनामाको त लपी । 

न सा 
४)  ता वत व ालयको शैि क । 

५)  स बि धत गाउँ िश ा स म तको 
सफा रस । 

६) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

७) सबैभ दा निजकको क तीमा २ वटा 
छमेकको व ालयको सहम त । 

८) व ालय यव थापन स म तको नणयको 
त लपी । 

९) िश ा ऐन तथा नयमावल ले यव था 
गरेअनसुारका अ य कागजात । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत कायालयमा नवेदन 
दन ुपनछ र आव यक  
जाँचबझु र अ ययनप छ  
भावकार ता देिखएमा 

अनमु त दइनेछ ।   

व ालय खो न 
क ा १-५ 
स म . 
७५००/- क ा 
१-८ स म . 
११०००/- 
क ा १० स म 
. २७५००/- 

र क ा ११ र 
१२ . 
५५०००/- 
क ा थप 

आधारभतू तह 
. ७०००/- 

मा य मक तह 
. ९०००/- 

 

शैि क स  श  
हनुभु दा ३० दन 
अगाडी 

गाउँ िश ा 
स म त 

गाउँ 
कायपा लकाको 
कायालय   

१७. क ा ८ को माक सट 
/ डे सटको 
त लपी 

१) स बि धत व ालयको सफा रस प  

२) प हले ा  गरेको माक सट/ डे सट 

३) नाम थर, ज म म त स याउन ुपन भएमा 
नेपाल  नाग रकताको माणप  वा 
ज मदताको माण प को त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत कायालयमा नवेदन 
दन ुपनछ र आव यक  
जाँचबझु र अ ययनप छ  
उपयु  देिखएमा त लपी 
दइनेछ ।   

नःशु क सो ह दन  िश ा, यवुा 
तथा खेलकूद 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

१८. िश कको स वा 
सहम त 

१) स वा हनु चाहन ेिश कको नवेदन 

२) कायरत व ालयको व ालय यव थापन 
स म तको नणयको त लपी 
 

उ लेिखत कागजातह  
स हत कायालयमा नवेदन 
दन ुपनछ र आव यक  
जाँचबझु र अ ययनप छ  
उपयु  देिखएमा त लपी 
दइनेछ ।   

नःशु क सो ह दन िश ा, यवुा 
तथा खेलकूद 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

१९. ज म दता माण 
प मा संशोधन  

क) ज म म त स याउनको ला ग  
पर ा नय ण कायालयले जार  गरेको 
ल धा  प  (ल धा प  जार  गरेको ६ 
म हना परुा गरेको हनु ुपन) र व ालयको 
चा र क माणप को त लपी वा  
अ पतालमा ज मेको ब चाको हकमा 
अ पतालले जार  गरेको ज मको माणप को 
त लपी वा 

नाबालक प रचय प को त लपी वा 
नाग रकता माणप को त लपी वा 
कुनैप न माण खु ने कागजात ा  नभएको 
अव थामा थानीय तहको त नधीको 
रोहवरमा क तीमा ५ जना नेपाल  नाग रकता 
माणप  ा  यि को सज मन मचु ु का  

(सज मन मचु ु का गनह को नाग रकताको 
माणप को त लपी अ नवाय पमा संल न 

गरेको हनु ुपनछ । 

स बि धत वडाको थानीय 
पि का धकार  सम  
नवेदन पेश गर  थानीय 
पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 
सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ ।  

. २५०।- पेश गरेको तीन दन भ   सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ख) ज म दतामा नाम संशोधनको ला ग  
१) ब चाको नाम संशोधन गन ुपरेमा आमा 
र बाबकुो नवेदन वा ब चा र बाब ुआमाको 
स ब ध खलेुको अ य कागजात वा माणप  
। 

२) नाम संशोधन गन ुपन यि  बा लग 
भएमा वेिशका पर ाको माणप , 
व ालयको चा र क माणप  वा बाब ु
आमासँग नाता खु ने अ य आ धका रक 
माणप  । 

३) बाब ुआमा वा बाजेको नाम संशोधन गन ु
परेमा  
क) सो स ब धी कागजात, नाग रकता 
माणप , ववाह दता माणप  वा वेिशका 

पर ा वा सोभ दा मा थ लो तरको शैि क 
माणप मा नाम खलेुको मािणत कागजप  

र व ालयको चा र क माणप को 
त लपी । 

ख) थानीय नकायबाट दवैु यि  एउटै हो 
भ न उ लेख भएको क तीमा ५ जना नेपाल  
नाग रकता ा  यि को सज मन मचु ु का 
स हत सज मनमा ब नेको नाग रकताको 
माणप को त लपी । 

स बि धत वडाको थानीय 
पि का धकार  सम  
नवेदन पेश गर  थानीय 
पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 
सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ । 

. २५०।- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पेश गरेको तीन दन भ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ग) ज म थान स याउन ुपरेमा 
वदेशमा जि मएको ब चाको नाम स याउन ु
परेमा उ  देशको अ पतालमा ब चा 
जि मएको माणप  वा वा कागजात 
( माणप  अं जेीमा नभएमा सो देशमा रहेको 
नेपाल  नयोगबाट ब चा सो देशमा जि मएको 
भ न मािणत ग रएको कागजात) वा 

स बि धत वडाको थानीय 
पि का धकार  सम  
नवेदन पेश गर  थानीय 
पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 
सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ । 

. २५०।- पेश गरेको तीन दन भ   सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

उ  देशमा ब चाको ज मदता ग रएको 
माणप  (स बि धत देशमा ज मदता गरेको 

भएमा उ  माणप को नेपाल  नयोगबाट 
मािणत नपेाल  वा अं जेी भावानवुाद) 

२०. मृ य दतामा 
संशोधनको ला ग  

क) नाम संशोधन गन ुपरेमा  

बाब,ु बाजे वा प त-पि को नाम संशोधन गन ु
पन भएमा नाता खु ने नाग रकता माणप , 
आ धका रकता खु न ेअ य माणप  ज तै 
ज गाधनी माण पूजा आ द । 

खु ने कागजात ा  नभएको अव थामा 
थानीय तहको त नधीको रोहवरमा 
ग रएको सज मन मचु ु का र सज मनमा 
ब नेको नेपाल  नाग रकताको माणप को 
त लपी  

नविृ भरण योजनको ला ग भएमा पे सन 
ववरणमा उ लेख भएको पा रवार क ववरण  

ख) मृ य ु म त स याउन ुपरेमा 
अ पतालबाट जार  भएको मृ य ु म त उ लेख 
भएको मृ य ु माणप  वा सरकार  
नकायबाट मृ य ु म त मािणत ग रएको 
सफा रस प  । 
थानीय तहको त नधीको रोहवरमा 
ग रएको क तीमा ५ जनाको सज मन 
मचु ु का र सज मनमा ब नकेो नपेाल  
नाग रकताको माणप  । 

स बि धत वडाको थानीय 
पि का धकार  सम  
नवेदन पेश गर  थानीय 
पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 
सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ । 

. २५०।- पेश गरेको तीन दन भ   सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

२१. ववाह दता 
माणप मा संशोधन 

क) दलुाहा दलुह को नाम संशोधन गन ुपरेमा 
ववाह दता माणप मा भएको नाम र 
संशोधन गन ुपन नाम एकै यि को हो भ े 
आ धका रक कागजात वा क तीमा ५ 
जनाको सज मन मचु ु का र सज मनमा 

स बि धत वडाको थानीय 
पि का धकार  सम  
नवेदन पेश गर  थानीय 
पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 

. २५०।-  पेश गरेको तीन दन भ   सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

ब नेको नेपाल  नाग रकता माणप को 
त लपी स हत स बि धत नकायबाट 

संशोधन गन उिचत हो भ न ग रको सफा रस 
प  । 

दलुाहा दलुह को बाब ुआमा वा बाजेको नाम 
नाम संशोधन गन नाता खलेुको आ धका रक 
माणप  वा थानीय तहको त नधीको 

रोहवरमा ग रएको सज मन मचु ु का र 
सज मन मचु ु कामा ब नेको नेपाल  
नाग रकता माणप को त लपी । 

ख) ववाहको म त स याउन ुपरेमा 
ववाह म त स याउने आ धका रक कागजात, 
ववाह म त फरक परेकोमा संशोधन गन ुपन 
कारण र ववाह म त उ लेख भएको सज मन 
मचु ु का र सज मनमा ब नकेो नपेाल  
नाग रकता माणप को त लपी । 

सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ । 

२२. स ब ध व छेद 
संशोधन 

१) अदालतबाट स ब ध व छेद भएको 
माणप को मािणत त लपी । 

२) नाता, ज म खलेुको नाग रकता 
माणप को त लपी वा अ य कागजात । 

३) थायी ठेगानाको स ब धमा ना गरकता 
माणप मा उ लेख भएको ठेगाना वा बसाइँ 

सराई गर  आएको माणप को त लपी । 

४) थानीय तहका त नधीको रोहवरमा 
क तीमा ५ जनाको सज मन मचु ु का र 
सज मनमा ब नेको नेपाल  नाग रकता 
माणप को त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत स बि धत वडाको  
थानीय पि का धकार  
सम  नवेदन पेश गर  
थानीय पि का धकार बाट 
आव यकता अनसुार 
सज मन मचु ु का स हतको 
सफा रस प  पेस भएप छ 
स याउन सकनेछ । 

. २५०।- पेश गरेको तीन दन भ   सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

२३. वप  नाग रक 
उपचार सफा रस 

१) बरामीको नेपाल  नाग रकता माणप को 
त लपी । 

२) नाबा लकको हकमा ज मदता माणप को 
त लपी । 

३) रोग नदान भएको िच क सकको 
े कृ सन । 

४) वप  नाग रक उपचार कोष नदिशका 
२०७५ को अनसूुिच २ बमोिजमको नवेदन 

स बि धत वडाको सफा रस प  । 

५) गर ब प रवार प रचय प  भएकाह लाई 
सफा रस आव यक नपन । 

उ लेिखत कागजातह  
संल न रािख पेश गरेमा 
आव यक जाँचबझु गर  
सफा रस ग रनेछ ।  

नःशु क कागजात पेश भएकै दन  वा य शाखा मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२४. ज टल रोग उपचार 
खच वतरण (मगृौला 
यारोपण, 

डायलाइ सस 
गराइरहेका बरामी, 
या सर रोगी र 

मे द ड प ाघातका 
बरामीलाई) 

१) ज टल रोग लागकेो बरामीको नेपाल  
नाग रकता माणप को त लपी । 

२) मगृौला यारोपण, डायलाइ सस 
गराइरहेका, या सर रोगी र मे द ड 
प ाघात बरामीलाई औषधी उपचार खच  
उपल ध गराउने काय व ध २०७८ को 
अनसूुिच १ अनसुार रोग नदान गन 
िच क सकको सफा रस । 

२) सो ह काय व धको अनसूुिच २ को ढाँचामा 
वडा कायालयमा पेश गरेको नवेदन । 

३) बक खाता स हतको चेकको त लपी । 

४) ग रबीको माण प  वतरण भएको 
िज लामा ग रवीको प रचय प को त लपी । 
वतरण नभएको िज लाको हकमा थानीय 
तहबाट ग ठत स म तबाट प हचान भएका 
वप  रहेको माणप  । 

उ लेिखत कागजात स हत 
स बि धत वडाबाट 
सफा रस भई आएमा 
भ ु ानी दइनेछ ।  

नःशु क हरेक म हनाको अि तम 
दन  

 
वा य शाखा 

 मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

२५.  देश वा य उपचार 
वशेष आ थक सु वधा 
सफा रस (मगृौला 
यारोपण, 

डायलाइ सस 
गराइरहेका बरामी र 
या सर रोगी)  

१) बरामीको नेपाल  नाग रकताको 
माणप को त लपी । 

२) नाबा लकको हकमा ज मदताको 
माणप को त लपी । 

३) रोग नदान भएको िच क सकको 
े कृ सन । 

४) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

उ लेिखत कागजातह  
संल न रािख पेश गरेमा 
आव यक जाँचबझु गर  
सफा रस ग रनेछ । 

नःशु क कागजात पेश भएकै दन वा य शाखा मखु 
शासक य 

अ धकृत  

२६. सामािजक सरु ा 
भ ाको काड 

१) नेपाल  नाग रकताको माण प को 
त लपी । 

२) एकल म हलाको हकमा प तको  

३) मृ य ुदता माण प को त लपी 
। 

४) हालसालै िखचेको पा पोट साइजको  
दईु तफोटो । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत सामािजक सरु ा 
तथा पि करण इकाईमा 
नवेदन दन ुपनछ र अ य 
जाँचबझुको आधारमा काड 
उपल ध गराइनेछ । 

नःशु क १ बजेस म आएमा 
सोह  दन र यसप छ 
आएमा भो लप ट । 

सामािजक 
सरु ा तथा 
पि करण 
इकाई  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२७. जे  नाग रक 
प रचय प  

१) नेपाल  नाग रकताको माणप को 
त लपी । 

२) हालसालै िखचेको पा पोट साइजको 
दईु तफोटो लई वयं उपि थत हनु ु
पनछ ।  

उ लेिखत कागजातह  
स हत म हला तथा 
बालबा लका शाखामा 
नवेदन दन ुपनछ र अ य 
जाँचबझुको आधारमा  
प रचय प  दान ग रनेछ 
।  

नःशु क पेश गरेकै दन म हला 
बालबा लका, 
जे नाग रक 
तथा 
सामािजक 
प रचालन 
उपशाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

२८. अपा  प रचय प  १) अपा  प रचय प  वतरण 
काय व ध २०७६ को अनसूुची १ र ३ 
अनसुारको फाराम २ थान । 

२) नेपाल  नाग रकता वा ज मदताको 
माण प को त लपी । 

३) वडा कायालयको सफा रस प  । 

४) िच क सकको सफा रस प  । 

५) स वि धत कमचार को तवेदन ।  
६) हालसालै िखचेको अटोसाइजको 
तफोटो तीन त । 

७) अपा ता देिखने परुा साइजको फोटो 
एक त 

उ लेिखत कागजातह  
स हत म हला तथा 
बालबा लका शाखामा 
नवेदन दनपुनछ र अ य 
जाँचबझुको आधारमा  
प रचय प  दान ग रनेछ 
।  

 

नशु क पेश गरेकै दन म हला 
बालबा लका, 
जे नाग रक 
तथा 
सामािजक 
प रचालन 
उपशाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

२९. यवसाय दता  १) तो कएको ढाँचामा नवेदन । 

२) नवेदकको नपेाल  नाग रकताको 
माण प को त लपी । 

३) ज गा ध न माण पजुाको त लपी 
। 
४) यवसायसँग स बि धत कायालयमा 
दता भएको माणप को त लपी । 

५) आ त रक राज  कायालयमा दता 
भएको थायी लेखान बर (पान न बर) 
को माणप को त लपी । 

६) आ नै घर भए चाल ुआ.व. स मको 
मालपोत र घरज गा कर तरेको र सद 
वा कर नधारण ि वकृत भएको 
कागजात । 

७) बहालमा भएको भए स झौताको 
त लपी । 

सज मन मचु ु का । 

८) नयाँ दताको हकमा स बि धत वडा 
कायालयको सफा रस । 

९) नवेदकको हालसालै िखचेको 
पासपोट साइजको फोटो २ त 

उ लेिखत कागजात स हत 
नवेदन पेश भएप छ 
आव यक जाँचबझुका  
आधारमा यवसाय दता 
ग रनेछ । 

. ५००/- पेश गरेकै दन । 
सज मन गन ुपन भएमा 
तीन दन भ     

राज  शाखा  मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३०. सहकार  सं था दता १) स बि धत वडा कायालयको 
सफा रस   

२) सहकार  दताको ला ग स ालक 
स म तको नणयको त लपी । 

३) स ालक स म त गठन भएको 
नणयको त लपी । 

४) स ालकह को नेपाल  नाग रकता 
माणप को त लपी । 

५) सहकार  स थाको व नयमको स ल 
त २ थान । 

 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश भएप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा दता ग रनेछ ।  

आ थक ऐनमा 
भएको यव था 
अनसुार 

 

नवेदन पेश भएको तीन 
दन भ  ।  

सहकार  
इकाई    

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

३१.  सूचना माग १) सूचनाको हकस ब धी ऐन, २०६४ 
को दफा ३ मा भएको यव थाको 
अ धनमा रह  दफा ७ बमोिजम सूचना 
माग स ब धी नवेदन । 

२) यि ले सूचना माग गरेको हकमा 
नेपाल  नाग रकताको माणप को 
त लपी । 

३) सं थाको हकमा सं था दता 
माणप को त लपी, न वकरण, थायी 

लेखा न बरको माणप को त लपी र 
कर च ु ा माणप को त लपी । 

आव यक कागजात स हत 
नवेदन पेश भएमा 
सूचनाको हकस ब धी ऐन, 
२०६४ को दफा ३ ले 
गरेको यव थाको प र धमा 
र ह सूचना उपल ध 
गराइनेछ ।   

सूचनाको 
हकस ब धी 
नयमावल , 
२०६५ को 
नयम ४ मा 
तो कएबमोिजम 
। 

सूचनाको हकस ब धी ऐन, 
२०६४ को दफा ७ ले 
तोकेको समयाव ध भ  

सूचना 
अ धकार  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

३२. उजरु / फराद प  
दता 

१) थानीय सरकार स ालन ऐन 
२०७४ को प र छेद ८ को दफा 
४७(१) र (२) मा उ लेख ग रएका 
ववादह मा हकदैया भई हद याद भ  
तो कएको ढाँचामा फराद प  स हत 
नेपाल  नाग रकताको  माण प को 
त लपी लई या यक स म त सम  

उपि थत हनु ुपनछ । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत या यक स म त 
सम  पेश गनपुनछ ।  

. १००/- पेश भएकै दन उजरु  
शासक 

या यक 
स म त 
संयोजक 

३३. तउ र प  दता थानीय सरकार स ालन ऐन २०७४ 
मा भएको यव था अनसुार याद ा  
भएको म तले हक याद भ  नपेाल  
नाग रकताको माण प  र तामे ल 
याद र तो कएको ढाँचामा तउतर 
प  स हत या यक स म तमा उपि थत 
हनु ुपनछ । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत या यक स म त 
सम  पेश गनपुनछ । 

. १००/- पेश भएकै दन उजरु  
शासक 

या यक 
स म त 
संयोजक 

३४. मलाप  दंगीशरण गाउँपा लकाको या यक 
स म तको मेल मलाप स व धी काय व ध 
२०७६ मा ग रएको यव था अनसुार  

या यक स म तको 
मेल मलाप क  गो य  
कोठामा  मलाप  
गराइनेछ ।  

नवेदन द तरु 
. १००/- 

१० लाखस म 
बगो खलेुकोमा 
०.१%, २० 
लाखस म बगो 
खलेुकोमा 
०.२% र बगो 

इजलासबाट आदेश भए 
बमोिजम  

उजरु  
शासक 

या यक 
स म त 
संयोजक 



 
 

नखलेुकोमा . 
१०००/- 

३५. वकप  या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार  

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

सो ह दन उजरु  
शासक  

या यक 
स म त 
संयोजक 

३६. रो ा आदेश या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार 

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

सो ह दन उजरु  
शासक  

या यक 
स म त 
संयोजक 

३७. थलगत सज मन 
मचुलुका  

या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार 

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

सो ह दन उजरु  
शासक 

या यक 
स म त 
संयोजक 

३८. नाप न सा या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार 

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

१५ दन भ  उजरु  
शासक 

या यक 
स म त 
संयोजक 

३९. नणय तयार या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार 

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

७ दन भ  उजरु  
शासक  

या यक 
स म त 
संयोजक 

४०. न ल दन े 
स व धी यव था  

या यक स म तले उजरु  कारवाह  
कनारा गदा अपनाउन ुकाय व धमा 
भएको यव था अनसुार 

 च लत 
कानूनमा तो कए 
बमोिजम 

सो ह दन उजरु  
शासक  

या यक 
स म त 
संयोजक 

४१. व भ  
सफा रसह  

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) स न धत वडाको सफा रसप  । 

३) सफा रसको वषयसँग स बि धत 
कागजात माणह  ।  

उ लेिखत कागजातह  
स हत पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा सफा रस 
ग रनेछ । 

नःशु क पेश गरेकै दन वषयसँग 
स बि धत 
शाखा वा 
इकाई  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

४२. फम सूिचकृत १) रतपूवकको नवेदन । 

२) फम दता माणप को त लपी । 

३) कर च ु ा माण प को त लपी । 

४) थायी लेखा न बर माण प को 
त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा फम सूिचकृत 
ग रनेछ । 

आथक ऐनमा 
तो कए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै दन िज सी 
यव थापन 
शाखा   

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४३. कृषक समूह दता १) समूहको बैठकको नणयको त लपी 
२) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

३) समूहको वधान ३ त । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा दता ग रनेछ । 

. ३००।- पेश गरेकै दन  कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

४) समूहका सद यको नाग रकता 
माणप को त लपी । 

५) समूहको छाप । 

६) रतपूवकको नवेदन । 

७) काययोजना ।  
४४. समूह नवीकरण १) रतपूवकको नवेदन । 

२) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

३) कृषक समूह दता माणप को 
त लपी । 

४) बैठकको नणयको त लपी ।  
५) काययोजना । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा माणप  वतरण 
ग रनेछ 

. ३००।- सबै या परुा भएमा 
सो ह दन  

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४५. रासाय नक मल 
व े ता माणप  

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) सहकार  दता माणप को त लपी  
३)  स बि धत वडाको सफा रस प   
४) थायी लेखा न बर माणप को 
त लपी । 

५) गत आ.व.को लेखापर ण तवेदन  
६) कर च ु ा माणप को त लपी , 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा माणप  वतरण 
ग रनेछ 

. १०००/- या पगेुको भए सो ह  
दन 

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४६. आकि मक वाल  
संर ण सेवा 

१) मौिखक वा लिखत अनरुोध 

२) रोग कराको नमनुा 
त त े मा थलगत 

अनगुमन ग र आव यक 
सेवा, स लाह तथा सझुाव 
दान ग रनेछ । 

नःशु क या पगेुको भए सो ह 
दन  

कृ ष वकास 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४७. ा व धक सेवा टेवा १) मौिखक वा लिखत अनरुोध 

२) रोग कराको नमनुा 
ा व धक सेवाको ला ग माग 

भइआएमा आव यकता 
अनसुार थलगत अनगुमन 
समेत गर  सेवा दान 
ग रनेछ । 

नःशु क या पगेुको भए सो ह 
दन  

कृ ष वकास 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

४८. तरकार  म नकट 
वतरण  

१) कृषक समूह/सहकार  सं था दता 
माणप को त लपी । 

२) समूह बैठकको नणय त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यकताको आधारमा 
माग बमोिजम वतरण 
ग रनेछ । 

नःशु क सजन अनसुार सो ह 
दन ।  

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  



 
 

४९. वउ वतरण (धान, 
मकै, गहुँ, याउ, 
तरकार )  

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) कृषक समूह दता माणप को 
त लपी । 

३) समूहको बैठकको नणयको त लपी 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यकताको आधारमा 
माग बमोिजम वतरण 
ग रनेछ ।   

नःशु क माग संकलन प ात 
ख रद गर  वतरण 
ग रनेछ । 

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५०. फलफूलको 
वोट व वा वतरण 

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) कृषक समूह दता माणप को 
त लपी । 

३) समूहको बैठकको नणयको त लपी 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यकताको आधारमा 
माग बमोिजम वतरण 
ग रनेछ । 

नःशु क माग संकलन प ात 
ख रद गर  वतरण 
ग रनेछ । 

कृ ष वकास 
शाखा 

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५१. साना सचाइ वशेष 
काय म  

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) कृषक समूह/सहकार  दता 
माणप को त लपी । 

३) कृषक समूह/सहकार  सं थाको 
बैठकको नणयको त लपी । 

४) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

५) साना सचाइको लागत इ मेट । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
अनगुमन गर  आव यकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर वतरण ग रने । 

नःशु क माग बमोिजम लागत 
अनमुान अनसुार नमाण 
ग रने ।  

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५२. भकार  सधुार 
काय म 

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) कृषक समूह/सहकार  दता 
माणप को त लपी । 

३) कृषक समूह/सहकार  सं थाको 
बैठकको नणयको त लपी । 

४) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

५) डजाइन इ मेट ।  

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
अनगुमन गर  आव यकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर वतरण ग रने । 

नःशु क माग बमोिजम लागत 
अनमुान अनसुार नमाण 
ग रने । 

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५३. साना तथा म यम 
खालका मेिशनर  
तथा औजार 
उपकरण अनदुान 
(५० तशत) 

१) रतपूवकको नवेदन । 

२) स बि धत वडाको सफा रस प  । 

३) कृषक समूह दता माणप को 
त लपी । 

४) बैठकको नणयको त लपी ।  

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
अनगुमन गर  आव यकता 
तथा बजेटलाई आधार 
मानेर वतरण ग रने । 

लागतको ५० 
तशत 

 माग संकलनका 
आधारमा ख रद गर  
वतरण ग रने । 

कृ ष वकास 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत  

५४. पश ुउपचार सेवा कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

वरामी पश ु पं ी पशसेुवा 
शाखाको ड पे सर मा 
याउन ुपन 

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

५५. 
 

पश ुमाइनर 
अ शेन (सिजकल) 

कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

वरामी पश ु पं ी पशसेुवा 
शाखाको ड पे सर मा 
याउन ुपन 

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 
५६. गाईनोकोलोिजकक 

उपचार  
कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

वरामी पश ु पं ी पशसेुवा 
शाखाको ड पे सर मा 
याउन ुपन 

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 
५७. पश ु योगशाला 

प र ण 
कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

पशसेुवा शाखाको 
योगशालामा गोवर ५ ाम 

तथा पसाव १०० एम.एल. 
याउन ुपनछ ।   

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

५८. पश ु जनन सेवा  कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन ।  

साढे खोजेको १२ देिख १८ 
घ टा भ  ड पे सर मा 
याउन ुपन । 

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 
५९. पश ुप छ  खोप 

सेवा 
कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

रोग फै लन े स भा यता 
े मा वा षक वीकृत 

काय म अनसुार फ ड 
तरमा 

न:शु क रोग फै लएको अव था 
वा स भावना भएको 
अव था 

पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६०. पो माटम सेवा कागजात आव यक नहनेु । 
नाम दता गराउन ुपन । 

म य ुभएको ३ घ टा भ  
मतृ पश ुप ी वा माछालाई 
पशसेुवा शाखाको 
ड पे सर मा याउन ुपन  

न:शु क त कालै पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६१. यवसायीक 
पशपंु ी पालन 
समूह सहकार  दता 
सफा रस 

१) समूह/सहकार को वधानको त लपी 
। 

२) रतपूवकको नवेदन । 

३) सहकार को हकमा शेयर 
सद यह को नाग रकता माणप को 
त लपी । 

४) समूह/सहकार  दताका ला ग भएको 
बैठकको नणयको त लपी ।  

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा सफा रस ग रनेछ 

आ थक ऐनमा 
तो कए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै दन  पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 

६२. यवसा यक पश ु
पं ी/माछा पालन 
फम दताको 
सफा रस 

१) रतपूवकको नवेदन 

२) नेपाल  नाग रकताको माण प को 
त लपी । 

३) यवसाय गन थानको ज गाधनी 
माणपूजाको त लपी । 

उ लेिखत कागजातह  
स हत नवेदन पेश गरेप छ 
आव यक जाँचबझुका 
आधारमा सफा रस 
ग रनेछ 

आ थक ऐनमा 
तो कए बमोिजम 
। 

पेश गरेकै दन । 
सज मन आव यक 
पनको हकमा तीन 
दन भ  ।  

पश ुसेवा 
शाखा  

मखु 
शासक य 

अ धकृत 



 
 

४) बहालको ज गा भए स झौता प को 
त लपी । 

५) स वि धत वडा कायालयको 
सफा रस प  । 

६) चार क ला मािणत । 

७) सज मन मचु ु का । 

८) वातावरिणय भाव मू या न 
तवेदन । 

६३. रोजगार आवेदन 
दता 

१) नेपाल  नाग रकताको माणप को 
त लपी 

२) पासपोट साइजको फोटो १ त 

३) बसाइसराइ गरेर आएको हकमा 
बसाइसराइ दता माणप को त लपी 
४) शैि क यो यताको माणप ह को 
त लपी एक-एक त 

५) कुनै ता लम लएको भए उ  
ता लम ा  गरेको खु ने माणप को 
त लपी  

६) उमेर हद १८ वषदेिख ५९ 
वषस मको हनु ुपन । 

स बि धत वडामा गई 
तो कएको बेरोजगार 
फाराम भरेर आव यक 
कागजात स हत पेश 
गनपुन । 

नःशु क फा गनु म हना भ  
फाराम भ रस न ुपन  

६३. रोजगार 
आवेदन दता 

६४. यि गत म 
वीकृ त 
(सहिजकरण) 

१) पासपोट साइजको फोटो १ त 

२) स बि धत यि  वा प रवारको बक 
चेक 

३) पासपोट 

४) भसा 
५) मे डकल रपोट 

६) क पनीको स झौता प  

७) नवास अनमु त (TQAMA) 

८) लेवर, घर बनाउने म ी भए सो 
काम खलुाउने माणप  

९) लेवरको Building Steel Fixer 

१०) कसान भए दतुावासको प  

आव यक कागजातह  
स हतको नवेदन पेश 
गरेप छ यि गत म 
वीकृ तका ला ग 
सहिजकरण ग रनेछ ।  

नःशु क सो ह दन ६४. यि गत 
म वीकृ त 

(सहिजकरण) 



 
 

७. (क) कायालय मखुको नाम, थरः डलाराम पा डे 

  पदः मखु शासक य अ धकृत 

  स पक नं. ९८५७८६२०११ 

  इ-मेलः cao@dangisharanmun.gov.np 

        (ख) सूचना अ धकार को नाम, थरः टेकबहादरु ख ी 
        पदः जन वा य नर क 

   स पक नं. ९७६४३४७६८१ 

   इ-मेलः suchanaadhikari@dangisharanmun.gov.np 
 

८. जन त नधीह को नामावल  

.सं. नाम, थर 
 

पद ठेगाना स पक न बर 

१ ी श भ ु गर  अ य  दंगीशरण-४ ९८५७८२०९६० 

२ ी पमा वल  ख का उपा य  दंगीशरण-२  ९८४४९३५०६६ 

३ ी रमेश भ डार  वडा य  दंगीशरण-१ ९८४८२१२३१३ 

४ ी हमुा गर  म हला सद य दंगीशरण-१ ९८०९७१७९२७ 

५ ी ल मी प रयार द लत म हला सद य दंगीशरण-१ ९८२०४२०१७६ 

६ ी मना चौधर  वडा सद य तथा कायपा लका सद य दंगीशरण-१ ९८६४९९४६८० 

७ ी च लाल चौधर  वडा सद य दंगीशरण-१ ९८४४९३६७०२ 

८ ी ड बर ख ी  वडा अ य  दंगीशरण-२ ९८४७८४२३२५ 

९ ी लमुा चौधर  म हला सद य दंगीशरण-२ ९८६७१५२९७३ 

१० ी अ ना ब.क. द लत म हला सद य दंगीशरण-२ ९८६७४२२३०८ 

११ ी मोहन ब.क. वडा सद य दंगीशरण-२ ९८६६५१६९२४ 

१२ ी लालबहादरु था  वडा सद य दंगीशरण-२ ९८०९७६९३४१ 

१३ ी सकुलाल चौधर  वडा अ य  दंगीशरण-३ ९८५७८६५२२१ 

१४ ी रामकल  चौधर  म हला सद य दंगीशरण-३ ९८२२८४९३८६ 

१५ ी सर ता ब.क. द लत द हला सद य दंगीशरण-३ ९८६००६९३७७ 

१६ ी टोपाराम चौधर  वडा सद य दंगीशरण-३ ९८४७८३७२९३ 

१७ ी ल मणदास चौधर  वडा सद य दंगीशरण-३ ९८४८०२४३४९ 

१८ ी कमल था  वडा अ य  दंगीशरण-४ ९८४४९४०३८८ 

१९ ी ौपद  थ नी म हला सद य तथा कायपा लका सद य दंगीशरण-४ ९८२९८९७७३६ 

२० ी तेजकुमार  नेपाल  द लत म हला सद य दंगीशरण-४ ९८१२८८०१७६ 

२१ ी देवराज रेउले वडा सद य दंगीशरण-४ ९८४७९४९८९७ 

२२ ी सताराम चौधर  वडा सद य दंगीशरण-४ ९८४७९४९५२५ 

२३ ी नरज ब नेत वडा अ य  दंगीशरण-५ ९८४७८३५७३३ 



 
 

२४ ी ममता चौधर  म हला सद य  दंगीशरण-५ ९८१२८८२४९२ 

२५ ी सु म ा ब.क. द लत म हला सद य  दंगीशरण-५ ९८१०९४३५४० 

२६ ी कमल वल  वडा सद य दंगीशरण-५ ९८४७८९००६५ 

२७ ी भमु साद देवकोटा वडा सद य दंगीशरण-५ ९८४७९४१२९५ 

२८ ी रोशन ज  शाह वडा अ य  दंगीशरण-६ ९८०९८९६६९९ 

२९ ी टंक  भ डार  म हला सद य तथा कायपा लका सद य दंगीशरण-६ ९८२९८१३३२८ 

३०  ी उ मला प रयार द लत म हला सद य दंगीशरण-६ ९७४५९२५९५६ 
३१ ी का छुराम चौधर  वडा सद य दंगीशरण-६ ९८०९७४०२१५ 

३२ ी स सेरबहादरु रावत वडा सद य  दंगीशरण-६ ९८१०९३९५७१ 

३३ ी रेशम बहादरु वल  वडा अ य  दंगीशरण-७ ९८५७८२५०२४ 

३४ ी च ा योगी  म हला सद य तथा कायपा लका सद य दंगीशरण-७ ९८२९५०००१५ 

३५ ी जापानी दमेनी द लत म हला सद य दंगीशरण-७ ९८४७८३३९१७ 

३६ ी क रमबहादरु चौधर  वडा सद य दंगीशरण-७ ९८२९८९६२७९ 

३७ ी भपूबहादरु ख का वडा स य दंगीशरण-७ ९८१०९२०१९० 

३८ ी कृ ण कामी कायपा लका सद य  दंगीशरण-२ ९८४७८६५०३८ 

३९ ी सतारा नेपाल  कायपा लका सद य दंगीशरण-६ ९८४७९९०३३० 

९. गाउँ कायपा लकाको कायालयमा कायरत कमचार ह को नामावल  

.सं. नाम, थर पद तह स पक न बर कायरत शाखा 
१ ी डलाराम पा डे मखु शासक य अ धकृत रा.प.ततृीय ९८४७४९३४९६ शासन 

२ ी वनोद अ धकार  िश ा अ धकृत सात  ९८४७८४३५९१ िश ा 
३ ी टेकबहादरु ख ी जन वा य नर क छैट  ९८४७९४५४०१ सूचना अ धकार  

४ ी यादवबहादरु डागँी अ धकृत छैट  ९८४४९३५८४५ शासन 

५ ी हतराम चौधर  अ धकृत छैट  ९८५७०६९५७० पश ुसेवा 
६ ी स  भसुाल अ धकृत छैट  ९८४४८२२१५७ कृ ष वकास 

७ ी लेखनाथ आचाय अ धकृत छैट  ९८४७८३०३३२ राज  

८ ी मोद गौतम इि ज नयर छैट  ९८६६९०८७१७ पूवाधार 
९ ी द प योगी जन वा य नर क छैट  ९८५७८२४४६६ वा य 
१० ी स तोष गर  रोजगार संयोजक छैट  ९८०८६७१५९६ रोजगार 
११ ी यवुराज रजाल सूचना व ध अ धकृत छैट   ९८४३१३०२१७ सूचना व ध 

१२ ी ऋ षकेश आचाय कृ ष नातक छैट  ९८४४९०३७२८ कृ ष वकास 

१३ ी ट काराम ख का खा.पा.स.टे. पाँचौ ९८४४९३५०८१ पूवाधार 
१४ ी जीवराज गर  सव-इि ज नयर पाँचौ ९८४७८५१५५५ पूवाधार 
१५ ी ह तराम ख का पश ु वा य ा व धक पाँचौ ९८४७८२३६६७ पश ुसेवा 



 
 

१६ ी भि राम पा डे शासन सहायक पाँचौ ९८४७९९७१६२ योजना 
१७ ी बालकृ ण भ डार  शासन सहायक पाँचौ ९८५७८२२४९५ िज सी 
१८ ी म तवीर चौधर  क यटुर अपरेटर पाँचौ ९८४९००८०४८ िज सी 
१९ ी मानबहादरु डाँगी ा व धक सहायक (कृ ष) पाँचौ ९८४३२१२६२१ कृ ष वकास 
२० ी सनुकुमार  घत  मगर स.म. व. न. पाँचौ ९८५७८५०६९४ म हला बालबा ल 
२१ ी भरत के.सी. लेखापाल पाँचौ ९८४४९४९७९६ आथक शा. 
२२ ी स मर गौतम आ त रक लेखापर क पाँचौ ९८४९६७७६९४ आ.ले.प. 
२३ ी उमा के.सी. ा व धक सहायक (िश ा) पाँचौ ९८४९५५५९७६ िश ा 
२४ ी भमु साद बोहरा सव-इि ज नयर पाँचौ ९८४६२२३८२६ पूवाधार 
२५ ी राधा शमा स.अ.न.मी. पाँचौ ९८४७९६५०५१ वा य 

२६ ी गणेश ड.सी. ा व धक सहायक पाँचौ ९८५१२४०६३० रोजगार 
२७ ी कालरुाम चौधर  एम.आई.एस. अपरेटर पाँचौ ९८४७८३७८२० पि करण 

२८ ी स तोष चौधर  रोजगार सहायक पाँचौ ९८६०६१९५१५ रोजगार 
२९ ी क पना व  उ म वकास सहजकता पाँचौ ९८६८६०४५५३ उ म वकास 
३० ी मोद आचाय क यटुर अपरेटर पाँचौ ९८४७८३४४२० अ य  सिचवाल 
३१ ी पजुा चौधर  स. व.आर. सहजकता पाँचौ ९८४८०७९२२८ म हला बालबा लका 

३२ ी एकराज सवेुद  पश ु वा य ा व धक चौथो ९८४७८३३८०४ पश ुसेवा 
३३ ी आिशष व.सी. ना. ा.स. कृ ष चौथो ९८४४९८३५१८ कृ ष वकास 

३४ ी देवबहादरु डाँगी सहायक चौथो ९८६८९४७९५७ शासन 
३५ ी थ मन वल  अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८४८३२२२३७ पूवाधार 
३६ ी प व ा के.सी. सहायक चौथो ९८४७८३१०४२ राज  
३७ ी योगमाया कवर ना. ा.स. कृ ष चौथो ९८४८२८८२२२ कृ ष वकास 
३८ ी व नता गर  अ मन चौथो ९८१०९४३१४६ पूवाधार 
३९ ी सु नता हमाल फ ड सहायक चौथो ९८४१९८१९०८ पि करण 
४० ी सता ला मछाने मिुखया ततृीय ९८४७८३६६२९ वपद 
४१ ी राज ुचौधर  कायालय सहयोगी पाँचौ ९८४७८३५१४६ शासन 

४२ ी पूण चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८१२८६१११८ शासन 
४३ ी पूण बहादरु था  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८६६९३३३९७ पश ुसेवा 
४४ ी राजे  कोस या कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४७८३२५९४ शासन 

४५ ी टकाराम चौधर  ा टर चालक े िण व हन ९८१२८०३८८२ शासन 

४६ ी वनोद चौधर  हलकुा सवार  चालक े िण व हन ९८१२८८८९८४ शासन 
४७ ी प या चौधर  सरसफाइकम  े िण व हन ९८१०८०८३४४ शासन 

 
 
 



 
 

वडा कायालय 

.सं. नाम, थर पद तह स पक न बर 
वडा नं. १ को कायालय बाकँ , दाङ 

१ ी मन बहादरु ख का सहायक ( शासन) पाँचौ ९८६३११८५४७ 
२ ी कालरुाम था  अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८४४८२३४१३ 

३ ी लोकमान चौधर  ना. ा.स. (कृषी) चौथो ९८०६२३५२९९ 

४ ी सिुशला चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८०९८७५४८१ 

वडा नं. २ को कायालय कौवाघार , दाङ 

१ ी चडुामणी देवकोटा सहायक ( शासन) पाँचौ ९८४७९३८७३९ 

२ ी तेज बहादरु चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन  

३ ी हरा ख ी कायालय सहयोगी े िण व हन ९८६३२८१६८० 

वडा नं. ३ को कायालय हेकुल , दाङ 

१ ी मोद गर  सहायक ( शासन) चौथो ९८४७८२२३५१ 

२ ी अनपु चौधर  अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८४५४१५८०० 

३ ी राजेश चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४७९९५५६३ 

वडा नं. ४ को कायालय बैवाङ, दाङ 

१ ी च कला ओल  वडा सिचव (स.म. व. न.) चौथो ९८४३११३२६१ 

२ ी ाने  पराजलु  अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८४९२९६४१३ 

३ ी रमा चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८६८६२७९४३ 

वडा नं. ५ को कायालय न ागाउँ, दाङ 

१ ी मे काश चौधर  सहायक ( शासन) चौथो ९८६६८५०००५ 

२ ी दगुा बहादरु ख का अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८६८६६३२४७ 

३ ी तारा सनुार कायालय सहयोगी े िण व हन ९८०९५९४४७६ 

वडा नं. ६ को कायालय ीगाउँ, दाङ 

१ ी कुमार  ख का 
भ डार  

सहायक ( शासन) पाँचौ ९८४७८४५०७८ 

२ ी राम बहादरु के.सी. अ.सव-इि ज नयर चौथो ९८४७८१८५९४ 

३ ी लता िघ मरे ना. ा.स. (कृ ष) चौथो ९८४७९५७०६५ 

४ ी तेज बहादरु ख का कायालय सहयोगी े िण व हन  

वडा नं. ७ को कायालय, ीगाउँ, दाङ 

१ ी द पक के.सी. सहायक ( शासन) चौथो ९८४७८९०७९० 

२ ी तेजे  कुमार ख ी अ.सव-इि ज नयर चौथो ९७४२५९९४३६ 
३ ी देवा के.सी. सामािजक प रचालक चौथो ९८४७८८४६२० 

४ ी रेशम चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४१७५४७९१ 



 
 

वा य सं थाह  

.सं. नाम, थर पद तह स पक न बर 
दंगीशरण आधारभतू अ पताल, बागर, दाङ 

१. डा. र वन गौतम मे डकल अ धकृत आठ  ९८५१२४४२३३ 

२. डा. सगुत अ धकार  मे डकल अ धकृत आठ  ९८४१३५५५३८ 

३. डा. वशाल कोइराला मे डकल अ धकृत आठ  ९८४५५६७५४१ 

४. ी भात र मी धताल जन वा य अ धकृत सात  ९८४७८२४४५१ 

५. ी द पकराज वल  याव टेि न सयन छैट  ९८४७८२४६८४ 

६. ी दशरथ गर  जन वा य नर क छैट  ९८४७८३७९७५ 
७. ी अन त चौधर  जन वा य नर क छैट  ९८१२८२९२२२ 

८. ी भगवती पनु जन वा य नर क छैट  ९८६१७२०२३४ 

९. ी शारदा म ल स.अ.न.मी. नर क छैट  ९८४७७०२५२८ 
१० ी सीता गौतम स.अ.हे.व. पाँचौ ९८४७९९५०५१ 

११ ी कुश बहादरु डाँगी स.अ.हे.व. पाँचौ ९८४७९४२००० 

१२ ी कृतना ब नेत स.अ.न.मी. पाँचौ ९८४७८०८७४५ 
१३ ी न ता चौधर  टाफनस पाँचौ ९८१५६१३९१९ 
१४ ी ने माला वल  टाफनस पाँचौ ९७४९७७८८०५ 
१५ ी दलमाया ख ी टाफनस पाँचौ ९८६८२१०२५१ 
१६ ी तोफा डाँगी फामसी सहायक पाँचौ ९८२२९२४७२३ 

१७ ी व ण ुके.सी. अ.हे.व. चौथो ९८४७९०७१५९ 

१८ ी दशरथ नेपाल  अ.हे.व. चौथो ९८६९५९५६९९ 

१९ ी बमला यौपान े अ.न.मी. चौथो ९८६८६७७४२० 

२० ी मोहन चौधर  याव अ स े ट चौथो ९८४४९३६८३२ 

२१ ी स य धताल अ.हे.व. चौथो ९८४७९०८१२४ 
२२ ी मन चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन पाँचौ ९८४७८३७९६२ 

२३ ी मायाराम चौधर  कायालय सहयोगी े िण वहन पाचँौ ९८०६२१४२२७ 

२४ ी सीता व  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८६६८५३४६० 

२५ ी जानक  हमाल कायालय सहयोगी े िण व हन  

२६ ी बासदेुव चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४७९०८९३० 

२७ ी खमु बहादरु ब नते ए बलेु स चालक े िण व हन ९८४७८५५८१५ 

२८ ी क पना चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८०९८२४५२१ 
हेकुल  वा य चौक , दाङ 

१ ी ाद चौधर  जन वा य नर क छैट  ९८५७८२१७८१ 

२ ी गाय ी ब नेत स.अ.न.मी. नर क छैट  ९८६६५२६१०५ 



 
 

३ ी सरला गर  स.अ.न.मी. पाँचौ ९८५७८२३८३५ 

४ ी मेहरमान वल  अ.हे.व. चौथो ९८४७८६५०३२ 

५ ी िशवा चौधर  अ.न.मी. चौथो ९८४२३३४०१६ 

६ ी जय बहादरु चौधर  याव अ स े ट चौथो ९८४७८१९५५७ 

७ ी सु नता गर  अ.हे.व. चौथो ९८४९३२८४६६ 

८ ी कालो वल  कायालय सहयोगी े िण व हन पाँचौ ९८४४९७८५९७ 

९ ी उवा चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४४९६६२९१ 

१० ी सनद कुमार डाँगी ए बलेु स चालक े िण व हन ९८०३२४७०६३ 

गोलटाकुर  वा य चौक , दाङ 

१ ी राजे कुमार हमाल जन वा य नर क छैट  ९८४७८१७०८६ 

२ ी कौिशला के.सी. स.अ.न.मी. नर क छैट  ९८४४९८४२९२ 

३ ी स  बहादरु के.सी. स.अ.हे.व. अ धकृत छैट  ९८४७८२३३४४ 

४ ी िखमा कुमार  डाँगी स.अ.न.मी. नर क छैट  ९८४४९४४१३४ 

५ ी शोभा कुमार  वल  स.अ.हे.व. पाँचौ ९८४७९०९५९२ 

६ ी यमकला बढाथोक  अ.न.मी. चौथो ९८६६८७०४३२ 

७ ी जानक  थापा याव अ स े ट चौथो ९८४५८४५४६२ 

८ ी राज ुचौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन पाँचौ ९८४७८३०३४६ 
९ ी माया चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८०९८८५३१४ 

आधारभतू वा य सेवा के , रामपरु, दाङ 

१ ी दामोदर शमा स.अ.हे.व. पाँचौ ९८४४९१५७५८ 

२ ी सु धरा कुमार  शमा स.अ.न.मी. पाँचौ ९८६८६३०६९१ 

३ ी सिुशला चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९७४५३७०७५९ 

सामदुा यक वा य इकाई, फुकस ल  
१ ी रेणकुा चौधर  अ.न.मी. चौथो ९८४७८३३१४० 
२ ी स लना भ डार  कायालय सहयोगी े िण व हन ९७६६२४७४७८ 
आधारभतू वा य सेवा के , मौल , दाङ 

१ ी शाि त बढुा मगर स.अ.हे.व. पाँचौ ९८६८६२९४८२ 

२ ी त ा पनु अ.न.मी. चौथो ९८४३२४६१६८ 

३ ी च  काश चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८१८५१०१९० 

आधारभतू वा य सेवा के , न ागाउँ, दाङ 

१ ी राजे  चौधर  अ.हे.व. चौथो ९८४७९४९८९१ 

२ ी रचना ब नेत अ.न.मी. चौथो ९८४४९०७५५८ 

३ ी जानक  चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८०९७८३८६५ 

आधारभतू वा य सेवा के , बटु नया, दाङ 



 
 

१ ी ृजना भ राई स.अ.हे.व. पाँचौ ९८४७९९११३१ 

२ ी भावना ख का अ.न.मी. चौथो ९८४१३९३३४९ 

३ ी रेशम बहादरु चौधर  कायालय सहयोगी े िण व हन ९८४७९८०७३४ 

१०. दंगीशरण गाउँपा लकामा कायरत िश कह को नामावल   

क. ी बरे  मा य मक व ालय हेकुल , दाङ 

.सं. िश कको नाम पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी िखमराज खनाल धाना यापक मा. व. ततृीय थायी ९८६६८३८५४९ 
२ ी मनोज के.सी. िश क मा. व. तीय राहत ९८४९२२६३०१ 
३ ी दप च द िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४३१८३५७७ 

४ ी राजे साद भ राई िश क मा. व. ततृीय थायी ९८५७८३३३०९ 

५ ी हेम त अ धकार  िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४७९४४८२९ 

६ ी ल मण ब नते िश क मा. व. ततृीय थायी ९८६६७०९२०१ 

७ ी िजते  डाँगी िश क मा. व. ततृीय राहत ९८६६९००५९० 

८ ी न दलाल ख ी िश क न.मा. व. तीय थायी ९८५७८२२६४० 

९ ी दनेशकुमार रे मी िश क न.मा. व. तीय थायी ९८६६८५४६४६ 

१० ी सीताराम भ डार  िश क न.मा. व. तीय थायी ९८४४९३५८०२ 

११ ी सर ता भ डार  िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८६९९८४८७० 

१२ ी भवुन देवकोटा िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८६४९९३४६७ 

१३ ी शोभाराम व   िश क ा. व. तीय थायी ९८५७८२१८६२ 

१४ ी ब द ुशमा िश क  ा. व. ततृीय थायी ९८४७८२७२११ 

१५ ी शा लकराम चौधर  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७९८९३०८ 

१६ ी दा चौधर  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७८३२०३२ 

१७ ी लोरे स राना िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८४९००७ 

१८ ी माया भ डार  बाल वकास िश क  करार ९८६९८७९३४० 

१९ ी गता यौपान े बाल वकास िश क  करार ९८४७८३७७५३ 
२० ी अचना चौधर  व ालय कमचार   करार ९८६६६५०२१८ 

२१ ी नरेश चौधर  कायालय सहयोगी  करार ९८४४९४५४९८ 

 

ख. ी िश पृ वी जनता मा य मक व ालय ीगाउँ, दाङ 

.सं. िश कको नाम पद तह सेवाको 
क सम 

स पक न बर 

१ ी ीधर शमा धाना यापक मा. व. ततृीय थायी ९८४७८४९४४३ 
२ ी हकबहादरु बढुाथोक  िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४७९३८८८२ 

३ ी नोखबहादरु गोसा  िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४४९६६३१२ 



 
 

४ ी च लाल जैसी िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४३७७५२२७ 
५ ी बा लकाकुमार  के.सी. िश क मा. व. तीय अ थायी ९८६८६४८१९६ 

६ ी ड ल  के.सी. िश क मा. व. तीय अ थायी ९८४७८६६६५३ 

७ ी स रता ब नेत िश क मा. व. तीय अ थायी ९८६६९३१६५१ 

८ ी रामलाल चौधर  िश क मा. व. तीय करार ९८४९४६००७ 

९ ी शंकर के.सी. िश क मा. व. तीय करार ९८४९४४०७४८ 

१० ी य  ख का िश क मा. व. तीय करार ९८४७८५२६६६ 

११ ी नारायण साद िघ मरे िश क मा. व. तीय करार ९८१०९८७९३५ 

१२ ी परशरुाम वल  िश क मा. व. ततृीय थायी ९८४७८४४२४० 

१३ ी क पना धामी िश क मा. व. ततृीय करार ९८४७९५७०४१ 

१४ ी मोद वल  िश क मा. व. ततृीय करार ९८६६९४१२०५ 

१५ ी वस त गर  िश क मा. व. ततृीय करार ९८६३१५८००६ 

१६ ी गु साद गौतम िश क न.मा. व. तीय थायी ९८४७८४३३५० 

१७ ी थकाराम वल  िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८४७९४२९७१ 

१८ ी नमला ख का िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८६६९२३९९२ 

१९ ी अ नल चौधर  िश क न.मा. व. ततृीय करार ९८०६२११५१३ 

२० ी यमकुमार  चौधर  िश क न.मा. व. ततृीय करार ९८०९५९६६८१ 

२१ ी हमाल वल  िश क न.मा. व. ततृीय करार ९८४४९९५२११ 

२२ ी झमुा चौधर  िश क न.मा. व. ततृीय करार ९८६५५८००२३ 

२३ ी दपकनाथ योगी िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३०९६७ 

२४ ी गो व दकुमार आचाय िश क ा. व. तीय थायी ९८६६५३९७९८ 
२५ ी च बहादरु वल  िश क ा. व. तीय थायी ९८६८३६२९४८ 

२६ ी गोमाकुमार  बढुाथोक  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७८३५६९४ 

२७ ी संगीता चौधर  व ालय कमचार   करार ९८२२८२९७०६ 

२८ ी भम ती वल  बाल वकास िश क  करार ९८५७८२५०२४ 

२९ ी शु सला प रयार बाल वकास िश क  करार ९८६७१९५३५३ 

३० ी वीरबहादरु कवर कायालय सहयोगी  करार ९८०९५९६८७० 

 

ग. ी मा य मक व ालय मधपरु, दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी बमला कडेल धाना यापक मा. व. ततृीय थायी ९८४७४०५७५० 

२ ी राजीव ब नेत िश क मा. व. ततृीय राहत ९८४७८३५३२४ 

३ ी इ छा कुसमु शमा िश क मा. व. ततृीय करार ९८४४९१६५५७ 
४ ी गर राज रावत िश क न.मा. व. ततृीय राहत ९८५७८२५४५५ 



 
 

५ ी नमला प रयार िश क न.मा. व. ततृीय अनदुान ९८४८२१७५०६ 
६ ी न वन देवकोटा िश क न.मा. व. ततृीय अनदुान ९७४२५९९४४५ 
७ ी रमेशकुमार डाँगी िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३२२३७ 

८ ी टकाबहादरु के.सी. िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३५१५२ 

९ ी खेमराज बढाथोक  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७८३५४४५ 

१० ी भमुबहादरु ख ी िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८३६८६८ 

११ ी छ व वल  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८६६५१६६७६ 

१२ ी अि वका डाँगी वल  िश क ा. व. ततृीय स ा ९८४१३९३५९१ 
१३ ी गंगा वल  व ालय कमचार   करार ९८४४९४५८०४ 

१४ ी सु मा पनु बाल वकास िश क  करार ९८४०६३२३३० 

१५ ी सरुज चौधर   सहयोगी कायकता  करार ९८६६७०१३१४ 

 

घ. ी जनता न न मा य मक व ालय, बटु नया, दाङ 

.सं. िश कको नाम पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी मलाल चौधर  धाना यापक ा. व. ततृीय थायी ९८४४७६८५८० 

२ ी सिुशल च द िश क मा. व. ततृीय करार ९८१३७६४३२७ 
३ ी नमल बढुाथोक  िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८४७९१४९७१ 

४ ी दपकुमार 
देवकोटा 

िश क ा. व. तीय थायी ९८६८६२०२७४ 

५ ी भगवती चौधर  िश क ा. व. ततृीय थायी  
६ ी क णा ब नते िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४१३९१६३१ 

७ ी वेदबहादरु डाँगी िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४८०४४२०१ 

८ ी ड ल राज गौतम िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८७६४९१ 

९ ी नम साद अ धकार  िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७६६३७५३ 

१० ी शु सला नेपाल   बाल वकास िश क  करार ९८०६२७९०७५ 

११ ी दपा जैसी व ालय कमचार   करार  

१२ ी चेतबहादरु भ डार  कायालय सहयोगी  करार ९८२२४२९६४१ 
 

ङ. ी भान ुमा य मक व ालय सडुवा, दाङ 

.सं. िश कको नाम पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी महे  के.सी. धाना यापक ा. व. ततृीय थायी ९८४७८४२९१८ 

२ ी सवुास वल  िश क न.मा. व. ततृीय राहत ९८५७८५१२७१ 
३ ी कैलाश अ धकार  िश क न.मा. व. ततृीय राहत ९८४७८८८५१० 
४ ी पदमबहादरु वल  िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३७७६९ 



 
 

५ ी िखमबहादरु चौधर  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८०९८२८१६५ 

६ ी रामकुमार ला मछान े िश क ा. व. ततृीय थायी ९८०९५५८६५० 

७ ी कृ णबहादरु वल  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८६८६४८१८७ 
८ ी हर कृ ण हमाल िश क ा. व. ततृीय थायी  

९ ी समीर चौधर  व ालय कमचार   करार ९८४७९४८५२० 

१० ी प व ा भ डार  बाल वकास िश क  करार ९८४७९९१५९८ 

११ ी फूलमाया ख का बाल वकास िश क  करार ९८२२८६५०१४ 

१२ ी हरालाल चौधर  कायालय सहयोगी  करार  

 

च. ी आधारभतू व ालय बाँक  बेटारपरु, दाङ 
.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 

१ ी दपककुमार व   धाना यापक ा. व. तीय थायी ९८५७८२३५५८ 
२ ी मेबहादरु व  िश क न.मा. व. ततृीय थायी ९८४७८८८४७९ 

३ ी मोहनबहादरु वल  िश क न.मा.वी. ततृीय थायी ९८४४७६७४८५ 

४ ी लोकबहादरु व  िश क न.मा. व. ततृीय राहत ९८४७८३२५५४ 

५ ी ड बरबहादरु ब नते िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३५४४१ 

६ ी ह र साद के.सी. िश क ा. व. तीय थायी ९८६७९६९५९३ 

७ ी सु नता यौपान े िश क ा. व. ततृीय थायी ९८६८६६१७४४ 

८ ी रोमलाल ख का िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७९१०४९४ 

९ ी झमुा डागँी  बाल वकास िश क  करार ९८०६२१६०६५ 

१० ी शा त वर चौधर  कायालय सहयोगी  करार ९८४७९५८३२५ 

  

छ. ी ल मीनारायण आधारभतू व ालय, सलौरा, दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी ड ल राज आचाय  धाना यापक ा. व. तीय थायी ९८४७९३२४६१ 

२ ी भगनदास चौधर  िश क ा. व. तीय थायी ९८४७८३२९०६ 

३ ी लालबहादरु के.सी. िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७९४१५२८ 

४ ी क पनाकुमार  पो ले िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७८३०३९५ 

५ ी गोव न शमा िश क ा. व. ततृीय थायी  

६ ी खमुाकुमार  शमा िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८३३८६९ 

७ ी ि मना आचाय बाल वकास िश क  करार ९८४७८८८७७७ 

८ ी ल मी आचाय बाल वकास िश क  करार ९८४१७६०३६४ 

९ ी र ता राणा  बाल वकास िश क  करार ९८४७८३३१७१ 

१० ी जगनी चौधर  कायालय सहयोगी  करार ९८०९५०९७०२ 



 
 

 
ज. ाथ मक व ालय कौवाघार , दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी नरबहादरु ब नेत धाना यापक ा. व. ततृीय थायी ९८४७८३०५६५ 

२ ी जूना शाह िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७४२०३९४ 

३ ी तेजा देवकोटा बाल वकास िश क  करार ९८४७८३०७१० 

४ ी ल लता देवकोटा बाल वकास िश क  करार ९८४७८३४२३२ 

५ ी रामच  देवकोटा कायालय सहयोगी  करार ९८४७९६४१४८ 

 

झ. ी ाथ मक व ालय मलैखोला, ठाँट , दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी हकुुमबहादरु घत   धाना यापक ा. व. ततृीय राहत ९८०९७८९०१४९ 

२ ी ससुना क े ल बाल वकास िश क  करार ९७४८६६५१३८ 

३ ी रता घत  ब नेत बाल वकास िश क  करार ९८२९५४३५९५ 

४ ी रणबहादरु रोका कायालय सहयोगी  करार ९८४३३६४९८४ 

 

ञ. ी सर वती आधारभतू व ालय, पदमपरु, एकल , दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको 
क सम 

स पक न बर 

१ ी फ लाल चौधर  धाना यापक ा. व. ततृीय थायी ९८६८६६३३४७ 
२ ी यो त साद चौधर  िश क ा. व. तीय थायी ९८५७८२०३९३ 

३ ी कासीराम चौधर  िश क न.मा. व. ततृीय राहत ९८४७९०९०५१ 

४ ी दलाराम व.सी. िश क ा. व. तीय थायी ९८६८६५९९८० 

५ ी ऋ षराज चौधर  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४४९८२७६३ 

६ ी सीता चौधर  िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८३६९४६ 

७ ी केशर  चौधर   बाल वकास िश क  करार ९८४७९९०२९९ 

८ ी पावती मह त कायालय सहयोगी   करार ९८०९८३२७०२ 

 

ट. ी रा ी आधारभतू व ालय, बैवाङ, दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी वु काश गर  धाना यापक  ा. व. तीय थायी ९८५७८२३६७४ 

२ ी पु पा के.सी. िश क ा. व. ततृीय थायी  
३ ी वण गर  िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४८०६४३५३ 



 
 

४ ी अमरबहादरु था  िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८७९८२९ 

५ ी ल लताकुमार  ब नते  बाल वकास िश क  करार ९८१२८०५८१५ 

६ ी साइट  चौधर  कायालय सहयोगी   करार  

 

ठ. ी ाथ मक व ालय, मरौल , दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी गोरखबहादरु चौधर  बाल वकास िश क  करार ९८१०३६८३७१ 

२ ी दे या चौधर  कायालय सहयोगी  करार  

 

ड. ी ान यो त ाथ मक व ालय, खलवुाचीस, दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी सु नता शमा  धाना यापक बाल वकास िश क करार ९८४४९३७७८९ 

२ ी शंकर साद गौतम िश क ा. व. तीय  थायी ९८६६९४१३८३ 

३ ी सादरबहादरु च द  िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४५५८३२१६ 

४ ी ल मी चौधर  कायालय सहयोगी   करार ९८४३७४१३२३ 

 

ढ. ी ान यो त ाथ मक व ालय, बोकट , दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी यमकुमार  ब नते धाना यापक ा. व. ततृीय थायी ९८०९७८८२३८ 

२ ी सीताकुमार  ब नेत िश क ा. व. ततृीय थायी ९८४७९२०५४० 
३ ी ल मी हमाल िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८२४७१३ 

४ ी नमला शमा िश क ा. व. ततृीय राहत ९८२२८०८१९५ 

५ ी अ णा प रयार बाल वकास िश क  करार ९८४७८३५७६२ 

६ ी अमतृा ख का बाल वकास िश क  करार ९८१००७७०४२ 

७ ी म ु चौधर  कायालय सहयोगी  करार ९८०९८८८८२६ 

 

ण. ी रा ी ाथ मक व ालय, स ठाना, दाङ 

.सं. िश कको नाम, थर पद तह सेवाको क सम स पक न बर 
१ ी नारायणी यौपाने  धाना यापक ा. व. ततृीय राहत ९८०६२४३२३५ 

२ ी पावती चौधर  िश क ा. व. ततृीय राहत ९८४७८३५१०२ 

३ ी गता शाह बाल वकास िश क  करार ९८१२८६२००६ 

 

त. सं थागत व ालयह को ववरण 



 
 

.सं. व ालयको नाम ठेगाना धाना यापक व ालयको क सम 

१ ी बबई पि लक इ लस कुल दंगीशरण-१ गोलटाकुर  ी शोभा के.सी. सं थागत 

२ ी ानोदय इ लस बो ड  कुल दंगीशरण-२ स वाडाँडा ी दगुा ख का सं थागत 

३ ी गो डेन पाथ एकेडेमी दंगीशरण-३ रावतगाउँ ी बालरुाम चौधर  सं थागत 

४ ी सदाबहार ानकु  बो ड  कुल दंगीशरण-३ रावतगाउँ ी बालाराम डाँगी सं थागत 

५ ी हमालय इ लस बो ड  कुल दंगीशरण-४ बैवाङ ी नारायण साद शमा सं थागत 

६ ी नेपाल पि लक एकेडेमी दंगीशरण-५ मरौल  ी नारायणदेव ड.सी. सं थागत 

७ ी ब दवा सनी बाल मि दर दंगीशरण-६ सडवुा ी िखमबहादरु शाह सं थागत 

८ ी ीगाउँ लाइफ भजन कुल दंगीशरण-७ ीगाउँ ी द प अ धकार  सं थागत 
 
११. गाउँपा लकाको आ दानी तथा खचको ि थ त 

क. आ दानी तफ 
बा  ोत आ त रक ोत 

शीषक ोत व नयोिजत नकाशा तशत शीष
क 

ोत अनमुा नत 
आय 

हालस मको 
आय 

तशत 

अनदुान सघीय 
अनदुान 

९,२३,००,०००.०० 
 

८,५८,३९,०००.० 
 

९३.० कर ए ककृत स पि  
कर 

१०,०००.०० २,१३१.४० २१.३१ 

देश 
अनदुान 

६४,३८,०००.०० 
 

४८,४५,५००.०० 
 

७५.२६ भू म (मालपोत) 
कर 

२०,००,०००.०० १९,७९,०८९.६३ ९८.९५ 

संिघय सशत चाल ु १३,१३,८३,०००.०० ११,९६,२५,३६२.७० ९१.०५ बहाल कर २,००,०००.०० ७,६८,८९३.०९ ३८४.४५ 

पुिँजगत ३,५९,००,०००.०० २,१७,९१,१२५.०० ६०.७० यवसाय कर २,००,०००.०० १,६८,२५०.०० ८४.१३ 

संघीय 
वशेष 
अनदुान 

पुिँजगत ९०,००,०००.०० ४७,०२,३२९.०० ५२.२५ बहाल बटौर  कर १,०००.०० ०.०० ० 

संिघय 
समपरुक 
अनदुान 

पुिँजगत ५०,००,०००.०० २७,८६,५९६.०० ५५.६९ सवार  साधन कर 
(साना सवार ) 

१००.०० ५७००.०० ५७०० 

देश सशत चाल ु ४६,५०,०००.०० ४५,६८,९५९.०० ९८.२६ अ य मनोर न 
कर 

०.०० १,७५,९९९.०० १७५९९९ 

पुिँजगत १,२२,,००,०००.०० १,२०,६४,९७२.०० ९८.८९ अखेटोपहारमा 
ला ने कर 

१००.०० ०.०० ० 

देश वशेष 

अनदुान 

 ४०,००,०००.०० ३६,७१,१३४.०० ९१.७८ घर न शा पास  

द तरु 

१,२०,०००.०० ४९,१२९.४२ ४०.९४ 

    पयटन शु क २,४०,०००.०० २,६३,१००.०० १०९.६३ 

देश 
समपरुक 

पुिँजगत १,००,००,०००.०० ७५,००,०००.०० ७५.०० पा क  शु क १००.०० ०.०० ० 

राज  

बाँडफाँड 

बाँडफाँड 
भई ा  
हनुे मू य 

८,०१,,९०,५००.०० ४,७७,३४,०३३.८२ ५९.५३ शास नक द ड 
ज रवाना र जफत 

३,००,०००.०० १,८०,०००.०० ६०.० 



 
 

अ भवृ  
कर 
बाँडफाँड
बाट  
ा  हनु े

सवार  
साधन 
कर 

३३,६१,०००.०० ४७,२२,८७४.४१ १४०.५२ गैर 
कर 

सफा रस द तरु ४४,००,०००.०० ३२,५३,३९७.७० ७३.९४ 

वन 
रोय ट  

५,००,०००.०० ३,६८,९७४.२४ ७३.७९ अ य कर 
 

३,२८,७००.०० ३३,४५०.०० १०.१८ 

घर ज गा 
रिज ेशन 

२५,४९,८००.०० ३८,९२,३१४.०० १५२.६५ अ य द तरु ०.० ११,७४,६२५.५९ ११७४६२५
५९ 

दह र 
बह र 
ब बाट 
ा  हनु े

आय 

३५,००,०००.०० २५,२९,१२०.०० ७२.२६ अ य सेवा शु क 
तथा व  

०.० ९,३०,५४५.०० ९३०५४५ 

 बाँडफाँड
बाट ा  
हनुे 
मनोर न 
कर 

१००.०० ०.०० ० या यक स म त 
द तरु 

०.० २०,०००.०० २०००० 

 बाँडफाँड
बाट ा  
हनुे 
व ापन 
कर 

१००.०० ०.०० ० शास नक सेवा 
शु क 

०.० ५०,२००.०० ५०२०० 

ज मा  ३९,४९,२२,५००.०० ३२,६६,४२,२९४.०० ८२.७१ ज मा ७८,००,०००.० ९०,५४,५१०.८३ ११६.०८ 

बक मौ दात ३,९०,३२,७२७.० २,६५,०७,४२२.४० ६७.९१ 

कूल ज मा   ४४,१७,५५,२२७.
०० 

३६,२२,०४,२२७.२
३ 

८१.९९ 
 

 
ख. खच तफ (गाउँपा लका) 

.सं. खच शीषक बजेट हालस मको खच रकम खच 
तशत 

बाँक  बजेट 

१ कमचार  तलब २,८२,३९,०००.०० २,३७,९५,८३९.८८ ८४.२६ ४४,४३,१६०.१२ 

२ पोशाक १०,००,०००.०० ९,००,०००.० ९०.० १,००,०००.०० 

३ औषधी उपचार 
खच 

५६,००,०००.०० ४७,१९,६००.०० ८४.२७ ८,८०,४००.०० 

४ थानीय भ ा ३,५०,०००.०० ३,३९,२५०.०० ९६.९२ १०,७५०.०० 

५ मह ी भ ा १३,००,०००.०० ८,६६,०००.०० ६६.६१ ४,३४,०००.०० 



 
 

६ कमचार  बैठक 
भ ा 

१४,००,०००.०० १३,४८,८०४.०० ९६.३४ ५१,१९६.०० 

७ कमचार  ो साहन 
तथा पु कार 

११,१२,०००.०० ८,१४,९७०.०० ७३.२८ २,९७,०३०.०० 

८ अ य भ ा ३,००,०००.०० १,७२,३२५.०० ५४.४४ १,२७,६७५.०० 

९ पदा धकार  बैठक 
भ ा 

२०,१६,०००.०० १९,६०,०००.०० ९७.२२ ५६,०००.०० 

१० पदा धकार  अ य 
सु वधा 

८३,०६,०००.०० ७७,६७,०००.०० ९३.५१ ५,३९,०००.०० 

११ कमचार  क याण 
कोष 

५,००,०००.०० ५,००,०००.०० १०० ०.०० 

१२ पानी तथा बजलु  १०,१४,४४७.०० ९,३१,७९४.०० ९१.८५ ८२,६५३.०० 

१३ संचार महशलु १०,८४,०००.०० ६,०४,८३९.३१ ५५.७९ ४,७९,१६०.६९ 

१४ इ धन कायालय 
योजन 

२५,८०,०००.०० २५,२९,९८३.०० ९८.०६ ५०,०१७.०० 

१५ सवार  साधन ममत १३,००,०००.०० १२,९०,८६२.०० ९९.२९ ९,१३८.०० 

१६ बमा तथा 
नवीकरण 

५,००,०००.०० ४,३३,६३९.९५ २७.६० ६६,३६०.०५ 

१७ मेिशनर  तथा 
औजार ममत 
स भार तथा 
स ालन खच 

८,००,०००.०० ८,००,०००.०० १०० ०.०० 

१८ मसल द तथा 
कायालय स ालन  

३१,४४,०००.०० २७,८८,४६७.०० ८८.६९ ३,५५,५३३.०० 

१९ पु तक तथा 
सामा ी 

५,००,०००.०० २,९७,०६९.०० ५९.४१ २,०२,९३१.०० 

२० इ धन अ य 
योजन 

१,००,०००.०० १,००,०००.०० १०० ०.०० 

२१ प प का, छपाई 
तथा सूचना 
काशन 

१६,००,०००.०० १५,८७,३०४.०० ९९.२० १२,६९६.०० 

२२ अ य कायालय 
स ालन खच 

९,२१,३८०.०० ७,८७,३४६.०० ८५.४५ १,३४,०३४.०० 

२३ सेवा र परामश 
खच 

२५,००,०००.०० २,४८,०३५.० ९.९२ २२,५१,९६५.०० 

२४ करार सेवा शु क २,००,००,०००.०० १,४९,५५,९२८.०० ७४.७७ ५०,४४,०७२.०० 



 
 

२५ कमचार  ता लम 
खच 

८,१०,०००.०० ५,८१,२८०.० ७१.७६ २,२८,७२०.०० 

२६ सीप वकास, 
जनचेतना, ता लम 
तथा गो ी खच 

६,३५,०००.०० ४,८०,२२४.०० ७५.६२ १,५४,७७६.०० 

२७ उ पादन 
सामा ी/सेवा खच 

८०,०००.०० ६२,२९५.०० ७७.८६ १७,७०५.०० 

२८ काय म खच २,८६,७३,७९२.०० २,११,२५,३४७.०० ७३.६७ ७५,४८,४४५.०० 

२९ अनगुमन मू या न 
खच 

२,००,०००.०० २,००,०००.०० १०० ०.०० 

३० मण खच १७,००,०००.०० १२,८९,२०५.०० ५२.६७ ४,१०,७९५.०० 

३१ अ य मण खच १,९३,४००.०० १,१९,८००.०० ६१.६९ ७३,६००.०० 

३२ व वध खच २१,२६,०००.०० २०,९९,३८८.०० ९८.७४ २६,६१२.०० 

३३ सभा स ालन खच ४,६८,०००.०० ४,६५,३९०.० ९९.४४ २,६१०.०० 

३४ गैर व ीय 
यवसायह लाई 
चाल ुसहायता 

५०,०००.०० ५०,०००.०० १०० ०.०० 

३५ व ीय 
यवसायह लाई 
चाल ुसहायता 

१,००,०००.०० १,००,०००.०० १०० ० 

३६ शैि क 
सं थाह लाई 
सहायता 

१,४२,३१,२०८.०० १,३५,७६,५७२.०० ९५.३९ ६,५४,६३६.०० 

३७ वा य 
सं थाह लाई 
सहायता 

८,२५,०००.०० ७,६५,९९८.०० ९२.८४ ५९,००२.०० 

३८ उपभो ा स म त 
तथा गैर सरकार  
सं था सहायता 

३०,०००.०० २४,९२५.०० ८३.०८ ५,०७५.०० 

३९ अ य सं था 
सहायता 

८,००,०००.०० ७,७३,०००.०० ९६.६२ २७,०००.०० 

४० अ य सामािजक 
सहायता 

४,००,०००.०० ० ० ४,००,०००.०० 

४१ घरभाडा ५,५०,०००.०० ५,४४,५००.०० ९९.० ५,५००.०० 

४२ सवार  साधन तथा 
मेिशनर  औजार 
भाडा 

१२,००,०००.०० ११,६६,५००.०० ९७.२० ३३,५००.०० 



 
 

४३ आवासीय भवन 
नमाण खर द 

१,७३,६२,०००.०० १,३७,८९,२३१.०० ७९.४२ ३५,७२,७६९.०० 

४४ न मत भवनको 
संरचना मक सधुार 
खच 

७,८६,०००.०० ५,९१,८९१.०० ७५.३० १,९४,१०९.०० 

४५ मेिशनर  तथा 
औजार 

३२,३०,०००.०० २६,७५,०१४.०० ८२.८१ ५,५४,९८६.०० 

४६ फ नचर तथा 
फ चस 

२८,००,०००.०० २६,८१,९२९.०० ९५.७८ १,१८,०७१.०० 

४७ पशधुन तथा 
बागवानी वकास 
खच 

१,६०,०००.०० ०.०० ० १,६०,०००.०० 

४८ सडक तथा पूल 
नमाण 

४,९९,२०,०००.०० ३,७३,०४,१८९.०० ७४.७२ १,२६,१५,८११.०० 

४९ व तु संरचना 
नमाण 

११,३५,०००.०० ६,४२,८०१.०० ५६.६३ ४,९२,१९९.०० 

५० तटब ध तथा बाँध 
नमाण 

३७,००,०००.०० ३४,९६,९२८.०० ९४.५१ २,०३,०७२.०० 

५१ संचाई संरचना 
नमाण 

१,९२,८०,०००.०० १,४३,४०,६९३.०० ७४.३८ ४९,३९,३०७.०० 

५२ खानेपानी संरचना 
नमाण 

१२,२०,०००.०० १०,२१,१५१.०० ८३.७० १,९१,८४९.०० 

५३ वन तथा वातावरण 
संर ण 

२५,७५,०००.०० १५,७४,०६५.०० ६१.१२ १०,००,९३५.०० 

५४ सरसफाई संरचना 
नमाण 

५,६५,०००.०० ५,२३,६२१.०० ९२.६७ ४१,३७९.०० 

५५ अ य सावज नक 
नमाण 

८७,००,०००.०० ८१,८९,३२१.०० ९४.१३ ५,१०,६७९.०० 

५६ न मत भवनको 
संरचना मक सधुार 
खच 

०.०० ०.०० ० ०.०० 

 ज मा २५,०६,७२,२२७.०० २०,०८,०१,३१४.१४ ८०.१० ४,९८,७०,९१२.८६ 

 
संघीय सरकारबाट ह ता त रत काय म 

.सं. खच शीषक बजेट हालस मको खच रकम खच 
तशत 

बाँक  बजेट 

१ पा र मक 
कमचार   

७,२८,२०,०००.०० ६,८९,६१,३३१.७० ९४.७० ३८,५८,६६८.३० 



 
 

२ पोशाक ११,३०,०००.०० ११,३०,२००.०० १०० ०.०० 

३ औषधी उपचार 
खच 

१३,७४,०००.०० १२,७४,०००.०० ९२.७२ १,००,०००.०० 

४ अ य भ ा ८,५७,०००.०० ८,५०,४०५.०० ९९.२३ ६,५९५.०० 

५ मसल द तथा 
कायालय सामा ी 

१,२८,०००.०० ९,८७०.०० ७.७१ १,१८,१३०.०० 

६ सीप वकास तथा 
जनचेतना ता लम 
तथा गो ी स ब धी 
खच 

२८,०००.०० २७,८२५.०० ९९.३७ १७५.०० 

७ काय म खच १,२०,२७,०००.०० ८४,८४,२९५.०० ७०.५४ ३५,४२,७०५.०० 

८ व वध काय म 
खच 

५०,०००.०० ० ० ५०,०००.०० 

९ अनगुमन मू या न 
खच 

९५,०००.०० ८३,१५०.०० ८७.५२ ११,८५००.०० 

१० व वध खच २४,०००.०० १४,६१०.०० ६०.८७ १०,३९०.०० 

११ शैि क 
सं थाह लाई 
सहायता 

४,२७,००,०००.०० ३,८७,९०,८७६.०० ९०.८४ ३९,०९,१२४.०० 

१२ उपभो ा स म त 
तथा गैर सरकार  
सं था सहायता 

१,५०,०००.०० ० ० १,५०,०००.०० 

१३ आवासीय भवन 
नमाण/ख रद 

१,२५,००,०००.०० १,१७,११,८४९.०० ९३.६९ ७,८८,१५१.०० 

१४ न मत भवनको 
संरचना मक सधुार 
खच 

३४,००,०००.०० ३३,६३,१६५.०० ९८.९१ ३६,८३५.०० 

१५ मेिशनर  तथा 
औजार 

२,००,०००.०० १,९९,१९६.०० ९९.५९ ८०४.०० 

१६ सडक तथा पूल 
नमाण 

३,००,००,०००.०० १,०४,२१,८२३.०० ३४.७३ १,९५,७८,१७७.०० 

१७ व तु संरचना 
नमाण 

८,००,०००.०० ७,९७,४२१.०० ९९.६७ २,५७९.०० 

 ज मा १७,८२,८३,०००.०० १४,६१,१८,८१६.७० ८१.९५ ३,२१,६४,१८३.३० 

 

 

 



 
 

देश सरकारबाट ह ता त रत काय म 

.सं. खच शीषक बजेट हालस मको खच रकम खच 
तशत 

बाँक  बजेट 

१ काय म खच  ४६,५०,०००.०० ४५,६८,९५९.०० ९८.२५ ८१,०४१.०० 

२ आवासीय भवन 
नमाण/ख रद 

४५,००,०००.०० ४४,३६,६५१.०० ९८.५९ ६३,३४९.०० 

३ सडक तथा पूल 
नमाण 

४२,००,०००.०० ४१,३०,५१३.०० ९८.३४ ६९,४८७.०० 

४ संचाइ संरचना 
नमाण 

१८,००,०००.०० १७,९७,८०८.०० ९९.८७ २,१९२.०० 

५ अ य सावज नक 
नमाण 

५७,००,०००.०० ५३,७१,१३४.०० ९४.२३ ३,२८,८६६.०० 

 ज मा २,०८,५०,०००.०० २,०३,०५,०६५.०० ९७.३८ ५,४४,९३५.०० 

 

 कूल ज मा ज मा ४४,९८,०५,२२७.०० ३६,७२,२५,१९५.८४ ८१.६४ ८,२५,८०,०३१.१६ 

 
 
१२.  िश ा तथा खेलकूद वकास शाखाबाट स प  भएका काय मह  
  
संघीय सरकारबाट ह ता त रत काय म 

.सं. काय मको नाम व नयोजन ग रएको 
रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ आधारभतू तहका 
वीकृत 
दरब द का 
िश क राहत 
अनदुान 
िश कह का 
ला ग तलब भ ा 
अनदुान 

५,२०,००,०००.०० िश कलाई 
तलब भ ा 

४,७९,३४,५२७.०० ९२.१८ ४०,६५,४७३.०० 

२ मा य मक तहका 
वीकृत 
दरब द का 
िश क, राहत 
अनदुान 
िश कह का 
ला ग तलब भ ा 

१,७४,००,०००.००  १,७४,००,००२.०० १०० -२.०० 



 
 

अनदुान ( वशेष 
िश ा प रष  
अ तगतका 
िश क र 
कमचार , 
ा व धक धारका 
िश क समेत) 

३ ारि भक 
बाल वकास 
सहजकताह को 
पा र मक तथा 
व ालय 
कमचार  
यव थापन 
अनदुान 

५८१६०००.००० िश कलाई 
तलब भ ा 

५७,९८,३००.०० ९९.६९ १७,७००.०० 

४ शैि क पहुँच 
सु न तता 
अनौपचा रक तथा 
वैकि पक िश ा 
काय म 
(पर परागत 
व ालय, 
वैकि पक 
व ालय, 
सा रता र 
नर तर िश ा 
काय म 

५,००,०००.००  ५,००,०००.०० १००.० ०.०० 

५ सावज नक 
व ालयका 
व ाथ ह का 
ला ग नःशु क 
पा प ु तक 
अनदुान 

२३,०३,०००.००  १८,६५,२६५.०० ८०.९० ४,३९,७३५.०० 

६ तो कएका 
व ाथ को दवा 
खाजाको ला ग 
व ालयलाई 
अनदुान 

५५,३८,०००.००  ३२,९६,३८५.०० ५९.५२ २२,४१,६१५.०० 



 
 

७ व ालय स ालन 
तथा यव थापन 
अनदुान 

११,१०,०००.००  ८,६२,०००.०० ७७.६५ २,४८,०००.०० 

८ व ालयमा 
शैि क गणु तर 
सु ढकरण एवं 
कायस पादनमा 
आधा रत 
ो साहन अनदुान 

६१,८७,०००.००  ५३,५०,०००.०० ८६.४७ ८,३७,०००.०० 

९ त व ाथ  
लागतका 
आधारमा सकाइ 
सामा ी तथा 
डिजटल सकाइ 
सामा ी 
यव थाका ला ग 
व ालयलाई 
अनदुान 

२३,९८,०००.००  २१,००,०७०.०० ८७.५७ २,९७,९३०.०० 

१० सावज नक 
व ालयमा 
अ ययनरत 
व ाथ ह का 
ला ग छा विृ  
(आवासीय तथा 
गैर आवासीय)  

७,२३,०००.००  ४,२५,६००.०० ५८.८६ २,९७,४००.०० 

११ सामदुा यक 
व ालयका 
छा ाह लाई 
नःशु क 
या नटर  याड 
वतरण 

११,२३,०००.००  ९,६८,२९७.०० ८६.२२ १,५४,७०३.०० 

१२ को भड १९ का 
कारण पगुेको 
शैि क तको 
प रपरुण तथा 
अ य वपदको 
समयमा सकाइ 

४,००,०००.००  ० ० ४,००,०००.०० 



 
 

नर तरताका 
ला ग काय म 

१३ रा प त 
र नङ स ड 
तयो गता 

१,००,०००.००  १,००,०००.०० १००० ०.०० 

१४ शैि क 
सशुासनका ला ग 
सं थागत मता 
वकास, व ाथ  
पर ण 
मू या न, िश क 
मे ट र  तथा 
व ालय 
सपुर वे ण 

५,०३,०००.००  १,३८,९१०.०० २७.६१ ३,६४,०९०.०० 

१५ के बाट छनौट 
भएका नमनुा 
व ालय तथा 
वशेष 
व ालयको भवन 
नमाण तथा 
पूवाधार 
यव थापन 

१,००,००,०००.००  १,००,००,०००.०० १०० ०.०० 

१६ मा या मक तह 
क ा ९ १० 
मा अं जेी 
गिणत र व ान 
वषयमा िश ण 

सहयोग अनदुान 

 

२८,४०,०००.००  २२,७१,८२८.०० ७९.९९ ५,६८,१७२.०० 

१७ आधारभतू तह 
क ा ६ ८ मा 
अं जेी गिणत र 
व ान वषयमा 
िश ण सहयोग 
अनदुान 

४,५१,०००.००  ४,५१,०००.०० १०० ०.०० 

 ज मा १०,९३,९२,०००.००  ९,९४,६०,१८४.०० ९०.९२ ९९,३१,८१६.०० 
 



 
 

गाउँपा लका तफका काय म  

.सं. काय मको नाम व नयोजन ग रएको 
रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ ई-सी.डी. र 
व ालयका 
कमचार / सकाइ 
के  सहजकता 
थ नपुन तलब 

४०,९५,०००.०० सहजकतालाई 
तलब भ ा 

४०,३२,०००.०० ९८.४६ ६३,०००.०० 

२ थानीय पा प ु तक 
छपाई र 
अ भमिुखकरण 
काय म 

५०००००.००  २,६२,०९०.०० ६५.५२ १,३७,९१०.०० 

३ बरे  मा. व. 
हेकुल  िश ण 
सकाई अनदुान 
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व ान वषय 
अ ययन गन 
व ाथ लाई 
छा विृ  (भना तथा 
मा सक शु क) 

१० क ा १० को 
न तजा सधुारका 
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११ व ाथ को उपल धी 
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एकको 

१,००,०००.००  ६१,९५०.०० ६१.९५ ३८,०५०.०० 
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१७ .अ. बैठक, िश ा 
स म त बैठक तथा 
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१८ िश कह का ला ग 
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स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ रा प त र न  
िश ड तयो गता  
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२ खेलकूद 
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काय ममा 
सहभा गता 
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व ाथ  भनाको ि थ त 

क) सामदुा यक व ालय तफ 
व ालको नाम बाल वकास क ा 
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क ा 
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सर व त 
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१३. वा य सेवा 
गाउँपा लकाको काय म 
.सं. काय मको नाम व नयोजन ग रएको 

रकम 
स पा दत 

याकलाप 
बजेट खच ग त 

तशत 
बाँक  रकम 

१ उ यालो आखँा 
काय म 

६,००,०००.००  ६,००,०००.०० १०० ०.०० 

२ म हला सामदुा यक 
वा य वयंसे वका 
ो साहन काय म 

६,१२,०००.००  ६,१२,०००.०० 
 

१०० ०.०० 

३ आकि मक सेवा 
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५ वा य 
सं थाह लाई 
स ालन अनदुान 

५,००,०००.००  ५,००,०००.०० १०० ०.०० 

६ म हला सामदुा यक 
वा य वयंसे वका 
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स म ा 
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८ सकलसेल ए न मया 
पर ण तथा सचेतना 
काय म 
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१० वा य सं थाबाट 

न कने फोहर 
यव थापन 

७०,०००.००  ०.०० ० ७०,०००.०० 

११ म हला वा य 
वयंसेविजकाह को 
आधारभतू ता लम 
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१२ सू त पोषण 
ो साहन 
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१४ व ालय वा य 
िश ा (नसन रोग, 

४०,०००.००  २०,३००.०० ५०.७५ १९,७००.०० 



 
 

गभपतन, 
कशोर कशोर  
जनन ् वा य 

जाँच) 
१५ अपा  र जे  

नाग रकको ला ग 
नःशु क वा य 
याव स ालनको 

ला ग अनदुान 

३,५०,०००.००  २,९४,९९८.०० ८४.२८ ५५,००२.०० 
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संघीय सरकारबाट ह ता त रत सशत तफको काय म 

.सं. काय मको नाम व नयोजन ग रएको 
रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

       
१ थानीय तहका वा य 

शाखा, वा य चौक , 
ाथ मक वा य के , 

अ पताल तथा आयवुद 
औषधालयह मा कायरत 
थायी कमचार ह को 
वीकृत दरब द  
अनसुारको तलब, मह ी 
भ ा, थानीय भ ा, 
पोशाक भ ा 

१,७७,००,०००.००  १,७४,१८,३१०.७० ९८.४१ २,८१,६८९.३० 

२ रा य म हला सामदुा यक 
वा य वयंसे वका 
काय म ( ो साहन, 
यातायात खच, वा षक 
स म ा र दवस मनाउने) 

११,००,०००.००  ११,००,०००.०० १०० ०.०० 

३ क यु नट  ड स काय म 
स ालन र 
वा यकम ह लाई 
मोडलुर ता लम 

२८,०००.००  २७,८२५.०० ९९.३८ १७५.०० 

४ सी.बी.आई.एम.एन.सी.आई. 
काय म (स म ा, 
थलगत अनिुश ण तथा 
पहुँच काय म) 

३,४०,०००.००  २,६२,६९७.०० १९.७० ७७,३०३.०० 



 
 

५ आकि मक अव थामा 
औषधी एवं याव सामा ी 
ढुवानी, रेक ड  तथा 
रपो ट का ला ग फम, 
फमट छपाई, ई- ट.बी. 
रिज र अ ाव धक, व  
यरोग दवस स ब धी 

काय म, थलगत 
अनिुश ण तथा 
सपुर वे ण, यरोग 
काय मको अ वा षक 
स म ा तथा कोहट 
व षेण 

८२,०००.००  ७८,८५०.०० ९६.१६ ३,१५०.०० 

६ समदुायलाई यरोग 
स ब धी अ भ मिखकरण 
ऐवम ्घरदैलो खोजपडताल 
काय म । यरोगका 
जोिखम समूह तथा वा य 
सेवाको पहुँच कम भएका 
समदुायमा स य यरोग 
खोजपडताल काय म । 
घरप रवारका सद यह को 
स पक पर ण एवम ्५ 
वषमु नका 
बालबा लकाह मा यरोग 
स ब धी ट .पी.डी. 
काय म 

९०,०००.००  ५७,२५०.०० ६३.६१ ३२,७५०.०० 

७ थानीय तहको साझेदार मा 
को भड १९ व  खोप 
अ भयान तथा बु टर खोप 
समेत स ालनको 
पा लका/वडाबाट खोप 
के तरमा सपुर वे ण 
तथा दादरुा बेला खोप 
अ भयान स ालन एवम ्
यव थापनको ला ग 
पा लका तथा वडा खोप 

१,९२,०००.००  १,९१,९५०.०० ९९.९७ ५०.०० 



 
 

स म तको अ भमिुखकरण र 
योजना तजमुा गो ी  

८ नय मत खोप सु ढकरण, 
पूण खोप सु नि तता र 
दगोपना, एफ.आई.पी.भी. 
खोप अ भयान, खोपबाट 
बचाउन स कने रोगह को 
नगरानी, नमनुा स लन 
तथा यव थापन, 
सरसफाई काय मको  
स म ा र सू मयोजना 
अ ाव धककोल ला ग १ 
दने गो ी, पूणखोप वडा, 
पा लका सु नि तता  
काय म  

१,६०,०००.००  १,३९,१६०.०० ८६.९८ २०,८४०.०० 

९ कशोर कशोर  वा य 
सेवा 

८०,०००.००  ५५,३००.०० ६९.१३ २४,७००.०० 

१० पोषण संवेदनशील 
(खानेपानी तथा सरसफाइ, 
कृ ष, पशसेुवा, म हला तथा 
बालबा लका, िश ा र 
शासक य व ध) े का 
काय मह   

१,५०,०००.००  ०.०० ० १,५०,०००.०० 

११ जनन ् णता वा य 
सेवा 

८५,०००.००  ५८,१३९.०० ६८.४० २६,८६१.०० 

१२ प रवार योजना सेवा १,२९,०००.००  १,२५,३००.०० ९७.१३ ३,७००.०० 
१३ पा लका तरमा वा य 

सं थाह को मा सक 
बैठक, वा य 
काय मह को डाटा 
भे र फकेशन एवं गणु तर 
सधुार साथै अ वा षक एवं 
वा षक स म ा 

२,००,०००.००  १,६८,०८२.०० ८४.०४ ३१,९१८.०० 

१४ पोषण वशेष काय म ५,४४,०००.००  ४,४०,३६५.०० ८०.९५ १,०३,६३५.०० 

१५ पोषण वशेष ( वा य) 
े का काय म स ालन 

१,५०,०००.००  ०.०० ० १,५०,०००.०० 

१६ थानीय तहतफ मात ृतथा 
नविशश ुकाय म अ तगत 

८,५७,०००.००  ८,५०,४०५.०० ९९.२३ ६,५९५.०० 



 
 

आमा सरु ा, गभवती 
उ रेणा सेवा, र स ार, 
यानो झोला र नःशु क 
गभपतन र नवजात 
िशशकुो नःशु क उपचार 
काय म 

१६ थानीय तहमाफत मात ृ
तथा नविशश ुकाय म 
स ालन 

११,१३,०००.००  ६,८१,८९०.०० ६१.२७ ४,३१,११०.०० 

१७ कटज य रोग नय ण 
काय मको अनगुमन एवं 
मू या न तथा कटज य 
रोग नय णका ला ग 
बहु नकाय अ त या तथा 
Active Case Detection 
तथा Slide ढुवानी समेत  
(औलो र कालाजार) 

३०,०००.००  १५,९००.०० ५३.०० १४,१००.०० 

१८ वा य चौक  (आधारभतू 
वा य सेवा के ) को 
यूनतम ्सेवा मापद ड 
काय म (अ भमिुखकरण, 
स म ा, फलोअप, 
अनगुमन तथा सु ढकरण 
समेत)  

१,२६,०००.००  १,१४,१२५.०० ९०.५८ ११,८७५.०० 

१९ आधारभतू तथा आकि मक 
वा य सेवाको ला ग 
औषधी ख रद 

१२,७४,०००.००  १२,७४,०००.०० १०० ०.०० 

२० महामार /आकि मक रोग 
नय ण काय म 

१,००,०००.००  ९९,९८६.०० ९९.९९ १४.०० 

२१ व  र चाप दवस तथा 
आ मह या यू नकरण 
दवस मनाउने तथा म हला 
सामदुा यक वा य 
वयमसेवकह लाई नसन 
तथा मान सक वा य 
स ब धी अ भमिुखकरण 

७०,०००.००  ६४,१००.०० ९१.५७ ५,९००.०० 

२२ मगृौला यारोपण गरेका 
डायलाइ सस गराइरहेका, 

१,००,०००.००  ०.०० ० १,००,०००.०० 



 
 

या सर रोगी र मे द ड 
प ाघातका बरामीह लाई 
औष ध उपचार खच बापत 
मा सक . ५ हजारका 
दरले उपल ध गराइने 
रकम 

 ज मा २,४७,००,०००.००  २,३२,२३,६३४.७० ९४.०२ ४१,७६,३६५.३० 
 

.सं. सूचकह  ल य उपल ध ग त 
तशत 

१ वा य सं थाले रपो ट  गरेको ८९ ८९ १०० 

२ खोप ि ल नक स ालन पटक १७० १७० १०० 

३ गाउँघर ि ल नक स ालन पटक ७२ ६० ८३ 

४ ज मा सेवा ाह  सं या  ३६६०४  

५ जे  नाग रकले सेवा पाएको सं या  ७७२६  

६ पूण खोप पाएका बालवा लका सं या  ३७९  

७ २ वषमु नका वृ  अनगुमन ग रएका नयाँ बालबा लका 
सं या 

 ६७५  

८ नयाँ वृ  अनगुमन ग रएकाम ये कुपो षत बालबा लका 
सं या 

 ४०  

९ बाल भटा खाएका बालबा लका सं या  ५१४  

१० भटा मन ए खाएका बालबा लका सं या  ३७९१  

११ जकुाको औष ध खाएका बालबा लका सं या  ३३००  

१२ प हलो पटक गभजाँच गरेका गभवती सं या  ३१५  

१३ १२ ह ामा गभजाँच गरेका गभवती सं या  २३५  

१४ ोटोकल अनसुार ८ पटक गभजाँच गरेका गभवती सं या  १४९  

१५ प हलो पटक आइरन च ी खाएका गभवती सं या  २५८  

१६ जकुाको औष ध खाएका गभवती सं या  २५८  

१७ याि सयम च ी खाएका गभवती स या  १७३  

१८ वा य सं थामा सु केर  भएका म हला सं या  ८६  

१९ यातायात खच पाएका सु केर  म हला सं या  ८६  

२० गभजाँच उ रेणा रकम पाएका सु केर  म हला सं या  ७६  

२१ सु केर  म हला पोषण ो साहन रकम पाएका सु केर  सं या  ७६  

२२ गभ नरोध साधन नयाँ योगकता सं या  ३६६  

२३ गभ नरोध साधन लगातार योगकता सं या  १७८८  

२४ नयाँ खकार पोिज टभ यरोग बरामी प हचान सं या  २५  

२५ नको भएका यरोग बरामी सं या  २५  



 
 

२६ नयाँ प हचान भएका कु रोग बरामी सं या  ०  

२७ औलोको ला ग रगतको नमूना संकलन सं या  ४४२  

२८ एच.आई.भी. परामश तथा र  पर ण गरेको सं या  ३१२  

२९ ओ.पी.डी.मा सेवा लएका बरामी सं या  १९८५५  

३० मो तया ब द ुस य याका सफा रस ग रएको सं या  १२३  

३१ वप  नाग रक उपचारका ला ग सफा रस ग रएको सं या  ४३  

३२ ज टल रोग लागेका बरामीलाई नवाह भ ा वतरण 
ग रएको सं या 

 ०  

३३ दंगीशरण गाउँपा लका वा य सधुार काय मबाट सेवा 
पाएका सेवा ाह  सं या 

 ५६८  

३३  गाउँपा लकाबाट वा यको ला ग व नयोिजत बजेट  ७४,९८,०००.००  

३४ औष ध ख रद भएको रकम  ३६,९९,९३६.००  

३३ गाउँपा लकाबाट वा य काय ममा खच भएको रकम  ६२,९३,०६८.००  

 
१४. कृ ष वकास  

.सं. काय मको नाम व नयोजन ग रएको 
रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ दशनी स ालन १,००,०००.०० दशनी १,००,०००.०० १०० ०.०० 

२ 

५० तशत अनदुानमा  
तरकार को हाई ड तथा 
उ त वउ वतरण 
काय म 

२,८८,०००.०० 

७५ वटा 
समूह, ९ 
वटा कृ ष 
फाम तथा 
२४ जना 
कृषकलाई  

२,३६,६३७.०० ९४.८६ ५१,३६३.०० 

३ 
कृ ष स ाल तथा व भ  
बैठक स ालन 

१,००,०००.०० 

 स ाल 
बैठक 
स ालन  

५९,७५०.०० ५९.७५ ४०,२५०.०० 

४ 
काय म स ालन मण 
इ धन अनगुमन खच 

१,५०,०००.००  १,३२,८२२.०० ८८.५५ १७,१७८.०० 

५ बाल  संर ण सेवा ३,००,०००.००  २,९९,५००.० ९९.८३ ५००.०० 

६ 
प.एच. तथा िच यान 
ना ने य  ख रद 

५०,०००.००  ०.०० ० ५०,०००.०० 

७ 

फ ड तर य ता लम 
स ालन (तरकार , मौर , 
याउ, अ बाल ) 

३,००,०००.००  १,८३,३१८.०० ८०.१६ १,१६,६११.० 

८ 
५० तशत अनदुानमा 
मौर ज य उपकरण 
वतरण 

१,५०,०००.०० 
कृषकलाई 
वतरण 

१,४८,२००.० ९८.८ १,८००.०० 



 
 

९ तरकार  कट वतरण ३,००,०००.००  २,९९,१००.०० ९९.५ ९००.०० 

१० 
५० तशत अनदुानमा 
याउ वउ वतरण 
काय म 

१,६२,०००.००  १,६२,०००.० १००.० ०.०० 

११ धान दवस काय म ५०,०००.००  ५०,०००.०० १०० ०.०० 

१२ कृ ष मेला ५०,०००.००  ५०,०००.०० १०० ०.०० 

१३ 
५० तशत अनदुानमा 
कृ ष औजार वतरण 

५,००,०००.००  ४७,४४०.०० ९.४९ ४,५२,५४०.०० 

 ज मा २५,००,०००.००  १७,६८,७६७.० ७०.७५ ७,३१,२३३.०० 
संिघय सरकारबाट ह ता त रत काय म 

१ खा ा  बाल को उ त 
वीउ उपयोगमा अनदुान 

११,०४,०००.०० 
७९ वटा 

कृषक समूह 
५,०१,४००.० ४५.४२ ६,०२,६००.०० 

२ सूचना काशन तथा 
उ त वीउ उपयोगमा 
अनगुमन नर ण 

१,५०,०००.००  ०.०० ० १,५०,०००.०० 

३ कसान सिुचकरण 
काय म 

२,४९,०००.००  १,११,३५०.०० ४४.४२ १,३७,६५०.०० 

४ आ.व.२०७९/०८०मा 
नयाँ मकैवाल  पकेट 
वकास काय म स ालन 

५,००,०००.००  ४,९९,०००.०० ९९.८ १,०००.०० 

५ उ त वीउ वतरकलाई 
ो साहन अनदुान 

१५००००.००  ०.०० ० १५००००.०० 

६ समूहमा व ध 
ह ता तरण 

१,४०,०००.००  ०.०० ० १,४०,०००.०० 

 ज मा २२,९३,०००.००  ११,११,७५०.० ३१.६ ११,८१,२५०.०० 
देश सरकार सशत अनदुान 

१ देश कृ ष/पशपुि छ 
वकास काय म 
अनगुमन सम वय 

१,००,०००.००  ५७,०००.०० ५५.० ४३,०००.०० 

२ कृ ष उपज स लन के  
नमाण 

२०,००,०००.००  १९,९६,५५७.०० ९९.८३ ३,४४३.०० 

३ बाल  कटान तथा 
रपो ट  

५०,०००.००  २६,५००.०० ५३ २३,५००.०० 

 ज मा २१,५०,०००.००  २०,८०,०५७.०० ६९.३ ६९,९४३.०० 
 
 
 
 



 
 

थप नःशु क दइएका सेवाह  

.सं. स पा दत मु य याकलापह  प रमाण सेवा ाह को 
सं या 

काय म 
स ालन 

या 

काय ममा 
खच भएको 
रकम 

काय म 
स ालन 
ग रएको थान 

कै फयत 

१ कृषक समूह दता १५ ३१५ सूचना 
काशन 

नःशु क गाउँपा लका 
भ  

ज मा समूह 
१३० 

२ फाम सूिचकृत/ सफा रस १४ १४ माग 
बमोिजम 
मू या न 
गरेर 

   

३ कृ ष मटर सफा रस ५० ५० मागबमोिजम 
मू या नका 
आधारमा 

   

४ व भ  सफा रसह  ३५ ३५ मागबमोिजम 
मू या नका 
आधारमा 

नःशु क गाउँपा लका 
भ  

कृ ष समूह/कृ ष 
सहकार /कृ ष 
फाम 

५ रासाय नक मल व े ता 
माणप  

१२ १२ नवेदन 
बमोिजम 

नःशु क गाउँपा लका 
भ  

बैठकको नणय 
बमोिजम 

६ समूह न वकरण १४३ १४३ नवेदन 
बमोिजम 

नःशु क गाउँपा लका 
भ  

बैठकको नणय 
बमोिजम 

७ ा व धक सेवा ७०० ७०० माग 
बमोिजम 

नःशु क गाउँपा लका 
भ  

माग बमोिजम 

 
१५. पशपुि छ वकास 

.सं. काय मको नाम व नयोजन 
ग रएको रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ 

आकि मक खोप औषधी 
उपचार तथा 
याि सनेटरको पा र मक 

२,००,०००.०  १,०२,५००.०० ५१.२५ ९७,५००.० 

२ पशपि छ औषधी ख रद ८,००,०००.० औषधी ख रद ८,००,०००.० १०० ०.०० 

३ 
गौशाला यव थापन तथा 
हेरालकुो पा र मक 

७,००,०००.० 
छाडा पश ु
नय ण 

७,००,०००.० १०० ०.० 

४ पश ुबीमा थप अनदुान ३,००,०००.०  ० ० ३,००,०००.० 

५ 

रे वज रोग व  
याि सन ख रद तथा 
दवस काय म 

१,००,०००.०  ९५,०००.०० ९५.० ५,०००.० 



 
 

६ 

अ याव यक याि सन 
ख रद तथा पशसेुवा 
काय म 

३,००,०००.०  ० ० ३,००,०००.० 

७ 
अनगुमन तथा फ ड मण 
(पश ुसेवा शाखा) 

१,००,०००.० अनगुमन ३०,०००.० ३०.० ७०,०००.० 

 ज मा २५,००,०००.०  १७,२७,५००.० ६९.१० ७,७२,५००.० 

संघीय सरकारबाट ह ता त रत काय म 

१ इ प ड मयोलोिजकल 
रपो ट  

१२,०००.० 
 

१२,०००.० 
१०० 

०.०० 

२ महामार /आकि मक रोग 
नय ण 

१,००,०००.०० 
 

१,००,०००.०० 
१०० 

०.०० 

३ कृ म गभाधान मसन 
काय म 

१,८८,०००.०० 
 

१,८८,०००.०० 
१०० 

०.०० 

ज मा ३,००,०००.०  ३,००,०००.० १०० ०.० 
देश सरकारबाट ह ता त रत काय म 

१ दु ध स लन के  तथा 
बजार करण 

१५,००,०००.० 
 

१३,७५,०००.०० 
९१.६६ 

१,२५,०००.० 

ज मा  १५,००,०००.०  १३,७५,०००.०० ९१.६६ १,२५,०००.० 
 
 

दंगीशरण गाउँपा लका पशसेुवा शाखाको आ.ब.२०८०/८१ को ग त ववरण 

.सं. सेवाको ववरण इकाई  वा षक ग त कै फयत 

१ कृ म गभाधान सेवा   ८८   

  गाई सं या   

  भैसी सं या   

  बा ा सं या   

२ उपचार सेवा   ७१४३   

  मे डकल उपचार सं या   

  मेजर सिजकल उपचार सं या   

  माईनर सिजकल उपचार सं या   



 
 

  गाईनोकोलोिजकल उपचार सं या   

  ब याकरण सं या   

३ योगशाला सेवा   २७९   

  गोवर प र ण सं या   

  पसाव प र ण सं या   

  दधु प र ण सं या   

  छाला प र ण सं या   

  रगत प र ण सं या   

  सव प र ण बा ा सं या   

  पो माटम कुखरुा सं या   

४ खोप सेवा   २८६०६   

  एफ. एम. डी. सं या   

  ड टे पर सं या   

  रे वज सं या   

  प. प.आर सं या   

  वाईन फवर सं या   

  लि प ि कन सं या   

  रा नखेत सं या   

  एच एस व यू सं या   

  कोरोना सं या   

५ परिज व नय ण   ५२६२६   

  आ त रक परिज व सं या   

  बा  परिज व सं या   

६ राज  संकलन .   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

१६. पूवाधार वकास  

योजना तथा भौ तक पूवाधार तफको वा षक काय ग त ववरण  २०८०/८१ 

 आ.व. : २०८०/८१  अवधी :  २०८०/०४/०१-२०८१/०३/३१  बजेट कार : पंूजीगत  

.सं. काय म/आयोजना/ याकलापको नाम 
खच 
शीषक 

व नयोजन खच खच (%) मौ दात 

८०५५६५०२१०१ दंगीशरण गाउँपा लका 

भवन आवास  

1 
गाउँपा लकाको शासक य भवनको दा य व भ ु ानी 
तथा थप काम   

2 सकुदेवामा योग हल नमाण योजना   १००.००

3 वडा नं ३ कायालय भवन नमाण योजना   

4 योग हल नमाण योजना   

5 चखौरा ठाँट घर नमाण योजना .म. साझेदार    ९६.७४

6 
ी ान योती ा. व. दं गशरण गा.पा-७ वोगट  

दाङ क ाकोठा नमाण   
१००.००

7 
ी स पृ वी जनता या पस संउशरण-६ ीगाउँ 

दाङ -अधरुो भवन नमाण   
९९.६८

8 

के बाट छनौट भएका नमनुा व ालय तथा वशेष 
व ालयको भवन नमाण तथा पवुाधार यव थापन  

अनदुान 11.1.2.2500   

१००.००

9 ान यो त ा. व वोग ट दाङ दंगीशरण गाउँपा लका   ६८.४७

10 
शढुवा वा य सं था नमाण तथा कायालय 
यव थापन   

९५.९९

11 म ीडाँडा साबज नक भवन नमाण योजना   

12 
डेर  स ालनका ला ग भवन नमाण तथा उपकरण 
ख रद योजना ( धानम ी रोजगार)   

८४.४४

13 खलवुािचस सामदुा यक भवन ममत   ९८.६९

14 वडा नं.५ को हे थहट ममत   ९८.०५

15 नारायणपरु टोलमा डरु नमाण योजना   ५६.५८

16 
कुइर  गनार बबई घाटमा मलामी व ाम टहरा 
नमाण योजना   

४९.७२

17 वडा नं २ को वडा कायालय भवन 077/78   ९८.९९

ज मा



 
 

सडक पूवाधार

1 
डाँडािचस िशव मि दर सडक तरो ती र  शौचालय 

नमाण योजना   
९६.२०

2 
रचपल ससडवुा कुलो ीगाँउ नेर क भट नमाण 
योजना   

९९.०२

3 दमारगाउँ गो टाकु र सडक कालोप े योजना वडा 
2   

4 
सती मि दर देिख गटखोल  सडकमा नाला नमाण 
योजना   

१००.००

5 
स र  त ालयको बाटो तरो ती योजना 
( .म.रोजगार साझेदार )   

९९.०१

6 
हेकुल  वरे  कुलचौक िचरेगार सडक कालोप े 
योजना वडा नं. 3   

7 
बैबाङ रामपरु वडा कायालय सडक कालोप  े
योजना वडा नं.1   

8 रावतगाउँ भ ु ार थान पि म सडक नमाण योजना   ९९.१७

9 हेकुल  वेणी सडक नाला नमाण योजना   ९८.६८

10 रचपल बटु नया सडक कालोप े योजना वडा ७   

11 
डाँडागाउँ वडा कायालय देखी पोट ल डवरा हुँदै 
हेकु ल स म सडक कालोप े योजना वडा 5   

12 
बैबाङ प ी पलु देिख मलन चोकस म सडक 
तरो ती   

९९.८९

13 
हेकु ल चौक देखी मौ ल वालवुा सडक कालोप े 
योजना वडा 4   

14 
सखुत रोडदेिख न ागाउँ जो न ेसडक तरो ती 
योजना   

९९.८६

15 
िचतानपरु िचरागार सडक तरो ती तथा नाला 
नमाण योजना   

९९.८२

16 
डाँगी चौरदेिख कलम खोला प ी पलुस म जो ने 
बाटो सडक तरो ती योजना   

९५.९८

17 
सडवुा देिख मैरवा हदु समठाना सडकमा प ी 

नाला नमाण योजना   
१००.००

18 बैदार टोलमा क भट नमाण योजना   ७४.३२



 
 

19 
पि म बाकँ  महाल मी सामदुा यक भवन नमाण 
योजना   

८७.३०

20 घ े खोला स तारा बाटो नमाण योजना   ९३.७६

21 
बागर चौक देखी दामोदर सडक कालोप े योजना 
वडा ६   

22 
पि म बाकँ  अ धकार  टोल सडक तरो ती 
योजना   

९६.९१

23 
गोठुवा डाँडादेिख मरौल  हुँदै चखौरा बाटो 
तरो ती योजना   

९७.५२

24 
गोठुवा डाँडादेिख चखौरा जा ने सडकको सइुयामा 
क भट नमाण योजना   

९८.०४

25 
बख रया बकुशाल सडकदेिख छक ा चौधर  गाउँ 
हुँदै कलङखोला सडक तरो ती योजना   

९९.७३

26 
छरक ा ख यानदेिख काइलाबगाले टोल जान ेबाटो 
तरो ती योजना   

९९.९२

27 

दाङ िज ला दंगीशरण गाउँपा लका वडा नं. ५ 
सलौरा ी वालगोपाल मि दर सलौरा च पार  हदैु 
जाने बाटव ३ क.मी. लामो क ची सडक नमाण 
गन तथा तरो ती   

९९.५२

28 
कलमखोला सडक पलु दंगीशरण गा.पा २ दाङ 
(DPR समेत)   

०.००

29 

कुकुर खैला माया खोला दंगीशरण गाउँपा लका 
दाङ ; पि ममा दंगीशरण-६ खडकपरु र पवुमा 
तलुसीपरु-२पो◌ेटेल  जो ने िचरेगार खोलामा झो.प.ु   

९२.३३

30 दंगीशरण ७ बटु नया था गाउँ प ी नाला नमाण   १००.००

31 
दंगीशरण ५ पपरहवा महवा खोला पोटल  हुँदै 
था  क चरल भलेज जान ेबाटो तरो ती   

९७.०९

32 वडा नं.२ कलमखोला द लतब ती बाटो संतरो ती   ९८.७५

33 दंगीशरण ६ थपगाउँ था टोल प ीनाला नमाण   ९९.६७

34 
दंगीशरण ५ मदवुासोता वेणीचोक कुर  हुँदै 
हेकुल  चखौरा जोडन ेसडक   

९५.८८

35 
कोइरालडाडाँ भ डार  टोलमा सडक नाला र बाटो 
तरो ती योजना   

९६.१८



 
 

36 बटु नया अ जन रे मीको घर नेर प ी नाला नमाण   ९७.००

37 डाबर  क वा समलगनार बाटो ाभेल योजना   ९८.६१

38 हेम पाइप ख रद   ९६.५२

39 
िचरकोट  झरे को घरनेर प ी नाला नमाण 
योजना   

९८.८७

40 
ीगाँउ मह ला सहकार  भवन नेर दवैु नाला 

नमाण   
९६.८९

41 ीगाउँ देिख बु ीपरु जो ने बाटो तरो ती योजना   ०.०० ०.००

42 
स ठाना भ ु ाँर थानदेिख ववई जान ेबाटोमा ाभेल 
योजना   

९९.२९

43 नमूना द लत ब ती नमाण   ५२.२५

44 धरुपु वा पलु ममत योजना   ९६.७०

45 
थपगाउँ पूव खोला झन सडक तरो ती योजना 
(अधरुो भएकाले थप) - .म साझेदार    

१००.००

46 लेटार क भट नमाण योजना   ९९.१७

47 बागर राजपरु कुलोमा क भट नमाण योजना   ९९.७१

48 बागर हाईवेमा सडक बि  जडान योजना   ८४.७६

49 लौव ता बटलपरु जाने बाटो ममत सधुार योजना   ९८.५६

50 
च मान गर को घरदेिख िखम बहादरु डाँगीको 
घरस म बाटो ममत   

९९.३०

51 कुमलग ड बाटो ममत   ९९.४१

52 वडा नं. ५ मा मु पाइप व तार योजना   ९७.७९

53 डाँडािचस धन बहादरु योगीको घरनरे बाटो ममत   ९३.९९

54 मरौल  नारायण यौपानेको घरनेर स याप नमाण   ९८.५०

55 
एकल  डवरा जाने सडक रेउक  घर निजक सडक 
नाला नमाण योजना   

९१.८६

56 वजलु परु चम या सडक तथा नाला नमाण योजना   ९६.५०

57 
रावतगाउँ चौतारोदेिख उ रतफ बाटो नमाण 
योजना   

९६.२१

58 पदमपरु गाइदर सडक नाला नमाण योजना   ९९.४५

59 रावतगाउँ पारगाउँ रामशण सडक नमाण योजना   ९६.३५

60 
मौल को हा ीग ी घ ाखोलामा सडक ममत प ी 
वाल नमाण योजना   

९९.५०



 
 

61 
गनार देिख झोलु  ेपलु जो ने सडकमा नाला 
नमाण योजना   

९२.४०

62 
बाघिचरा धारा जाने बाटो नमाण योजना ( .म. 
रोजगार साझेदार )   

७५.८६

63 
कौवाघार  भरतटोल देिख फम जान ेसडक प ी 
नाला नमाण योजना   

९९.३५

64 बंगलापरु वा ी सडक प ी नाला नमाण योजना   ९९.७९

65 
गैर गाउँ बरको खनेर प ी नाला नमाण योजना 
( .म. रोजगार साझेदार )   

९०.६४

66 चौधर  गाउँदेिख वडा कायालय जो ने सडक   ९८.५३

67 गनार  टोलमा सडक तरो त योजना   ९८.५४

68 बालाराम पनु टोलदेिख डाँगी टोल सडक तरो ती   ९२.३३

69 
मध रया धने कुसार  टोलदेिख उ र तर प ी नाला 
नमाण योजना   

९९.०५

70 समलकुना सडक तरो ती   ७४.२४

71 िशवपरु  पयट कय े  तरो ती योजना   ९६.८५

72 
आधारभतू व ालय जाने सडक तरो ती योजना 
( धानम ी रोजगार साझेदार )   

९५.५७

73 
गो टाकुर  झोलु े पलुदेिख सडक तरो ती 
योजना( .म. रोजगार साझेदार )   

९६.२६

74 
ठाँट देिख िशव मि दर जाने बाटोमा धानम ी 
रोजगार साझेदार  काय म   

९७.००

75 
टोपे  व को घरदेिख भवुनदास डाँ गको घरस म 
सडक तरो ती योजना   

०.०० ०.००

76 
टोप बहादरु डाँगीको घरदेिख राज ुडाँगीको घरस म 
सडक तरो त योजना   

९१.१५

77 हाउरेदेिख खकाखु ट सडक तरो ती योजना   ७५.१७

78 बैबाङ रामपरु सडक कालोप  ेयोजना 078/79   ७५.२३

ज मा
तटब ध तथा बाधँ नमाण

1 ठाट  उ र टोलमा तारजाल  नमाण योजना   ९६.२८

2 सा ले तारजाल  नमाण योजना   ९५.७६

3 ला मतारा त लो तरा तारजाल  नमाण योजना   ९६.४१



 
 

4 
ख कपरु देिख बागर पलुस म नहर तथा हेडब स 
ममत योजना   

९९.७२

5 कन रया खोलाको कटान नय ण योजना   ९९.८७

6 डाँडािचस ढु ा तारजाल  योजना   ९९.५६

7 
नोिखरामको घर निजक मायाखोला प हरो नय ण 
योजना   

०.००

8 
समतारा पु टा खोला सडक प हरो नय ण 
योजना   

९६.८४

9 
मध रया धारादेिख दमार गाउँ हर  चौक स म 
जो ने बाटो ढु ा तारजाल  योजना   

९९.२७

10 जरुा गनार  कुलोको महुानमा बाँध नमाण योजना   १००.००

11 जरुा गनार  कुलोको महुानमा बाँध नमाण योजना   १००.००

12 
खसुल डाँगीको घर नेर बाटोमा या वन वाल 
नमाण योजना   

९९.५०

13 तारजाल  व तार योजना   ९७.००

14 काला ब जाराका ल ग बाँध नमाण योजना   १००.००

15 वैबाङ गठखोल  पलेवाघर नेर वाल नमाण योजना   ९७.००

16 
कलङखोला पि म द लत ब तीमा तटब ध नमाण 
योजना   

९८.७५

17 बसौनी िचरा बाँध नमाण योजना   ०.००

18 घत  टोलमा तटब ध नमाण योजना   १००.००

19 रावतगाउँ बच गनार  िचरेगार बाँध नमाण योजना   ९७.००

20 खेतवा प ी कुलो निजक आर.सी.सी. वाल नमाण   ९६.५७

ज मा
सचाइ पवुाधार

1 मैरवा कुलो लाइ नङ नमाण योजना   ९९.५९

2 रावल गाउँले कुलोमा वाल नमाण योजना   ९८.४१

3 थपगाउँ रामबहादरुको घरनेर कुलो नमाण योजना   ८७.२२

4 रावतगाउँ झनह  शंकर कुलो नमाण योजना   ९९.९३

5 मौल  मा थ लो ल ट सचाइ ममत योजना   ९९.९७

6 रावतगाउँ ग  सचाइ कुलो नमाण योजना   १००.००

7 बक  पनबटुवादेिख बाकँास म कुलो नमाण योजना   ९९.६४

8 स ठानी प ी कुलो नमाण योजना   ९९.४३

9 सकुदेवा पठरैया कुलो नमाण योजना   १००.००



 
 

10 एकल  उ र गनार  सचाइ कुलो नमाण योजना   ९९.२५

11 बजलु परु सँचाई योजना दंगीशरण- ३   

12 कलमखोला द लत ब तीमा कुलो नमाण योजना   ९३.७६

13 डाबर  कुलो नमाण योजना   ०.०० ०.००

14 हेकुल  माया खोला ल ट मोटर ख रद   १००.००

15 लेटार कुलो लाइ न  योजना ( धानम ी रोजगार)   ९८.६१

16 ख कपरु कुलो नमाण योजना   ९८.९०

17 
पनबटुवा कूलो लाइ न  योजना ( धानम ी 
रोजगार)   

९६.५९

18 ढुकुरे डाँडा कुलो लाइ नङ योजना   ९४.९९

19 थपगाउँ रामबहादरुको घरनेर कुलो नमाण योजना   १००.००

20 
बागर झर याँ र माझ कुलो लाइ नङ योजना 
( धानम ी रोजगार)   

९९.६०

21 
कोइराल डाँडा पाइप व तार र आर स स नाला 
नमाण योजना   

९०.३२

22 स ठानी र चपगाँउ गनार  कुलो नमाण   १००.००

23 बटु नया डप बो रङ ममत योजना   ९९.०७

24 डाँडािचस देवे को घरनेर सचाई कूलो नमाण   ९१.२६

25 डाँडागाउँ सचाई कूलो नमाण   ९८.४०

26 दे वगंज प ी नाला नमाण   ९९.४३

27 
रावतगाउँ बजलु परुको पनब वादेिख दि ण कुलो 
नमाण योजना   

९६.४५

28 िचतानपरु सचाइ पाइप नमाण योजना   ०.००

29 हेकुल  लैचनी कुलो नमाण योजना   १००.००

30 िचतानपरु ल ट सचाइ कुलो नमाण योजना   ९९.७१

31 रावतगाउँ ग ा सचाइ कुलो नमाण योजना   ९९.६७

32 

बैबाङ खानपेानी तथा सरसफाई कायालय 
जानेबाटोमा आर.सी.सी. कुलो नमाण योजना- 
धानम ी साझेदार    

९८.८३

33 एकाल  िचतानपरु गनार  कुलो नमाण योजना   १००.००

34 
दंगीशरण ६ बागर ठार  कुलो प ी नहर पूव 
पि म नमाण   

१००.००

35 दंगशरण ३ संचाई था रकुलो प ी नहर नमाण   ९९.७८

36 माया खोला पार  कुलो ममत योजना   ९७.००



 
 

37 
बैबाङ कुरेहवा टोलमा आर.सी.सी. नाला नमाण 
योजना   

१००.००

38 
सकुदेवाको थार  मोहरा ठो ह  िजराइत प ी कुलो 
नमाण योजना   

१००.००

39 रजनीग ीमा आर.सी.सी. कुलो नमाण योजना   ९९.३२

40 
जरुप नया कुलो आर.सी.सी. प ी कुलो नमाण 
योजना   

१००.००

41 मौल  घ े टोलमा आर.सी.सी. कुलो नमाण योजना   १००.००

42 
सकुदेवाको भरे वा कुलोमा प ी आ.सी.सी. 
नमाण योजना   

९८.४६

43 
बैबाङ छ वलाल वल को घर नेर बाटोमा 
आर.सी.सी. कुलो नमाण योजना   

१००.००

44 
कलङखोला पवुको ब तीमा डजेल प पसेट पाइप 
ख रद योजना   

१००.००

45 पु व स वाडाँडामा मोटर पाईप ख रद योजना   १००.००

46 
बंगलापरु डाँगी टोलमा यालो ुवेल नमाण 
योजना   

०.०० ०.००

47 बघधैला कुलो नमाण योजना   ९६.०५

48 गोठ रया कुलो नमाण योजना   ८७.७१

ज मा
खानपेानी

1 छक ा चौधर  टोलमा इनार नमाण योजना   ०.०० ०.००

2 थनुथनुेमा कुवा संर ण तथा ममत योजना   ९९.३६

3 बोगट  खानेपानी पाइप व तार योजना   ९९.४१

4 वडा नं. ५ मा खानेपानी पाइप व तार योजना   १००.००

5 खैरवा टोलमा कृ ष मोटर पाइप व तार   १००.००

6 डवरागाउँ खानेपानी ज वा संर ण योजना   ०.०० ०.००

7 डबरागाउँ खानेपानी ज वा संर ण योजना   ०.०० ०.००

8 
कौवाघार  मा थ लो टोलमा डजेल प पसेट र 
पाइप ख रद योजना   

१००.००

9 कौवाघार  चौधर  टोलमा पाइप ख रद योजना   ३३.३३

10 पि म बाकँ  ख का टोलमा इनार नमाण योजना   ०.००

11 दु ाल  काइलाको निजक इनार नमाण योजना   ९६.८७



 
 

ज मा
व तु व तार

1 व तु तार ख रद योजना   ७४.७०

2 
छक ादेिख फुकस ल  स म व तु लाइनको 
दायाँबायाँ खह को हाँगा कटान   

९९.२०

3 व तु पोल तथा व तार योजना   ९६.२६

4 रचपल व तु पोल तार व तार योजना   ०.००

5 ३ नं. वडाको बाटो तथा व तु ममत योजना   

ज मा
अ य

1 
स वाडाँडा स ये र िशव मि दरमा शौचालय 
नमाण योजना   

१००.००

2 थपगाउँ ग जीमा तारजाल  नमाण योजना   ९९.२०

3 ी स े र  िशव मि दर संर ण योजना   ९५.९३

4 महे र िशवालय मि दर ममत योजना   ९९.९१

5 वडा ६ मा यायमशाला नमाण   २६.७३

6 लौव ता भ ु ारथान नमाण योजना   ९४.६३

7 पा या टोलको ला ग चौपार  संर ण योजना   ९७.००

8 
खु ला योग यायमशाला नमाण दंगीशरण गा पा 
६   

१००.००

9 
ी स  पृ वी जनता मा या मक व ालय 

दं गशरण-६ ीगाउँ खानेपानी यव थापन   
१००.००

10 
ी वरे  मा या मक व ालय दं गशरण गा.पा.-३ 

दाङ क पा डवाल नमाण   
१००.००

11 बागर चौपार  नमाण योजना   ९६.९५

12 लाने र िशवालय मि दर ममत योजना   ९६.८७

13 सरैया िशवालय मि दरमा तारजाल  योजना   १००.००

14 ल मीनारायण मि दर सलौरामा गटे नमाण   ९८.५७

15 खलवुािचस कुल शैि क सधुार   ९७.१४

16 
स वाडाँडा स ये र िशव मि दरमा शौचालय 
नमाण योजना   

८५.४८

17 
हर  चौक  गोलटाकुर मा ती ालय नमाण 

योजना   
७६.९८

18 चखौरा ठाँट घर नमाण योजना   ९९.८४



 
 

19 बघधैला फुटबल ाउ ड तरोि त योजना   ९४.४८

20 
दलकुमार को घरदेिख पूवतफको खोलमा बाँध 
नमाण योजना   

९८.४७

21 छक ा पलु टोलमा चौपार  नमाण योजना   ९५.६७

22 हर  चौक  गोलटाकुर  तारजाल  नमाण योजना   ९३.९४

23 वडा कायालयको ा ण नमाण योजना   ७९.६०

24 
गो टाकु र ह र चौ क देिख यवुराजको घर हदैु 
वगरे आउने खोलामा वाँध नमाण योजना   

९९.९३

25 का लतारा द लत ब ती तारजाल  नमाण योजना   ९९.०५

26 हाउरे तारजा ल योजना   ९६.०३

27 
चौपार  नमाण योजना ( धानम ी रोजगार 
साझेदार )   

28 स पृ वी जनता मा व ीगाउँमा गटे नमाण योजना   १००.००

29 स वाडाँडा सामदुा यक भवनमा पूवाधार नमाण   ७९.७०

30 ह रयाल  व न   ०.०० ०.००

31 
सलौरा योग भवन यव थापन तथा शौचालय 
नमाण योजना   

९८.८९

32 गै रगजेर  तथा कन रया खोला सफाइ योजना   ९९.०७

33 मानखुोला ढल नकास योजना   ०.००

34 
४ नं वडाको आधारभतू वा य के मा ीलको 
काम   

०.००

35 वडा नं. ४ को ा नमा लक व ाउने योजना   ९७.००

36 
५० तशत अनदुानमा कृ ष मटरका ला ग घर 
नमाण काय म   

०.०० ०.००

37 
वडा कायालयमा रे लङ ला टर र रंग रोगन 
योजना   

९१.८०

38 

सरुि त नाग रक आवास काय म :- देश नं. 5 

को दाङ िज ला े  नं. ३ अ तगत दंगीशरण 
गा.पा.- २०९ वटा ( मागत)   

१००.००

ज मा  

 सम मा ज मा  

 

 



 
 

१७. म हला, बालबा लका तथा सामािजक क याण 

क. प रचय प  वतरण 

.सं. वग म हला पु ष ज मा 
१ 'क' वगको अपा ता प रचय प  ४ ४ ८ 

२ 'ख' वगको अपा ता प रचय प  १९ १५ ३४ 

३ 'ग' वगको अपा ता प रचय प  ८ ११ १९ 

४ 'घ' वगको अपा ता प रचय प  १ ५ ६ 
 ज मा ३२ ३५ ६७ 

५ जे  नाग रक प रचय प  १८ ४१ ५९ 
 

ख. छोर  स मान काय मबाट लाभाि वत सं या   ११३  जना  

ग. काय म तथा बजेट खच  

.सं. काय म तथा बजेट 
िशषक 

व नयोजन ग रएको 
रकम 

स पा दत 
याकलाप 

बजेट खच ग त 
तशत 

बाँक  रकम 

१ अपा ता यु नकरण, 
अपा  त या  स लन 
तथा सहजकताको 
पा र मक 

५,००,०००.००  ३,२८,७७०.०० ६५.७५ १,७१,२३०.०० 

२ साझेदार सं थाह सँग 
साझेदार मा काय म 
स ालन 

३,००,०००.००  ३,००,०००.०० १०० ०.०० 

३ म हलाह को ला ग 
मता वकास तथा 

सीप वकास काय म 

३,००,००.००  ८२,२१०.०० २७.४० २,१७,७९०.०० 

४ वप  म हलाह को 
ला ग घु ती कोष 

४,००,०००.००  ० ० ४,००,०००.०० 

५ वप  प रवारका 
बालबा लकाह को 
ला ग शै क सामा ी 
वतरण  

१,५०,०००.००  ० ० १,५०,०००.०० 

६ अपा ता सम वय 
स म त बैठक 
यव थापन खच 

१,८०,०००.००  १,४३,८२५.०० ७९.९० ३६,१७५.०० 

७ सबै कारका दवस 
स ालन काय म 

१,५०,०००.००  १,४९,९६७.०० ९९.९७ ३३.०० 



 
 

८ द लत समदुायको 
ला ग सचेतना तथा 
जा तय छुवाछुत 
अ यको ला ग 
काय म 

१,५०,०००.००  १,३६,७४०.०० ९१.१६ १३,२६०.०० 

९ मता वकास 
काय म 

३,५०,०००.००  ३,५०,०००.०० १०० ०.०० 

१० जे  नाग रक बैठक 
यव थापन खच 

४०,०००.००  ४०,०००.०० १०० ०.०० 

११ छोर  स मान 
काय म 

८,००,०००.००  ६,३९,३००.०० ७९.९१ १,६०,७००.०० 

१२ लागत साझेदार मा 
अपा ता भएका 
य ीह का ला ग 
सहायता सामा ी 
वतरण काय म 

५,००,०००.००  ५,००,०००.०० १०० ०.०० 

 ज मा ३८,२०,०००.००  २६,७०,८१२.०० ६९.९१ ११,४९,१८८.०० 



 
 

१८. सामािजक सरु ा तथा पि करण 
सामािजक सरु ा भ ा वतरण ( वतरण नभएको) 
.सं

. 
शीषक थम ैमा सक दो ो ैमा सक ते ो ैमा सक चौथो ैमा सक 

लाभाि वत  
सं या 

वतरण भएको रकम लाभाि वत 
सं या 

वतरण भएको रकम लाभाि वत 
सं या 

वतरण भएको रकम लाभाि वत 
सं या 

वतरण भएको रकम 

१ जे  नाग रक भ ा अ य १२२१ १,४५,७१,९२०.० १२३८ १,४७,८३,९६०.० १३०३ १,५३,१३,००४.० १३५४ १,६१,४६,८५६.० 
२ जे  नाग रक भ ा (द लत) १०९ ८,५१,२००.०० १०९ ८,५६,५२०.० ११३ ८,९३,७६०.० ११० ८,६७,१६०.० 
३ जे  नाग रक एकल म हला १८१ १४,४१,७२०.०० १७७ १४,१२,४६०.० १७२ १३,७२,५६०.० १५६ १२,४४,८८०.० 
४ जे  नाग रक े  

तो कएका 
० ०  ० ० ० ० ० 

५ अपा  'क' वग भ ा ४५ ५,३६,७८८.०० ४५ ५,३८,६५०.० ४६ ५,४२,६४०.० ४६ ५,४६,८९६.० 
६ अपा ता 'ख' वग भ ा १३६ ८,५९,७१२.०० १४० ८,८७,३७६.० १४९ ९,२७,८०८.० १५० ९,५७,६००.० 
७ े  तो कएका 

बालबा लका 
० ० ० ० ० ० ० ० 

८ लोप मखु बालबा लका ० ० ० ० ० ० ० ० 
९ द लत बालबा लका १८७ २,८८,३७९.०० २०७ ३,०४,५३९.० २०९ ३,१७,४६४.० २०६ ३,१७,७३१.० 
१० वधवा भ ा ४०७ ३२,२९,२४०.०० ४१३ ३२,७१,८००.० ४१५ ३२,९४,४५६.० ४१९ ३३,२५,०००.० 
११ लापो मखु जा त ० ० ० ० ० ०  ० 
 ज मा २२८६ २,१७,७८,९५९.० २३२९ २,२०,५५,३०५.० २४०७ २,२६,६१,६९२.० २४४१ २,३४,०६,१२३.० 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

यि गत घटना दता 
वडा 
नं. 

ज म मृ य ु स ब ध 
व छेद 

ववाह बसाई सर  
आएको 

बसाई सर  जान े बेवा रसे ज मा 

पु ष म हला ते. ल. ज मा पु ष म हला ते. ल. ज मा दता 
सं या 

सद यको 
सं या 

दता 
सं या 

सद यको 
सं या 

१ ३३ ३४ ० ६७ ९ ७ ० १६ ५ २८ ३ ६ ६ १८ ० १२५ 

२ ३८ ४१ ० ७९ १२ ३ ० १५ ३ २० ८ २९ ७ २३ ० १३२ 

३ ४५ ३९ ० ८४ १४ १२ ० २६ ३ २७ ११ ३६ ४ १२ ० १५५ 

४ ३४ ३३ ० ६७ ५ ९ ० १४ ३ ३० ३ १३ ५ १० ० १२२ 

५ ४१ ३० ० ७१ १४ १६ ० ३० ४ ३४ २४ ७२ ३ ११ ० १६६ 

६ ५७ ४६ ० १०३ १४ १५ ० २९ ८ ४५ ९ २५ ७ २४ ० २०१ 

७ ३१ ३१ ० ६२ ११ ११ ० २२ १ ३६ ९ २५ ६ २६ ० १३६ 

ज मा २७९ २५४ ० ५३३ ७९ ७३ ० १५३ २७ २२० ६७ २०६ ३८ १२४ ० १०३७ 



 
 

१९. रोजगार सेवा के  

 

.सं
. ोत िशषक व नयोजन कूल खच  कै फयत 

१ 
नेपाल सरकार रोजगार संयोजकको तलव ५९००००.००  ५,६७,९५७.००  

२ 
नेपाल सरकार रोजगार संयोजकको पोसाक १०,०००.०० 10000.००  

  
कूल नपेाल सरकार ६,००,०००.०० ५,७७,९५७.००  

१ 
आई. ड.ए. ा व धक सहायकको तलव ४,५२,०००.०० ४,५१,४९०.००  

३ 
आई. ड.ए. ा व धक सहायकको पोसाक १०,०००.०० 10000.०० 

 

४ 
आई. ड.ए. रोजगार सहायकको तलव ४,५२,०००.०० ४,५१,४९०.०० 

 

६ 
आई. ड.ए. रोजगार सहायकको पोसाक भ ा १०,०००.०० 10000.०० 

 

७ 
आई. ड.ए. रोजगार सेवा के को सु ढकरण २,००,०००.०० १,९९,१९६.०० 

 

८ 
आई. ड.ए. रोजगार  सजृना अनदुान २६,७२,०००.०० १३,९०,७३६.०० 

 

९ 
आई. ड.ए. 

थानीय तहको रोजगार रणनी त  

तजमुा/अ याव धक/काया वयन 
५०,०००.०० ० 

 

१० 
 

मको स मान रा को अ भयान 

स ब धी याकलाप संचालन 
६०,०००.०० ० 

 

११ 
आई. ड.ए. रोजगार संवाद म को स  चालन ३०,०००.०० ०  

१२ 
आई. ड.ए. 

रोजगार सेवा के को लागी  मसल द 

खच 
७८,०००.०० ५,०००.०० 

 

१३ 
आई. ड.ए. 

अ य व वध खच  िचया, पा न लगायत 

अ य) 
२४,०००.०० १३,६१०.०० 

 

१४ 
आई. ड.ए. 

स  चा लत रोजगार आयोजनाह को  

अनगुमन/ न र ण 
४५,०००.०० ३३,१५०.०० 

 

  
कूल आई. ड.ए. (३७१००१०३) ४०,८३,०००.०० २५,६४,६७२.०  



 
 

२०. या यक स म तबाट  आ.ब. ०८०/०८१ को असाढ मसा त स मको ग त ववरण 
.सं. मु ाको 

क सम 

अिघ लो आ.व. को 
िज मवेार  

दता भएको सं या फ ट भएको सं या बाँक  मु ा सं या 
(छलफलको यामा) 

पनुरावदेनमा गएको सं या खारेज ग रएको 

  २०७९/८० २०८०/८१ २०७९/८० २०८०/८१ २०७९/८० २०८०/८१ २०७९/८० २०८०/८१ २०७९/८० २०८०/८१ २०७९/८० २०८०/८१ 
१ इ जत 

आमदअनसुार 
खान लाउन 
न दएको 

१३ ३ ७ ४ ९ २ ३ ४ ४ १ ४ ० 

२ याला 
मजदरु  

१ ४ ५ ० २ १ ४ ३ ० ० ० ० 

३ बाटो नकास ३ २ ४ ३ ५ २ २ ० ० १ ० ० 
४ ज गा ववाद ६ ३ ५ ५ ४ ४ १ १ २ १ ४ १ 
५ गाल  

बेइ जती 
१ ० २ १ २ १ ० ० ० ० १ ० 

६ प त पि  
बवाद 

२ ० १ ० २ ० ० ० ० ० १ ० 

५ अ य २ १ २ २ १ ० १ ० १ २ १ १ 
 ज मा २८ १३ २६ १५ २५ १० ११ ८ ७ ५ ११ २ 

 * या यक स म तको ला ग व नयोिजत ज मा . १०,००,०००.०० म येबाट जन त नधीह को ला ग कानूनी सा रता काय म स ालनमा खच भएको . 

१,२४,७८०.०० मा  । 

२१. वप  यव थापन 

.सं. ववरण इकाई प रमाण बजेट खच 

१ पाल वतरण थान १०० १,७१,८१३.७३ 

२ िज ला वप  यव थापन कोषमा ज मा   ९०,०००.०० 

३ आगला ग भएका घरमा खा ा  वतरण   ९,२८०.०० 

४ फायर ए स टङगइुसर ख रद थान ७ ४०,६८०.०० 

५ ला क ख रद   ६३,०००.०० 

 ज मा   ३,७४,७७३.७३ 
 



 
 

२२. लघउु म वकास काय म (मे पा) 
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२३. दं गशरण गाउँपा लकामा रहेका सहकार  सं थाह   

.सं. सहकार  सं थाको नाम ठेगाना अ य को नाम मोबाइल नं. से यु रट  
लएको 

१ तलक या कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-१ दाङ ी र लाल चौधर  ९८४७८९०६५४ छैन 

२ जयभवानी कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-१ दाङ अलबहादरु के.सी. ९८४७९४८८६४ छैन 

३ मे मृ त कृ ष औजार नमाण सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-१ दाङ हर साद कामी ९८४४९४५७१३ छैन 

४ सूय करण म हला वचत तथा ऋण 
सहकार  सं था ल. 

दंगीशरण-२ दाङ ल मी घत   छैन 

५ स य र  म हला वचत तथा ऋण 
सहकार  सं था ल. 

दंगीशरण-२ दाङ पमा ख का ९८४४९३५०६६ छैन 

६ च दयो कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-२ दाङ काशमान वल  ९८५७८२०८३९ छैन 

७ गो टाकुर  म हला साना कसान 
सहकार  सं था ल. 

दंगीशरण-२ दाङ ड बर कुमार  डाँगी ९८६६९०००३७ छैन 

८ द पक मृ त उपभो ा सहकार  सं था 
ल. 

दंगीशरण-२ दाङ मोहन व.क. ९८४७९८१९३५ छैन 

९ घोडाघोडी वचत तथा ऋण सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-३ दाङ - - छैन 

१० स त वचत तथा ऋण सहकार  सं था 
ल. 

दंगीशरण-३ दाङ बस ती वल  ९८४७९०८६५६ छैन 

११ रानीवन कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ सूय काश राणा ९८५७८३०२८४ छैन 

१२ हेकुल  धनौर  कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ य थापक केशवराज 
शमा 

९८६८६२७५५६ छैन 

१३ रानीज वा कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ यमनारायण चौधर  ९८४७९९०८१३ छैन 

१४ गरुबाबा वहु े यीय सहकार  सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ सकुदेव चौधर  ९८४७९४२७७४ छैन 

१५ मौल  कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-४ दाङ कमल चौधर  वण ९८५७८२१९४९ छैन 

१६ मधपरु  कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-४ दाङ - - छैन 

१७ हेकुल  तरकार  तथा वीउ उ पादन 
सहकार  सं था ल. 

दंगीशरण-४ दाङ शोभाकर यौपाने ९८४७८३१७८७ छैन 

१८ बालापरु जनकृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-५ दाङ द पक गौतम ९८४७८९५६१९ छैन 

१९ साना कसान कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-६ दाङ टंकबहादरु वल  ९८०९५७५५८५ छैन 

२० शि  कृ ष सहाकार  सं था ल. दंगीशरण-६ दाङ ढालबहादरु के.सी. ९८४७८७२७४ छैन 



 
 

२१ क न कृ ष सहकार  सहकार  सं था 
ल. 

दंगीशरण-६ दाङ ानी चौधर  - छैन 

२२ िश  म हला वचत तथा ऋण सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-६ दाङ व णा गौतम ९८४७८५७२२० छैन 

२३ स  गणेश कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-६ दाङ दगुा बोहरा ९८४७९४५०५७ छैन 

२४ म नषा कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-७ दाङ काश के.सी. ९८०८८०२६०७ छैन 

२५ बटुु नया कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-७ दाङ कुलराज देवकोटा ९८४४९३३२२७ छैन 

२६ महंगबुु  मृ त उपभो ा सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-७ दाङ वीरबहादरु वल  ९८५७८२०८३० छैन 

२७ दंगीशरण दु ध तथा कृ ष सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-७ दाङ नवीन थापा  छैन 

२८ सयप ी कृ ष सहकार  सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ तलकराम वल  ९८०९८२२७२९ छैन 

२९ ी आ म नभर कृ ष सं था ल. दंगीशरण-३ दाङ होमर के.सी.  छैन 

३० हा ो राजाकोट वहउु े यीय सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-२ दाङ व ण ुगौतम  छैन 

३१ सतीदेवी कृ ष तथा वन उ म सहकार  
सं था ल. 

दंगीशरण-४ दाङ रवीसन चौधर   छैन 



 
 



 
 

२४. हालस म बनकेा ऐन, नयमावल , काय व ध, मापद ड, नदिशकाह  

(क) ऐनह  

.सं. वष ख ड भाग राजप को नाम मािणकरण 
म त 

कै फयत 
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६ २०७५ २ १ दंगीशरण गाउँपा लकाको सहकार  ऐन, २०७५ २०७५/०३/०१  
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१४ २०७६ ३ १ दंगीशरण गाउँपा लकाको वा य ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
१५ २०७६ ३ १ दंगीशरण गाउँपा लकाको एफ.एम. रे डयो ( यव थापन तथा संचालन) गन बनेको ऐन, २०७६ २०७६/१२/०३  
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